ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI VOINESTI

JUDETUL IASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Iasi, ROMANIA;
Tel.: (004) 0232 ~ 294755; Tel. / Fax.: (004) 0232 — 294755;
COD FISCAL 4540208; Email: contact@primariavoinesti-iasi.ro

DISPOZITIA NR. 75 DIN 27.02.2026
Privind aprobarea Statului de personal al Primariei Comunei Voinesti, judetul lasi, valabil de la
01.02.2026

Avind in vedere:- Referatul initiat de d-na Vatdmanu Alexandra, avind functia de inspector resurse
umane in cadrul UAT Voinesti, jud.lasi,
Analizind temeiurile juridice, respectiv prevederile:

a) art.417 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ

b) art.159-165 din Legea nr.53/2003 - Codul Muncii, republicat, cu modificirile si completarile
ulterioare;

¢) Legii nr.273/20006, privind finantele publice locale;

d) Legii cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu
modificarile i completérile ulterioare;

e) Hotdrarii de Guvern nr.1506/27.11.2024 pentru stabilirea salariului de bazd minim brut pe fard
garantat In plata in cuantum de 4050 lei Incepand cu data de 1 ianuvarie 2025;

f) 0.U.G. nr.53/2024 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor termene s$i pentru
modificarea i completarea unor acte normative,

g) Hotdrdrea Consiliului Local Voinesti nr. 14/29.01.2026 privind actualizarea statului de functii si a
organigramei U.A.T. Comuna Voinesti, jud. lasi;

h) Ordonanta de urgentd nr. 156/2024 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor
publice pentru fundamentarea bugetului general consolidat pe anul 2025, pentru modificarea §i
completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea unor termene

i) art. XV alin. (1) si alin. (2) din Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;

In temeiul prevederilor art.134, alin.1, lit.b, art.155 si art.196 alin. 1, lit.h din QUG nr.57/2019
privind Codul Administrativ,

Primarul Comunei Voinesti, judetul lasi emite urmaitoarea dispozitie:
? 4 3 3 s

Art.1 Se aprobd Statu] de personal al Primériei Comunei Voinesti, judetul lasi, prevazut in anexele 1-
7, parte integrantd din prezenta dispozitie, valabil incepind cu data de 01.02.2026.

Art.2 Cu ducerea la Indeplinire a prezentei dispozitii se numeste domnul primar Dobreanu Gheorghe,
Compartimentul Contabilitate, Buget-finante, Taxe — impozite, Executdri silite Evidentd Patrimoniu  si
Compartimentul Resurse Umane.

Art.3 Secretarul general al comunei Voinesti va inainta obligatoriu copii de pe prezenta Institutiei
Prefectului judetului Tasi, un exemplar se va depune la dosarul primarului, un exemplar se va comunica
Compartimentului Contabilitate, Buget-finante, Taxe si impozite, Executiri silite , Evidenta Patrimoniu si
un exemplar Compartimentului Resurse Umane.

Contrasemneaza de legalitate,
Secretar general U.A.T.Voinesti,
Doru-Emanuel ARVINTE

Primarul com-u@%iye ti,
Ing. Gheorgffe POBREAND




ROMANIA
JUDETUL IASI
PRIMARIA COMUNEI VOINESTI

ANEXA NR. 1 LA DISPOZITIA NR. 75 DIN DATA DE 27.02.2026
STAT DE PERSONAL - FUNCTII DE DEMNITATE PUBLICA

valabil la data de 01.02.2026

Majorare Majorare fonduri
T . . indemnizatie- | europene 46% cf. Total
Nr. Crt. Nume Prenume Functia Studi 5% O.U.G. |Legii141/2025din{  indemnizatie
ar.115/2023 1.08.2025
DOBREANU GHEORG 5 lei i i
1 HE PRIMAR S 12,075 lei 4,830 lei 16,905 lei
TEODORESCU LIVIU- 9,660 lei 3,864 lei 13,524 lei
TOTAL:

Secretarul general al comunei, Intocmit,
Doru Emanuel ARVINTE Insp. Alexandra VATAMANU

f/ f

<



ROMANIA
JUDETUL IASI
PRIMARIA COMUNEI VOINESTI

ANEXA NR. 2 LA DISP. NR. 75 DIN 27.02.2026
STAT DE PERSONAL o
PENTRU PERSONALUL CARE OCUPA FUNCTII PUBLICE CONFORM OUG NR. 57/2019 Privind Codul Administrativ
valabil la data de 01.02,2026

. é :..g salar de Majorare Total salariu
o Nume Prenume Functia F > Grad modte | Tpaga | S| momRde o
% 5 0.U.G.
alte sporuri

1 [VACANT S(EECI‘?EEgﬁLR | conzi;ere S ! 0 313 ) i

> IVACANT C,?S:I%;(E;R‘ | FP-executie S PRINCIPAL 0 5891 6452 347 6799

3 RUSU SILVID INSPECTOR FP-executie S SUPERIOR 3 7857 8605 347 8952

4 | IARCOCI IRINA.ELENA INSPECTOR | FP-executie S SUPERIOR 4 8052 8819 347 9166

5 [VACANT 1 REFERENT SPEC FP-executie SSD DEBUTANT 0 4096 4486 347 4833

6 {FACANT lNSPECTOf{ - |FP - executie S PRINCIPAL 0 5891 6452 347 6799

7 |BATOAIA CRISTINA INSPECTOR FP - executie S SUPERIOR 5 8255 9041 347 9388

8 {BATOAIA PETRE INSPECTOR FP - executie S SUPERIOR 4 8052 8819 347 9166

9 |COZMA MIHAELA-DANIELA INSPECTOR FP - executie S SUPERIOR 5 8255 8041 347 9388
10 {HERGHELIGIU GICA INSPECTOR FP - executie S SUPERIOR 5 8255 9041 CFP 618 9659
11 (GHEORGHITA MARINELA REFERENT FP-executie M SUPERIOR 5 5866 6425 347 6722
12 |FACANT INSPECTOR - |FP - executie s ASISTENT 0 5009 5486 347 5833
13 {MACOVEY ELENA-DIANA INSPECTOR FP - executie S ASISTENT 2 5897 6192 347 6539

PANTESCU CARMEN- rap.susp.-CIC ¢f. Disp | - S
14 nr 127/30.04.2025 . o fNSPEQTQRY "+ | FP-executie S PRINCIPAL 3 6450 7645 347 7992




15 |oacANT INSPECTOR = |FP - executie S PRINCIPAL 5801 | 6452 347 6799
16 ECTOR |FP- i S SUPERIOR 2 9041 347 9388
RUSU CRISTIAN-LIVIU INSP executie 8255
17 Cog;_ﬁg';ﬁ? FP - executie S SUPERIOR 8052 8819 347 9166
DUMITRU MARINA-STELIANA A
18 |VACANT AUDITOR . |FP - executie S ASISTENT 5000 | 5486 347 5833
19 {J4COMI VERONICA INSPECTOR  |FP - executie s PRINCIPAL 7157 | 7839 347 8186
ARVINTE DORU- EMANUEL Exercit.temp. functie
d SECRETAR GENERAL joad
20 {51 01.2026-30.06.2026/Di6p. Nr. 448121 12.2026 INSPECTOR  |FP - executie s SUPERIOR 9313 347 9660
21 [VATAMANUG ALEXANDRA INSPECTOR  |FP - executie s SUPERIOR 7857 | 8605 347

Primarul comunei,

P
Gheorghe D%@%

2

Secretar general al comunei,

Doru-Emanugl ARVINTE
¥

]

Intocmirt,

Insp. Alexandra VATAMANU




ROMANIA
JUDETUL JASI
PRIMARIA COMUNEI VOINESTI

ANEXA NR. 3 LA DISPOZITIA NR. 75 DIN 27.02.2026

STAT DE PERSONAL i
PENTRU PERSONALUL CU CONTRACT INDIVIDUAL DE MUNCA
valahii la data de 01.02.2026

Ivascu Daniel
EESS e

Grad/ Majorare
Ni. . Clasa | Treapta , | Salariu 10%  {Norma dej Total salariu
Crt. Nume Prenume Functia Studii| profesio Gradatie baza (lei)|O.UG/rr.| hrana | lunar (ied
nala 53/2024
S & & SRR 4
1 T » 1
2 |Acatrinei Giorgeta Mediator M/G 3 4813 4813 347 5160
3 |Badarau Valeria ator M/G 3 4813 4813 347 5160
4 - entaeric| M 0 4a19 | 4840 347 5187
5 [lLeonte Mihaecla Administrater cultural S 1 3 6572 7198 347 7545
6 |Cozma Vasile Paznic G 11 5 5132 5621 347 5968
7 i{Dobreanu Gheorghe Condueétor auto G 4 6799
G

Secretarul general al comunei,
Doru-Emangiel AR VINTEH

2%

intocmit,

vacanT G

11 {Grecu Marius Teodor Inspector S
12 |Dobreanu Vasile SEF S.V.S.U. M I 4 5903 6452 347 6799
13 Lungu Constantin Muncitor calificat G I 2 4989 5464 347 5811
14 jRusu Ionel Muncitor calificat G 2 1 4841 5204 347 5551
15 |Botez Petronela Muncitor G 41 5 5132 5610 347 5957
16 |Bacinschi Dumitru Sofer buldoex. G u 4 5727 6272 347 6619
Sofer buldoex. G i 5 5866 6425 347 6772
G I 0 4487 5160 347 5507
Cons. Personal primar | M X 5 6601 7230 347 7577

Consilier prob.remi M 2

Insp. Alexandra VATAYANU




ROMANIA
JUDETUL IASI
PRIMARIA COMUNEI VOINESTI

ANEXA NR. 4 LA DISP. NR. 75 DIN DATA DE 27.02.2026
STAT DE PERSONAL CENTRU DE ZI DE TIP AFTER SCHOOL Voinesti

PENTRU PERSONALUL CU CONTRACT INDIVIDUAL DE MUNCA
valabil la data de 01.02.2026

-~ Total
DA . .
2. Majorare salariu
Nr. Nume Prenume Functia o Grad/ "Freap ta Gradatie Salar de 10% O.U.G. Norma lunar
&@ profesionala baza lunar | s200, | hrana ‘
% (lei)
1 1 it enttt | S I 0 5595 6128 347 6475
2  iTATARU CLAUDIA educator specializat S 1 2 5896 6191 347 6538
DOBREANU MARIA muncitor calificat-
3 PETRONELA bucitar G I 5 5504 6028 347 6375
L ' 4122 4515 4862

Secretarul general al comunei, fntocmit,
Doru -Emanuel ARVINTE Insp. Alexandra VA Z;:ﬂ%ANU

1 "




ROMANIA
JUDETUL IASI
PRIMARIA COMUNEI VOINESTI

ANEXA NR. 5 LA DISP. NR. 75 din 27.02.2026
STAT DE PERSONAL CENTRU DE ZI ,,loanid Romanescu”
PENTRU PERSONALUL CU CONTRACT INDIVIDUAL DE MUNCA
valabil la data de 01.02.2026

Gheorghe D

<
?

Doru-Emanuel AR, VINTE N

Insp. AlexandraWMN U

o

Nr 35 salarde | 5225 |Normade] TOR!
c ’ Nume Prenume Functia a2 Grad / Treapta profesionala [Gradatie Lag¢ y salariu
rt. = & baza E0T R hrana :
U w B8 Iunar (lei)
I 0 5595 6128 347 6475
11 6235 6829 347 7176
I 5008 5485 347 5832
Il 1 4515 4854 347 5201
H Y 4122 4515 347 4862
Primarul Secretarul general al comunei, fntocmit,




ROMANIA
UAT COMUNA VOINEST!
JUDETUL IASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Iagi, ROMANLA;
Tel: (004) 0232 ~ 294755; Tel / Fax.: (004) 0232 — 294755;
COD FISCAL 4540208, Email: contact@primariavoinesti-iasi.ro

ANEXA NR. 6 LA DISPOZITIA NR. 75 DIN DATA DE 27.02.2026
PRIVIND STATUL DE PERSONAL AL ASISTENTILOR PERSONALI PENTRU PERSOANA CU HANDICAP GRAV
VALABIL LA DATA DE 01.02.2026

. Nume si Prenume . . Indemnizatie de Gradatie/
Nr.crt C.N.P. Totat salariu LEI hrana LEI VECHIME
AFLOAREI - 1
1. ADAM 4354 347
ACATRINEI =
[ ] 4571 I
2. MARIA >/ 347
ACATRINEI -
4050 0
3. FLORENTINA q 0 347
T ACHIREI
ALEXANDRA- | 4050 0
4. ELENA 347
s ANEA ELENA 4300 7 T
BURGHELE
4030 _ 0
- ELENA ¥ 347
BURLACT - ;
7. PETRONELA 5043 347 v
CIOCANACHI
4050 0
. &
8. VASILICA — 347




CALEAVALEA

GABRIEL
CALEAVALEA
10. MARICICA
CALEAVALEA
il CRISTINA
COZMA
12. CAMELIA
“ DARIE OVIDIU
DESPA MARIA —
14. CATALINA
15 FOTEA MARIA
1 FOTEA ALINA
GANGAL
17. GEORGETA
GANGAL
18. ALEXANDRU
19 HRISCU ZANICA
LUCHIAN
20. CRISTINA
MARADIN
21. CRENGUTA
MARICIUC
22. MIHAI
MERTIC ELENA-
23. LILIANA
PANAINTE
24. MARIA

4050 47 0
4050 sy 0
4571 347 I
5043 347 v
1050 27 0
4050 247 0
5043 2a7 v
2050 . 0
4354 47 I
4050 247 0
4800 47 I
4571 347 h
4050 24 0
4050 347 0
4371 347 I
4920 v




PANAINTE
. RAMONA- o 4050 0
2 CRISTINA 347
26. PINTILIE ELENA ] 4050 7 )
POPA P
27. PETRONELA L 4920 347 A
STAN NICHITEL e
28. VIORICA - #71 347 1
29, SARBU ELENA | 4030 . )
SANDU ELENA-
ROXANA
CIM SUSPENDAT-
30 CIC/01.09.2025- 4 - ) .
. 09.05.2027/DISP
NR. 247 din
25.08.2025
31 SANDU SILVIA o 4030 147 0
TOMA MARIUS P -
32. CONSTANTIN - 500 347
TOTAL SALARII BRUTE - TOTAL INDEMNIZATII HRANA: 10757 LEI
,,4’
PRIMARU

SECRETAR GENERAL UAT Voinesti,
— Doru Emanuel ARVINTE -
i N

intocmit,
Insp. Alexandra \%’_I‘él\/}/;ﬂip




Tel': (004) 0232 — 294

ROMANIA

UAT COMUNA VOINESTI
JUDETULIASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Iagi, ROMANLA;
Tel. /Fax.: (004) 0232 — 294755;
COD FISCAL 4540208; Email: contact@primariavoinesti-asi.ro

755;

ANEXA nr.7 LA DISPOZITIA NR. 75 DIN DATA DE 27.02.2026
STAT PERSONAL - INDEMNIZATII DE HANDICAP
VALABIL LA DATA DE 01.02.2026

Nr. Crt. Nume si prenume Persoana HANDICAP C.N.P. TOTA:'L;T pturi Reprez/Pers. desemnati C.N.P, reprez./pers.desemnata

: VASILE{ACATRINEI) ESTERA SILVIA 2574 ACATRINEI ESTERA SILVIA

ACATRINEI ADAM 2574 ACATRINEI SILVIA
2.
5 AFLOARE! ANGELICA-IRINA 2574 AFLOAREI GEORGETA
A AFLOARE] AYAN-DAVID-NICOLAS 1 2574 AFLOARE! GABRIELA

2574
. AFLOAREI EVA-IOANA AFLOARE| GABRIELA
. AMARIOARE! VASILE-SAMIR . 2574 AMARIOARE! MIHAELA
, AMARIOAREI ANIS-VLADIMIR 2574 AMARIOARE! ADINA
" 2574 N

N AMARIUTEI ANICA 4 . AMARIUTE! ANICA
9 AMARIOAREI DAVID-EREMIA F y 2574 AMARIOARE! MIHAELA
10, | ANDRONIC MARIA A 2574 VLAD MARIA
11| ASIMIONESE! IULIA-IRINA { 2574 ODOBASA MARIA-NICOLETA
15, | BALICACRINA 2574 AFLOAREI ANCUTA
13, | BACINSCHI MARIA-CRISTINA 2574 DARABANA IONELA
14, | BADERAU ANDREEA-CODRUTA l 2574 BADARAU CRENGUTA
5. | BADARAU ANGELO-ALEX ‘ 2574 SURDU REBECA OLIVIA




BADARAU MATEO-NICOLAS

16.

17. BADARAU MIHAI

18, BADARAU PARASCHIVA

1. BARBU ANDREEA-MARIA

20, BALICA MAIA-LUIZA

21, BORDEI DANUT

22 BUGALETE GHEORGHE

23, BROSCOVANU VALERIA

24, BOBOC MARIA

25, BOTAN ADRIANA

26. CALEAVALEA RUXANDA

27, CAPRA VASILE

23, CHIPER DANUT

20, CIOFU DENISA-CLAUDIA

30. CIOFU LENUTA

31, CARAUSU FLORIN ION
CALIN EVA-ERIKA

32,

33, CABALAU EMANUEL

24 CIUBOTARU PETRUTA

35, CIHUI ANDREI-CIPRIAN

36. CIOBANU ELENA-MARIA

37. CRIVO! MATEI-CONSTANTIN

38 DAHOREA GHEORGHE

30. DINU MIHAI-OVIDIU

2574

BADARAU COSMIN-ALEXANDRU

| 2574 BADARAU GEORGETA
2574 PATOI ELENA

N 2574 BARBU GICUTA MARICICA

| 2574 BALICA IONELA
2574 MICU MARIANA

p574 IVASCU DANIELA
2574 BLANDU GHEORGHE

j 2574 BOBOC GAROFITA-DANIELA
2574 BOTAN ION
2574 SANDU ELENA-ROXANA

| 2574 CAPRA MARIA
2574 CHIPER DANUT

P2574 CIOFU ELENA

‘2574 CIOFU LENUTA
2574 CARAUSU FLORIN ION

‘574 CALIN MIHAELA

| 2574 CABALAU CRISTINA-MARIA
2574 CIUBOTARU FLOAREA
2574 MARCIUC ELENA-IRINA
2574 CIOBANU FLOAREA
2574 CRIVOI NARCIS-CONSTANTIN
2574 DAHOREA MARIA

) 2574 DINU VICTOR-IONUT




DINU PETRU -MATEO

40.

41 DOBAN CONSTANTIN

42. FERARIU ELENA

43. FOTEA MARIA

44, FLOREA MiHAI

a5, FOTEA VERONICA

26. FRUNZA 10AN

7. GANGAL DANIELA

43. GANGAL VASILE

49. GANGAL DORINA

50. GOSMAN DANA

51 HARJETE CATALINA-IOANA
52. IFTIVIE MIHAELA-DANIELA
53. IANCU PETRICA

54 IVASCU ELENA-IRINA

55, IVASCU ORTANSA

56. IVASCU MARIA

57. LUNGU ELENA

58. LUNGY ELENA

59. LUNGU CONSTANTIN-DORIN
60. MANOLACHE GEORGETA
61. MARCIUC VASILICA

62. MERTIC GHEORGHE

63. NECHITA ANASTASIA-MIRUNA
64. NECHITA DARIA-NARCISA

2574 DINU VICTOR-IONUT
2574 CIUHUREANU DANIELA
2574 FERARIU ELENA {mama)

p2574 DAHOREA GABRIELA
2574 FLOREA IULIAN-MIHAITA
2574 PANAITE ELENA
2574 FRUNZA ELENA
2574 GANGAL DANIELA
2574 GANGAL MARIA
2574 POMANA SIMONA
2574 GOSMAN DANA
2574 MIHAI LAURA
2574 IFTIME ELENA

§ 2574 JANCU JANA
2574 IVASCU ELENA
2574 IVASCU NICOLETA

? 2574 MARCIUC DANA-LENUTA

# 2574 LUNGU ION

| 2574 LUMGYU ANGELICA

#574 LUNGU CONSTANTIN-DORIN

§257% BACIU-MANOLACHE NICOLETA
2574 MARCIUC VASILICA
2574 MERTIC LENUTA

#2574 NECHITA REBECCA
2574 NECHITA REBECCA




NECHITA MATEI-SILVIU

65.

66. NICHITAL BEATRIS

67. NICHITAL ARMANDO-IONUT
68. NITICOI CRISTINA

6. NITICOI ANCUTA-LENUTA
0. NECHITA LIVIAN-ISRAEL

71, NECHITA ELENA

72. ODOBASA EVELINE-MARIA
73 PANAITE MIHAI-DANIEL
74. PANAINTE GHEORGHE

5. PALAGHIA LUCA

6. PANTIRU FLORIN

77, PINTILIE GABRIEL

78. POMANA VLADUT-SEBASTIAN
79. POMANA MARICICA

80, RADU ISRAEL MARCO

s1. ROMANIUC DAVID-STELIAN
82, SANDU VIORICA

83, SIGNEA MIHAELA

84, SIGNEA VALENTIN

gs. SUMULEA BOGDAN-MIHAI
36. SURDU ILIE

7. SURDU MIHAI

88, SURDU VASILE

g9, SURDU AVRAM

2574 NECHITA PAMELA GAROFITA
574 PINTILIE ELENA
2574 PINTILIE ELENA
2574 NITICOi SOFIA
2574 NITICOI SOFIA
2574 NECHITA IRINA
2574 NECHITA NITA
j 2574 ODOBASA FLORIN
2574 PANAINTE ELENA
2574 PANAINTE ELENA
2574 PALAGHIA TEODOR
2574 NICUTA VIOLETA
?2574 PINTILIE GABRIEL
§2574 POMANA VERONICA
{ 2574 POMANA MONICA
2574 RASU ISAURA
2574 TOMA SIMONA-MIHAELA
| 2574 SANDU BIANCA-IONELA
2574 SIGNEA DANIEL
| 2574 APORCARITI AURICA
2574 SUMULEA BOGDAN-MIHAI
2574 SURDU LUMINITA
| 2574 SURDU PARASCHIVA
p 2574 SURDU VIORICA
2574 SURDU DORINA




go. | TANASUCA VASILE 2574 TANASUCA VASILE 1
o; | TIBULEAC DUMITRU 2574 TIBULEAC VALENTINA y
g, | TIUGA LAVINIA- SUZANA 2574 TIUGA LILIANA {
g3, | TIUGA FLAVIA-SALOME y 2574 TIUGA IONELA-CERASELA i
o5 | TOMAI0AN | 2574 TOMA ELENA i
g5, | TOMA GHEORGHE | 2574 MARIUTA DOINA :
o5, | TURCUMAN ELISABETA 2574 TURCUMAN LORICA F
g7. | VISAN COSTEL y 2574 VISAN COSTEL
og. | VULPE ALEX-GABRIEL } 2574 VULPE IONELA-ELENA i
99, | VIERUELENA y 2574 VIERU ROXANA ]
100, | VOINESCU ELENA 3 | 2574 VOINESCU CRISTINEL-VIOREL |
TOTAL SUMA INDEMNIZATII DE HANDICAP: 257400 LEI
PRIMARUL cc;fn@u&é\:i\}ﬁ
Ing, Gheorgh RE;

Intocmit,
Insp. Alexandra VATAMANU

SECRETAR GENERAL UAT VOINESTI,

Doru-Emanue}ARVINTE
/

4

”)

i




ROMANIA
COMUNA VOINESTI

JUDETUL IASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Iagi, ROMANILA;
Tel: (004)0232 - 294755; el /Fax : (004) 0232 — 294755;
COD FISCAL 4540208; FEmail: contact@primarianoinesti-1asi.ro

DISPOZITIA
Nr. 76 / 27.02.2026
Dispozitie privind fncetarea drepturilor conform legii 226/2021si recuperare sumd pir d-na Maria MATHESCU

Aviand in vedere :

1- Prevederile legii 226/2021 privind stabilirea masurilor de protecfie sociald pentru consumatorul
vulnerabil de energie ;

2- Prevederile HG 1073 din 04.10.2021 privind normele metodologice de aplicare a legii 226/2021.

3 Prevederile legii 196/2016 privind venitul minim garantat.

4. HG 1154/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor legii 196/2016
privind venitul minim de incluziune ;

5-Prevederile legii 292/2011- Legea asistentei sociale art 9 , alin 9, Beneficiile de asistend sociald
finantate din bugetul de stat gi, dupd caz, din bugetele locale se acordd sub vezerva achitdrii de ciitre beneficiar a
obligatiitor de plata fagdl de bugetul tocal,

6. Cererea nr 53/1g226/30.10.2025 fnsofitd de actele doveditoare privind componenta familei si veniturile
acesteia, depusi de catre reprezentantul familiei , tn vederea acorddrii ajutorului pentru fncilzire a locuingei cu
combustibili solizi(lemne) si lichizi, catbuni , combustibili petrolieri si a suplimentului de energie respectiv venit
minim de incluziune ;

Solicitarea d-nei Matiescu Maria de incetare a acordarii drepturilor nr 446/SPAS/27.02.2026;

in temeiul prevederilor art. 134 alin. (1) lit. (b) , art 155 si art 196 alin (1), it (b) din OUG nr 57/2019
privind Codul Administrativ .

DISPUN:

Art. 1. Tncepiind cu data de 01,03.2026 sc inceteazdt drepturile conform legii 226/2021 privind stabilirea misurilor
de protectie sociald , acordate prin dispozitia nr 386/25.11.2026 in valoare de 320 lei lunar ajutor comb solizi , 20 lei
lunar sunliment comb solizi si 30 lei supliment energie clectrica  pentru d-na  Maria MATIESCU cnp
h;

Motivul tncetdrii - conform declaratiilor d-nei Maria Matiescu a im‘egistrat venituri care duc la neacordarea
drepturilor conf ig 2026/2021 si solicita incetarea acordarii ;
Art 2 : Se recupereaz@ suma de 320 lei reprezentind ajutorul de incalzire pentru iuna martie 2026 ;
Art,3 Persoana nemultumita de prezenta decizie , se poate adresa autorititii publice emitente fn termen de 30
zile de la data comunicirii actului administrativ, in vederea revocirii, in tot sau in parte a acestuia.

Art.4 Cu aducerea la Indeplinire a prezentei dispozitii se fnsarcineaza compartimentul de asistentd sociald din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Voinesti.
Art.5 Secretarul comunei Voinesti va comunica copie dup# prezenta Institutiei Prefectului Judetului Jasi, pentru
verificarea legalitiitil, reprezentantului familiei , primarului comunei Voinesti §i compartimentului de asisten{d
sociald .

Primarul Comunﬁm Voinesti, Semmneazd pentru legalitate,
Ing. Gheo gﬁ, OﬁRE ANU Secretar
/i 2\ Doru Emanubl ARVINTE

N

Petre BATOAIA
e v v
‘ Tmi asu x\responsabihtatea pentra
fundamentarea verificarii , corectitudinii
si legalitatii acestui inscris oficial




ROMANIA
COMUNA VOINESTI
JUDETUL IASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judeful lasi, ROMANIA;
Tel.: (004) 0232 294755, Tel. / Fax : (004) 0232 — 294755;
COD FISCAL 4540208; Email: contact@primariavoinesti-iasi.ro

DISPOZITIA NR.77din 02.03.2026

privind convocarea Consiliului Local al Comunei Voinesti

Avénd in vedere prevederile art. 134,alin.(1), lit.a, lith, art1S5, art.156 si art.196 alin.1,
lit.b din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ

Primarual comunei Voinesti emite prezenta dispozitie:

Art.1. Se convoaca Consiliul Local Voinesti in sedinta de indata pentru ziva de Marti,
03.03.2026,0ra §9:00 in Sala de sedintd a Primariei comunei Voinesti-lagi, avand urmatoarea
ordine de zi :

I. PHCL cu privire Ja  modificarea HCL nr. 11/13.02.2023 privind aprobarea
imputernicirii. UA.T. Judetul lasi-Consiliul Judetean lasi in vederea depunerii si
implementarii, pentru UA.T. Voinesti-Consiliul Local al comunei Voinesti, a aplicatiei
de finantare pentru apelul de proiecte,, Dotarea cu mobilier, materiale didactice si
echipamente digitale a unitatilor de invatamant preuniversitar si a unitatilor conexe”,
Jinantat prin Progranid National de Redresare si Rezilienta-Componenta C15 Educatie

Art.2. Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se Imputerniceste secretarul
general al Comunet Voinesti.

Art.3. Prezenta dispozitie se comunica: -Ingstitutiei Prefectului Judetul lasi, Consilierilor

locali.
. Primar,
Ing.Gheorghe DOBREANU Contrasemneaza de legalitate,
Secretarul general U.A.T. Voinesti
‘ Arvinte Doru Efhanuel
& |
a




Anexa nr. 2
fa Ordinul ministrului muncii si solidaritatii sociale nr.546./2024

ROMANIA

Judetul 1ASI]
PRIMARUL COMUNIE! VOINESTI
Codul de Turegistrare fiscald: 4540208

0 3
DISPOZITIA T din 0L 032026

privind aprobarea cererii de acordare a venitutui minim de incluziune pentru d-1 SANDU Constantin

Avénd In vedere temeiurile juridice, respectiv prevederile:

a) arl. | alin. (5), art. 31 alin, (2), art. 120 alin. (1) si art. 121 alin. (1) $i (2) din Constitufia Roméniei, republicatd;

b) art. 4 paragrafele 1 — 4 din Carta europeani a autonomici locale, adoptatd la Strasbourg la 15 octombric 1985,
ratificatd prin Legea nv. 199/1997;

c) att. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codui civil, republicatd, cu modificarile gi completiivile ulterioare;

d) art. S it ¢), art. 154 alin. (1), art. 155 atin, (1} lit. d) §i ), art. 197 alin. (1), (3) — (5), art. 199 gi art. 240 din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr, 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare, coroborate cu cele ale art.
1 alin, (1) i (2) Iit. b) st d) din anexa m. 1 la aceasta;

e} art. 1 alin. (1) — (6), arl. 2 atin. (1) lit. a) — ¢), art. 4 alin, (1) - (3), art. 7 alin. (1) $i (3) §i ar. 11 alin. {1} i (2) din
Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile gi completdrie uiterioare;

f) art. 36 si arl. 88 din Legea nr. Legea nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificiirile §i completérile
ullerivare;

g) art. 40 alin. (1) din Normele metodologice de aplicare a prevederifor Legii nr. 196/2016 privind venitul minim de
incluzivne, aprobate prin Hotéirdrea Guvernului nr. 1154/2022, cu modificirile gi completarile ulterioare;

h} Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarca activitd(ii de solutionare a petifitlor, aprobatd cu modificar
i completari prin Legea nr, 233/2002, cu meodificiivile ulterivare;

Tindnd seama de prevederile art. 80 — 84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modificarile i completévile ulterioare, precum si de cele ale Regulamentului cuprinzdnd masurile
metodologice, organizatorice, termenele si circnlafia proiectelor de dispozitii ale primarului .

Analizdnd cererca si declarafia pe propria rispundere nregistrate la nv, 297/VMY/02.03.2026, prin care solicita acordarea
veaitului minim de incluziune, precum gi alte decumente relevante.

Luénd act de faptul cil proiectul acestei dispozitii a fost inregistrat in Registrul pentru evidenta proiectelor de dispozifii ale
autoritdii executive .

Constatéind ¢ sunt indeplinite conditiile legale privind aprobarca si respectiv stabilirea dreptului la venitul minim de
incluziune pentru d-1 SANDU Constantin.

n femeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonan{a de urgeni@ a Guvernului ne. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificiiriie si completirile ulterioare,

PRIMARUL Comunei Voinesti emite prezenta dispozitic.
Art. 1. — Se aprobi cererca Tnregistrata Ja nr 297/VMI/02.03.2026 si se stabileste dreptul la venitul minim de incluziune pentru
d-I SANDU Constantin cnp{w Ko calitate de titular, cu domiciliut la adresa: sat Voinesti
com Voinesti , judet lasi . '
Art. 2, — (1) Cuantumul venitului minim de incluziune este de 366 lei/lund, pendru un numir de 1 persoana , fiind format din
urmitoarele componente:

a) ajutor pentru familia cu copii in cuantum de 0 lei/lund;

b} ajutor de incluziune in cuantum de 366 [ei/luni;

(2) Dreptul Ta venitul minim de incluziune se acordd incepénd cu data de 01.04.2026;

Art. 3. — (1) In situatia in care se produc modificiri in componenta familici si/sau a veniturilor, titularul dreptului are obligatia sa
depund la Primaric, Serviciul public de asistenyéi sociald, o declarafie pe propria raspundere privind modificirile intervenite, Tnsofitd,
dupi caz, de documente doveditoare, in termen de maxim 10 zile lucratoare de la data la care a intervenit modificarea.

(2) in ficcare Jund, una dintre persoancle majore apte de munci din familie, pentru care se acordd venitul minim de
incluziune — componenta ajutor de incluziune are obligatia de a presta unar, la solicitarca primarului, activititi sau lucrdri de interes
local pentru un numiir de 14 ore.

Art. 4. — Cu ducerea la tndeplinive a prezentei dispozitii se obliga compartimentele de resort din aparatul de specialitate cu atributii in
acest sens, respectiv: asistenta sociala ;

Art, 5. — Prezenta dispozitie, cu caracter individual, poate {i atacatd potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ nr,
554/2004, cu modificarile st completarile ulterioare.

Arl. 6. — Prezenta dispozitie, prin grija secretarului general al Comunei Voinesti sau al persoanei/persoanclor din cadrul
compartimentului pentru monitorizarea proceduritor administrative, In termenul previzut de lege:

a) seinregistreaza fn Registrul pentru evidenta dispozitiilor autoritiifii executive,

b) se comunicit prefectului judetului lasi

¢) se comunicd titularului prevazut fa art. 1 in termen de cef mult 5 zile de la data comunicirii oficiale catre prefect;

d) se aduce la cunostinta publici prin Monitorul oficial local Ja adresa de internet

Semneazi:
Primarul Comunei Voinesti SECRETARULL. Comunei Voinesgti
ing GREGTghe. DOBREANU Emanfic] Doru ARVINTE
e N Petre BATOAIA
" Ry ~ Iimi asum responsabilitatea pentru
fundamentarea verificarii , corectitudinii
s i si legalitatii acestui inseris official
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ROMANIA

COMUNA VOINESTI
JUDETUL IASI R
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Tagi, ROMANIA;
Tel.: (004) 0232 - 294.755; Tel. / Fax : (004) 0232 -~ 294.755;
COD FISCAL 4540208, Email: contact@primariavoinesti-iasi.ro

DISPOZITIA NR. 79/02.03.2026
Privind acordarea gradatiei 4 corespunzdtoare transei de vechime Ih muncd domnului
RUSU SILVIU avand functia publica de executie de inspector, clasa 1, grad
profesional superior la Primdria Voinesti incepand cu data de 01.03.2026

Avand in vedere:

# Cererea domnului Rusu Silviu inregistratd cu nr. 3037/27.02.2026 la Primaria
Voinesti, prin care solicitda acordarea sporului de vechime in muncd aferent
gradatiei 4 incepand cu data de 01.03.2026;

= Referatul inspectorului resurse umane cu nr. 3096/27.02.2026 prin care se
propune acordarea gradatiei 4 domnului Rusu Silviu cu data de 01.03.2026;

# Dispozitia de incadrare a domnuiui Rusu Silviu cu nr. 235/07.06.2022 in

cadrul UAT Comuna Voinesti la compartimentul Cadastru, Agricol si Fond
Funciar pe functia de inspector, clasa 1, grad profesional superior, gradatia 3;

-+ Prevederile art. 10 alin. (4) litera d) si ale alin. (5) din Legea nr. 153/2017
privind salarizarea personalului pldtit din fonduri publice;

#4 Hotdrarea Consiliului Local Voinesti nr. 98/06.11.2023 privind stabilirea
salariilor de baza pentru functiile publice si contractuale din cadrul aparatuiui
de specialitate al primarului comunei Voinesti incepdnd cu data de
01.01.2024;

4 Hotdrarea Consiliului Local Voinesti nr. nr. 39/26.04.2024, completarea Anexei
la H.C.L. Voinesti nr. 98/06.11.2023 privind stabilirea salariilor de baza pentru
functile publice si contractuale din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Voinesti incepand cu data de 01.01.2024;

4 Prevederile OUG nr. 53/23.05.2024 privind mdsuri referitoare la salarizarea
personalului  din unele sectoare de activitate bugetard precum i
reglementarea unor aspect organizatorice;

< Hotdrérea Consiliului Local Voinesti nr. 53/28.06.2024 privind majorarea
salariilor de baza pentru functiile publice si contractuale din cadrul -aparatului
de specialitate al primarului Comunei Voinesti incepand cu data de 1.06.2024;

# Dispozitia nr. 255/01.07.2024 pentru majorarea, incepand cu 1 iunie 2024 a
salariilor functionarilor publici si a personalului contractual din cadrul
aparatului de specialitate al primarului Comunei Voinesti si al Centrelor de zi in
vederea punerii in aplicare a prevederilor Articolului II din Ordonanta de
Urgenta nr. 53/2024;

# Hotdrarea Consiliului Local Voinesti nr. 14/29.01.2026 privind actualizarea

statului de functii si a Organigramei UAT COMUNA Voinesti;
In temeiul prevederilor art. 134, alin.(1), lit.b), art. 155, art. 156 si art. 196
alin.(1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ




ROMANIA
COMUNA VOINESTI

JUDETUL IASI
Comuna Voinesti, RO ~ 707600, Judetul Tasi, ROMANLA;
del: (004)0232 — 294755; TJel. / Fax: (004)0232 — 294755,
COD FISCAL 4540208; Lmail: contact@primariavoinesti-fasi. o

ACORD TERITORIAL DE FUNCTIONARE
Nr.84 din 04.03.2026

Se autorizeaza S.C. . BUGULETI STREET FOOD S.R.L. , avind CUI
50504470, avand forma de organizare ,,societate comerciala,, cu sediul in sat
Voinesti, comuna Voinesti, judetul lasi, inmatriculatd la Oficiul Registrului
Comertului cu nr. ROONRC J2024019987006, reprezentata de domnul MORARIU

GEORGE , avind CNP . 1dentificata cu C.I. Seria :
), domiciliata in localitatea Tasi |, Judetul lasi.

Activitatea principala: CAEN 5611 - ,, Restaurante”

Punctul de lucru este situat in judetul fasi, sat Voinesti, comuna Voinesti ,
strada Principala,nr.213 si se desfasoara in : spatiul aferent in suprafata de 246
m.p. din care 102 m.p. sunt aferenti activitatii principale de restaurant si 144
m.p. sunt aferenti activitatii secundare de spalatorie auto.

Orarul de functionare : Marti-Duminica 09:00-23:00

Mentiuni:  S.C. BUGULETI STREET FOOD S.R.L. va indeplini toate
conditiile stabilite de lege in vederea desfasurarii unei activitati civilizate care
sa respecte normele de convetuire sociala, ordine si liniste publica conform
prevederilor legale in vigoare.

Acordul teritorial de functionare este valabil peniru profilul declarat si are
valabilitate 1 an de la data emiterii.

PRIMAR

SECRETAR GENERAL
ARVINTE DORU I/B/MANUEL
n



ROMANIA
COMUNA VOINESTI
JUDETUL 1ASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Tagi, ROMANIA;
Tel.: (004) 0232 — 294755, Tel. / Fax : (004) 0232 - 294755;
COD FISCAL 4540208; Email: contact{@primariavoinesti-iasi.ro

DISPOZITIA NR.85 /05.03.2026
Privind autorizarea functionarii S.C. TRANS-ANAPET S.R.L.

Primarul comunei Voinesti d-ul Ing.Dobreanu Gheorghe,

Avind in vedere cererea d-nei Cucutianu Vasilica,inregistrata cu nr.3509/05.04.2026 si
documentele depuse la dosar, Ordonanta nr.21/1992 privind protectia consumatorului,
actualizata,

In temeiul prevederilor art. 134, alin 1, lit.h, art. 155 si art. 196 alin 1, lith din OUG
nr.57/2019 privind Codul Administrativ,

DISPUNE:

Art.1 Se elibereaza ACORDUL TERITORIAL DE FUNCTIONARE firmei S.C.TRANS-
ANAPET S.R.L. avind ca activitate principala:
CAEN 4752~ ,, Comert cu amanuntul al articolelor de fierarie,al materialelor de
constructii,al articolelor din sticla si a celor pentru vopsit”, conform Anexei, parte integranta
din dispozitie.
Art.2 S.C.TRANS-ANAPET S.R.L. are sediul secundar si isi dasfasoara activitatea in
sat Voinesti, comuna Voinesti , judetul lasi.
Art3 S.C.TRANS-ANAPET S.R.L. va respecta regulile PSI, ordinea publica si
Ordonanta 21/1992, actualizata.
Art.4 Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se imputerniceste S.C. TRANS-
ANAPET S.R.L.
Art.S Secretarul comunei Voinesti va inainta copii de pe prezenta Institutiei Prefectului
judetului Iast, pentru controlul de legalitate,un exemplar se va depune la dosarul primarului si
un exemplar se va comunica S.C. TRANS-ANAPET S.R.L.

Contrasemneaza de legalilate,
Secretar general U.A.T.
ARVINTED()R},}J-EMANUE‘:L

Primar




ROMANIA
COMUNA VOINESTI
JUDETUL IASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Tasi, ROMANIA;
Tel.: (004) 0232 -~ 294755; Tel. / Fax : (004) 0232 — 294755,
COD FISCAL 4540208; Ematl: contact@@primariavoimesti-iasi.ro

ACORD TERITORIAL DE FUNCTIONARE

Nr.85 din 05.03.2026

Se autorizeaza S.C. TRANS-ANAPET S.R.L., CUI 16801234, avand forma de
organizare societate comerciala cu sediul in localitatea Miroslava, comuna Miroslava,
judetul Iasi inmatriculata la Oficiul Registrului Comertului cu nr. ROONRCI2004002068220,
punct de lucru situat in sat Voinesti, comuna Voinesti, judetul Tasi.

Activitatea principala: CAEN 4752-,, Comert cu amanuntul al articolelor de fierarie,al
materialelor de constructii,al articolelor din sticla si a celor pentru vopsit”

Orarul de functionare : Luni-Vineri, orele: 8:00- 17:00

S.C. TRANS-ANAPET S.R.L. va indeplini toate conditiile stabilite de lege in vederea
desfasurarii unei activitali civilizate care sa respecte normele de convetuire sociala, ovdine si
liniste publica conform prevederilor legale in vigoare.

S.C. TRANS-ANAPET S.R.L. va indeplini toate conditiile stabilite de lege in vederea
obtinerii tuturor avizelor si autorizatiilor legale.

Acordul teritorial de functionare este valabil pentru activitatile declarate i are valabilitate
1 an de la data emiterii.

PRIMAR
Ing. DOBREANU GHEORGHE

-

s

SECRETAR GENERAL U.A.T.
ARVINTE DORU F}MANUEL



Anexa nr. 2
la Ordinul ministrului muncii si solidaritétii sociale 11r.546./2024

ROMANIA

Judetul 1ASI
PRIMARUL COMUNEI VOINESTI
Codul de inregistrare fiscala: 4540208

e )
DISPOZITIA . 3% ain 96 . 032026

privind aprobarea cererii de acordare a venitului minim de incluziune pentre d-na - Daniela Mihaela DASCALU

Aviéind in vedere temeiurile juridice, respectiv prevederile:

a) arl. 1 alin, (5), art. 31 alin. (2), art, 120 alin, (1) si art. 121 alin. (1) §i (2) din Constitu{ia Romanict, republicatd;

b) art. 4 paragrafele 1 - 4 din Carla curopeand a autonomiei locale, adoptatd la Strasbourg la 15 octombric 1985,
ratificata prin Legea nr. 199/1997;

¢) art. 7 alin. (2) din Legea nr, 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile i completarile ulterioave;

d)y art. 5 lit, ), art. 154 alin, (1), art, 155 alin. (1) lit. d) si ¢), art, 197 alin. (1), (3) ~(5), arl. 199 si art. 240 din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, co medificirile si completirile nlterioare, coroborate cu cele ale art.
1 alin. (1) si (2) lit. b) si d) din anexa nr, 1 la aceasta,

e) arl. 1 alin. (1) - (6), art. 2 alin. (1) 1it. a) — ¢), art, 4 alin. (1) = (3), art. 7 alin. (1) st (3) si art. 11 alin, (1) si (2) din
Legea contenciosului administrativ nr, 554/2004, cn modificarile si completarile ulterioare;

f} art. 36 st arl. 88 din Legea nr. Legea nr. 196/2016 privind venitul minim de inchiziune, cu modificirile i completirile
ulterioare;

2) art. 40 alin. (1) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii . 196/2016 privind venitul minim de
incluziune, aprobate prin Hotiirdrea Guvernului ar. 1154/2022, cu modificarile si completdrile vlterivare;

b) Ordonaniei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petifiilor, aprobatd cu modificiri
si completdri prin Legea nr. 233/2002, cu modificirile ulterioare;

Tindnd seama de prevederile art. 80 ~ 84 din Legea nv. 2472000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modificirile $i completarile ulterioare, precum si de cele ale Regulamentului cuprinzdnd mdsurile
metodologice, organizatorice, termenele i circulatia proiectelor de dispozifii ale primarului .

Analizind cererea si declaratia pe propria rispundere inregistrate la nr, 299/VMI/06.03.2026, prin care soliciti acordarca
venitului minim de incluziune, precum $i atte documente relevante.

Ludnd act de faptal ¢i proiectul acestei dispozitii a fost invegistrat in Registrul pentru evidenga profectelor de dispozitii ale
auforitdtii executive .

Constatdnd ¢ sunt Tndeplinite condijiile legale privind aprobarea si respectiv stabilirea dreptului la venitul minim de
incluziune pentru d-na Daniela Mihaela DASCALU.

in temeiul prevederilor art. 196 alin, (1) lit. b) din Ordonanfa de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
admistrativ, cu modificarile st completarile ulterioare,

PRIMARUL Comunei Voinesti emite prezenta dispozitie.
Art. 1, - Se aprobil cererea Tnregistratii Ta nr nr. 298/VMI/02.03.2026 si se stabileste dreptul fa venitul minim de incluziune pentru
d-na  Daniela Mihaela DASCALU enp ‘In calitate de titular, cu domiciliul la adresa: sat Voinesti |, str
, com Voinesti , judet lasi.
Art. 2. = (1) Coantumul venitului minim de incluziune esic de 341 lei/luna, peutru un numiir de 5 persoane , fiind format din
urmiitoarele componente:

a) ajutor pentru familia cu copii Tn cuantum de 341 lei/lund;

b) ajutor de incluziune In cuantumde 0 lei/lund;

(2% Dreptal la venitul minim de incluzivne se acorda incepénd cu data de 01.04.2026;

Art. 3.~ (1) In situatia In care se produc imodificari In componenta familiei sifsau a veniturilor, titularal dreptului are obligatia sa
depuni la Primdrie, Servicin! public de asistenid sociald, o declarafic pe propria riispundere privind modificirile intervenite, insoit,
dupi caz, de documente doveditoare, in termen de maxim 10 zile Jucrdtoare de la data Ja care a intervenit modificarea,

(2) fn fiecare luni, una dintre persoancle majore apte de munca din familie, pentru care se acordd venitul minim de
incluziune ~ componenta ajutor de incluziune are obligatia dc a presta lunar, la solicitarea primarului, activitati sau lucriiri de interes
local pentru un numir de 0 ore.

Art. 4. — Cu ducerea la tndeplinire a prezentei dispozifti se obligh compartimentele de resort din aparatul de specialitate cu atributii in
acest sens, respectiv: asistenta sociala ;

Art. 5. — Prezenta dispozitie, cu caracter individual, poate fi atacatd potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ nr.
55412004, cu modificarile $i completirile ulterioare.

Art. 6. - Prezenta dispozifie, prin grija secretarului general al Comunei Voinesti saun al persoaneifpersoanclor din cadrul
compartimentului pentru monitorizarea procedurilor administrative, in termenul prevazut de lege:

a) se nregistreaza in Registrul pentru evidenja dispozititlor autoritdtii executive,

b) se comunica prefectului judeului last

¢} se comunicd titularului prevazut la art. 1 fn termen de cel mult 5 zile de la data comunicirii oficiale ciitre prefect;

d) se aduce la cunostingd publici prin Monitorul oficial local la adresa de internet

omunei Voinesti SECRETARUL C cﬂm unei Voinegti
. eorghe DOBREANU Emanuel Dofu ARVANTE
!
il / Petre BATOAIA
w; ; » Imi dsum responsabilitatea pentru
"Z} fundamentarea verificarii , corectitudinii

si tegalitatii acestui inscris official



ROMANIA
COMUNA VOINESTI

JUDETUL IASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Tagi, ROMANIA;
Tel: (004)0232 — 294755; Tl /Fax.: (004) 0232 — 294755;
COD FISCAL 4540208, Email: contact@primariavoinesti-iasi.ro

DISPOZITIA NR. 87/06.03.2026
Privind autorizarea functionarii S.C. BUGULETI STREET FOOD S.R.L.

Primarul comunei Voinesti dl. Ing.Dobreanu Gheorghe,
Avand in vedere:

-cererca inregistrata cu nr.18263 a domnului MORARIU GEORGE, avind C.I. seria
. . domiciliat in localitatea lasi | judetul lasi, in calitate de
administrator al firmei S.C. BUGULETI STREET FOOD S.R.1.., inregistrata sub nr. ROONRC
12024019987006, CUI 50504470 st a documentelor depuse la dosar,
-Ordonanta nr.21/1992 privind protectia consumatorului, actualizata,
in temeiul prevederilor Art 155 si Art 196 alin.(1), lit (b) din QUG NR. 57/2019 privind Codul

Administrativ.

DISPUNE:

Art.l Se elibercaza ACORDUL TERITORIAL DIE FUNCTIONARE — pentru S.C.
BUGULETI STREET FOOD S.R.L., CUI 50504470, avind ca principal obiect de activitate
o RESTAURANTE”, COD CAEN 5611, conform Anexel, parte integranta din dispozitie.

Art2 S.C. . BUGULETISTREET FOOD S.R.L. arc sediul in sat Voinesti, comuna Voinesti,
judetul lasi si isi dasfasoara activitatea in sat Voinesti, comuna Voinesti , judetul Iasi.

Art.3 S.C. . BUGULETI STREET IFOOD  S.R.L. va respecta regulile PSI, normele de
sanatate publica, ordinea publica si Ordonanta 21/1992, actualizata.

Art.4 Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se imputerniceste S.C. . BUGULETI
STREET FOOD S.R.L.

Art.S Secretarul comunei Voinesti va inainta copii de pe prezenta Institutiei Prefectului
judetului Iasi, pentru controlul de legalitate,un exemplar se va depune la dosarul primarului si
un exemplar se va comunica 8.C. . BUGULETI STREET FOOD S.R.L..

Primar Contrasemneaza de legalitate,
Ing. DOBREANU GHEORGHE Secretar general
: ARVINTE DO/I}U EMANUEL




ROMANIA
COMUNA VOINESTI

JUDETUL IASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Iagi, ROMANIA;
Tel: (004) 0232 — 294755; Dol /Fax: (004)0232 — 294755;
COD FISCAL A540208; Fanail: conlact@primariacoinesti-1asi.ro

ACORD TERITORIAL DE FUNCTIONARE
Nr.87 din 06.03.2026

Se autorizeaza S.C. . BUGULETI STREET FOOD S.R.L., avind CUI
50504470, avand forma de organizare ,,societate comerciala,, cu sediul in sat
Voinesti, comuna Voinesti, judetul lasi, Tnmatriculatd la Oficiul Registrului
Comertului cu nr. ROONRC J2024019987006, reprezentata de domnul MORARIU

GEORGE , avind CNP . identificata cu C.I. Seria , Nr. ,
domiciliata in localitatea Iasi , , judetul lasi.

Activitatea principala: CAEN 5611 -, Restaurante”

Punctul de lucru este situat in judetul Iasi, sat Voinesti, comuna Voinesti ,
strada Principala, zona Centru Cultural ,,Constantin Arvinte”, nr. cadastral 61756
si se desfasoara in spatiu in suprafata de 12 m.p.,conform contract nr.
5414/29.04.2025.

Orarul de functionare : Marti-Duminica 09:00-22:00

Mentiuni: S.C. BUGULETI STREET FOOD S.R.L. va indeplini toate
conditiile stabilite de lege in vederea desfasurarii unei activitati civilizate care sa
respecte normele de convetuire sociala, ordine si liniste publica conform
prevederilor legale in vigoare.

Acordul teritorial de functionare este valabil pentru profilul declarat si are
valabilitate 1 an de la data emiterii.

PRIMAR

Ing. DOBREANU GHEORGHE
S )\ SECRETAR GENERAL
af ot

ARVINTE DORﬁ EMANUEL
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ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI VOINESTI
JUDETUL IASI

Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetal lasi, ROMANIA;
Tel.: (004) 0232 — 294755; Tel. / Fax : (004) 0232 - 294755;
COD FISCAI 4540208; Fl]lall cont'\cl(tbpunmnmvmnestn tasi ro

Privind aprobarea Planului de Servicii pentru minorul, Nicolas-Ayan SIMIN, domiciliatin satul
Lungani, comuna Voinesti, judetul lasi.

Dobreanu Gheorghe, primar al comunei Voinesti, judetul Iasi

Avand in vedere prevederile Legii 272/2004, privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
actualizatil;

Avind in vedere Ancheta sociali

Avind in vedere prevederile H.G. 1103/2014*

Avand in vedere HotiirArea nr. 691/2015 pentru aprobarea Procedurii de monitorizare a modului de
crestere si ingrijire a copilului cu pirinti plecati Ia munci In striinditate si a serviciilor de care acestia pot
beneficiar si pentru aprobarea Metodologiei de Jucru privind colaborarea dintre directiile generale de
asistentdi social si protectia copilului si serviciile publice de asistentd sociald si a modelului standard al
documentelor elaborate de citre acestea

in temeiul prevederilor art. 134 alin. (D it (b), art 155 si art 196 alin (1) , lit (b)
din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

DISPUN:
Art, 1. Se aproba planul de servicii pentru minorul Nicolas-Ayan SIMIN , {(d.nll it} numititor, tata
natural i mama-fuliana-Cosmina SIMIN, domiciliatd in fapt pe strada in satul Lungani, comuna

Yoincesti, judetul 1asi.
Art.2.(1) Persoana nemulfumitd se poate adresa autoritdtii publice emitente, in termen de 30 de zile, de la data

comunicirii actului administrativ, In vederea revocirii, To tot, sau Tn parte a acestuia.

(2). In cazul in care persoana in cauzi este nemuljumitd de modul de solutionare a contestajiei, dispozifia poate fi
atacatdl la contencios administrativ, potrivit prevederilor Legii nr. $54/2004, privind contenciosul administrativ, cu modificarile si
completdrile ultcrioare,

Art.3.La data emiterii prezentei, se abroga orice dispozitii contrare.

Art4. Cu ducerea la Indeplinire a prezentei dispozitii se Tmputerniceste  Compartimentul de Asistentd Sociali,
reprezentantut legal al minorului In cauza.

Art. 5.8Secretaru] General al comunei Voinesti va comunica prezenta Institutiei Prefectului Judetului lagi, Primarutui
Comunei Voinesti, Compartimentului de Asistengdl Sociald din cadrul Primariei Comunei Voinesti si persoanclor nominalizate la

art.1.

PRIMAR,{ £y Rk ’N‘Efé’rq\\ Semncazi pentru Jegalitate,
RQ_BREA\\'U Secretar, [ ;
o R Emanuel- Doru ARVINTE ﬁ
;. y Tntoemit, Cristina BATOAIA

Imi asum réspunsahnlnath pentry fundamentarea verificarii,
Corectitudinii si legalithtii acestui inseris oficial



ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI VOINESTI
JUDETUL IASI

Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Lasi, R()M/-A\NIA;
Tel.: (004) 0232 — 294755; Tel. / Fax : (004) 0232 — 294755;
COD l'!btAl 4’%40208 lndll contactOplunalmvomesu msn 1o

DISPOZITIA N i f /. // > s z P ,<
Privind aprobayea Planului de Servicii pentru minora, Maria-Bianca BRICEAG , domiciliata in

satul si comuna Voinesti, judetnl Iasi.

Dobreanu Gheorghe, primar al comunei Voinesti, judeful lasi

Aviand in vedere prevederile Legii 272/2004, privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
actualizati;

Aviand in vedere Ancheta sociala

Aviand in vedere prevederile H.G. 1103/2014%

Avand n vedere Hotfirdrea nr. 691/2615 pentru aprobarea Procedurii de monitorizare a modului de
crestere si Tngrijire a copilului cu pirinti plecati ]a munci in strainitate si a serviciilor de care acestia pot
beneficiar i pentru aprobarea Metodologiei de licru privind colaborarea dintre- directiile generale de
asistentd socialid gi protectia copilului si serviciile publice de asistentit sociali si a modelwini standavd al
documentelor elaborate de citre acestea

in temeiul prevederilor art, 134 alin. (1) lit. (b) , art 155 si art 196 alin (1), 1it (b)
din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

DISPUN:
Art. 1. Se aprobii planul de servieii pentri minora Maria-Bianca BRICEAG, (dn. § saumititor,
tata — Nicolae-Razvan BRICEAG si mama— Iustina UNGUREANU, domiciliatd in fapt pe stradz , n

satul gi comuna Voinesti, judetul lasi.
Art.2.(1) Persoana nenulfumitd se poate adresa autoritdfii publice emitente, I termen de 30 de zile, de la data

comunicirii actului administrativ, in vederea revocdrii, In tot, sau in parte a acestuia.

(2). In cazul in care persoana in cauzi este nemulfumiti de modul de solutionare a contestafici, dispozitia poate fi
atacatd la contencios administrativ, potrivit prevederilor Legii nr. 554/2004, privind contenciosul administrativ, cu modificdrile si
completdrife ulierioare,

Art.3.1.a data emiterii prezented, se abroga orice dispozitii contrare.

Art4. Cu ducerea la ndeplinire a prezentei dispozitii se imputerniceste  Compartimentul de Asistentdi Sociald,
reprezentantul Iegal al minorului in cauza.

Art. 5.Secretarul General al comunei Veinesti va comunica prezenta Institugiel Prefectului Judetului Tasi, Primarului

Comunei Voinesti, Compartimentului de Asistentdt Sociald din cadrud Primariei Comunei Voinesti §i persoanelor nominalizate la

art.].

/,/,-; t
PRIMAR, /(/;f: i Semneazi pentrn legalitate,
ING. th(r‘gh?:' Do y Sceretar ,

IR Emanuelf Doru ARVINTE

/v v Intocmit, Cristina BATOAIA
£ Imi asum responsabilitatea pentru  fundamentarea verificiii,
Corectitudinii §i legalitafii acestui nscris oficial
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ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI VOINESTI
JUDETUL IASI

Comuna Voinesti, RO - 707600, Judejul lasi, ROMANIA;
Tel.: (004) 6232 —294755; Tel. / Fax : (004) 0232 — 294755;
(“()]) Fi%(‘AL 4‘540208 Emml contact@p:umn'nvomcst;—" Si

Privind aprobarea Planului de Servicii pentru minora, Anais- Stefania BRICEAG, domiciliata Tn
satul si comuna Voinesti, judetul Iasi.

Dobreanu Gheorghe, primar al comunei Voinesti, judeful 1asi

Avind in vedere prevederile Legii 272/2004, privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
actualizati;

Avind in vedere Ancheta sociali

Aviind In vedere prevederile H.G. 1103/2014%

Avind in vedere HotarArea nr. 691/2015 pentru aprobarea Procedurii de monitorizare a modului de
crestere si Tngrijire a copilului cu parinti plecati ]Ja muncd fn striiniitate si a serviciilor de care acestia pot
beneficiar si pentru aprobarea. Metodologici de lucru privind colaborarea dintre directiile generale de
asistentd socialir si protectia copilului §i serviciile publice de asistentii sociald si a modelului standard al
documentelor elaborate de ciitre acestea

in temeiul prevederilor art. 134 alin, (1) lit. (b) , art 155 si art 196 alin (1), lit (b)
din OUG nr. §7/2019 privind Codul Administrativ

DISPUN:
Art, 1. 'S¢ aprobd planul de servicii pentru minora  Anais-Stefania BRICEAG, (d.ny Kiica
numitilor, tata — Nicolac-Razvan BRICEAG si mama— lustina UNGUREANU, domiciliati Tn fapt pe ,

n satul si comuna Voinesti, judetul Yagi.
Art.2.(1) Persoana nemuljumitd se poate adresa autoritd}ii publice emitente, o termen de 30 de zile, de la data

comunicdrii actului administrativ, in vederea revocirii, In tot, sau o parte a acestuia,

(2). In cazul in care persoana in cauzd este nemulfumiti de modul de solutionare a contestafiei, dispozifia poate fi
atacatd la contencios administrativ, potrivit prevederilor Legii nr. 554/2004, privind contenciosul administrativ, cu modificirile si
completdrile ulterioare,

Art.3.La data emiterii prezentei, se abroga orice dispozifii contrare.

Art4. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozifii se imputerniceste  Compartimentul de Asistentd Sociald,
reprezentantul legal al minorului in cauzd,

Art. 5.Secretarn] General al comunei Voinesti va comunica prezenta Institugiei Prefectului Judegutui agi, Primarului

Comunei Voinegti, Compartimentului de Asisten}d Sociald din cadrul Primariei Comunei Voinesti §i persoanelor nominalizate la

art.1.
PRIMAR, o Semneazd pentra legalitate,
ING. (,heo;gﬁ’fféa)OBR“mNU Secretar ,
7 Emanucl- Doru ARVINTE
i a
/ intoemit, Cristina BATOAIA
" fmi hsum responsabilitatea pentre fundamentarca verificdirii,
. Corectitudinii i fegalitdjii acestui tnscris oficial
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ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI VOINESTI
JUDETUL IASI

Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul lasi, ROMANIA;
Tel.: (004) 0232 - 294755; Tel. / Fax : (004) 0232 — 294755;
COD FISCAL 4540208;

e B2 AR IR

Email: contact@primariavoinesti-i

SR AL B

A,

DISPOZITIA Nri7-

Privind aprobarea Planului de Servicii pentru minora, Nicoleta — Sophya UNGUREANU,
domiciliata Tn  satul si comuna Voinegti, judetul asi.

Dobreanu Gheorghe, primar al comunei Voinesti, judetul Iasi

Avind in vedere prevederile Legii 272/2004, privind protectia §i promovarea drepturilor copilului,
actnalizati;

Avind Tn vedere Ancheta sociald

Avind in vedere prevederile H.G, 1103/2014*

Avind in vedere HotirArea nr. 691/2015 pentru aprobarea Procedurii de monitorizare a modului de
crestere si ingrijire a copilului cn pirinti plecati la munci in striiniitate si a serviciilor de care acestia pot
beneficiar si pentrn aprobarea Metodologiei de lucru privind colaborarea dintre directiile generale de
asistentd sociald §i protectia copilului si serviciile publice de asistentdi sociald si a modelului standard al
documentelor elaborate de ciitre acestea

in temeiul prevederilor art. 134 alin. (1) lit. (b) , art 155 si art 196 alin (1), it (b)
din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

DISPUN:
Art. 1, Se aprobdl planul de servicii pentra minora Nicoleta-Sophya UNGUREANU, (dan. Mica
numitilor, tata — natural i mama~ Justina UNGUREANU, domiciliatd in fapt pe strada , in satul si

comuna Voinesti, judefud Iagi.
Art.2.(1) Persoana nemuljumitd se poate adresa autoritifii publice emitente, in termen de 30 de zile, de la data

comunicdrii actului administrativ, in vederea revocirii, Tn tot, sau in parte a acestuia.

(2). In cazul in care persoana in cauzi este nemultumitd de modul de solutionare a contestatici, dispozitia poate fi
atacatd la contencios administrativ, potrivit prevederilor Legit nr. 554/2004, privind contenciosul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare.

Art.3.La data emiterii prezented, se abroga orice dispoziii contrare.

Art.4, Cu ducerea la Indeplinire a prezentei dispozitii se mputerniceste  Compartimentul de Asistenii Sociald,
reprezentantul legal al minorului in cauzd,

Art. 5.8ecretaru] General al comunei Voinesti va comunica prezenta Institutiei Prefectului Judetului lagi, Primarului
Comunei Voinesti, Compartimentului de Asistentd Sociali din cadrul Primariei Comunei Voinesti si persoanclor nominalizate la
art.1.
PRIMAR,

ING. Gheorglii :
7

Semneazi pentru legalitate,
Secretar,
Emanuci- Dop‘u ARVINTE

o~ . Intocmit, Cristina BATOAIA
" Imi asum responsabilitatea pentru  fundamentarea verificrii,
Corectitudinii i Jegalitdtii acestui nscris oficial
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ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI VOINESTI
JUDETUL IASI

Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Iasi, R()MANIA;
Tel.: (004) 0232 —294755; Tel. / Fax : (004) 0232 - 294755;
COD FISCAL 4540208; Email: confact@primariavoinesti-iasi.ro

DISPOZITIA Nr,

=

Privind aprobarea Planului de Servicii pentru minorul, Nicolas-Tustinian BRICEAG, domiciliat in
satul si comuna Voinesti, judetul Iasi.

Dobreanu Gheorghe, primar al comunei Voinesti, judetul Iasi

Avand in vedere prevederile Legii 272/2004, privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
actualizati;

Avand in vedere Ancheta sociali

Aviind In vedere prevederile H.G. 1103/2014*

Avénd in vedere Hotiirdrea nr. 691/20815 pentru aprobarea Procedurii de monitorizare a modului de
crestere si ingrijire a copilului cu périnti plecati la munci in striiniitate §i a serviciilor de care acestia pot
beneficiar si pentru aprobarea Metodologici de lueru privind colaborarea dintre directiile generale de
asistentd sociald §i protectia copilului si serviciile publice de asistenti sociald si a modelulni standard al
documentelor elaborate de ciitre acestea

In temeiul prevederilor art. 134 alin. (1) lit. (b) , art 155 si art 196 alin (1) , lit (b)
din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

DISPUN:

Art, 1. Se aprobi planul de servicii pentru minornl  Nicolas-Tustinian  BRICEAG, (g . fiwl
numitilor, tata — Nicolae-Razvan BRICEAG si mama~ Iustina UNGUREANU, domiciliatd in fapt pe strada
n satul si comuna Voinesti, judeful Iasi.
Art.2.(1) Persoana nemulfumitd se poate adresa autoritifii publice emitente, In termen de 30 de zile, de la data

comuniciirii actului administrativ, In vederea revocdrii, in tot, sau in parte a acestuia.

(2). In cazul in care persoana n cauzi este nemultumitd de modul de solutionare a contestatiei, dispozitia poate fi
atacatdi la contencios administrativ, potrivit prevederilor Legii nr. 554/2004, privind contenciosul administrativ, cu modificirile si
completérile ulterioare.

Ast.3.1.a data emiterii prezentei, se abroga orice dispozifii contrare.

Art4. Cu ducerea la Indeplinire a prezentei dispozifii se imputerniceste Compartimentul de Asistentit Sociald,
reprezentantut legal al minorului Tn cavzé.

Atrt. 5.Secretarul General al comunet Voinesti va comunica prezenta Institufiei Prefectutui Judetului Tagi, Primarului

Comunei Voinesti, Compartimentului de Asistentd Sociald din cadru] Primariei Comunei Voinesti i persoaneior nominalizate la

Semneazi pentra legalitate,
Secretar,
Emanuel- Dor"iu ARVINTE

I A -

S - Intoemit, Cristina BATOAIA
Imi 3sur1 responsabilitatea pentre - fundamentarea verifjedrii,

Corectitudinii si legalitatii acestui inséris oficial




ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI VOINESTI

JUDETUL IASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Iagi, ROMANIA,
Tel: (0()4 ) 0232 —294755; Tel. / Tax: ( 004 ) 0232 - 294755;
COD FISCAL 4540208;  Fmail: contact{@primariavoinesti-iasi.ro

DISPOZITIA NR.93 /16.03.2026
Privind autorizarea functionarii S.C.VESTITI DI SOFIA S.R.L.

Primarul comunei Voinesti d-ul Ing.Dobreanu Gheorghe,
Avand in vedere:
Cererea d-lui Cazacu Victor Andrei inreg. nr.3789/11.03.2026 si documentele depuse la
dosar, Ordonanta nr.21/1992 privind protectia consumatorului, actualizata,
In temeiul prevederilor art. 134, alin. 1, lit.h, art. 155 si art.196 alin. 1, lit.h din OUG
nr.57/2019 privind Codul Administrativ,

DISPUNE:
Art.1 Se elibereaza ACORDUL TERITORIAL DE FUNCTIONARE firmei S.C.VESTITI
DI SOFIA S.R.L , avind ca principal obiect de activitate ,, Comert cu amanuntul al
bunurilor de ocazie,, cod CAEN 4779.

Art2 S.C.VESTITI DI SOFIA S.R.L. are sediul in Sat Voinesti, Str. Gladiolelor
nr.6, jud.Iasi si isi dasfasoara activitatea in sat Voinesti, comuna Voinesti , judetul lasi-punct de
lucru sat Voinesti, strada Principala ,nr.176,CF62616.

Art3 SSCVESTITI DI SOFIA S.R.L.varespecta regulile PSI, ordinea publica si
Ordonanta 21/1992, actualizata.

Art.4 Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se imputerniceste S.C. VESTITI DI
SOFIA S.R.L.

Art.5 Secretarul comunei Voinesti va inainta copii de pe prezenta Institutiei Prefectului
judetului lasi, pentru controlul de legalitate,un exemplar se va depune la dosarul primarului si un

exemplar se va comunica S.C.VESTITI DI SOFIA S.R.L.

Primar p— Contrasemneaza de legalitate,
Ing. DOBREANU G}ﬂngGHE\ . Secretar general U.A.T.
g & EAN ARVINTE DOR}{ EMANUEL
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ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI VOINEST!

JUDETUL IASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Iagi, ROMANIA;
Tef: (004 1) 0232 — 294755; qel. / Fax.: (004) 0232 — 294755;
COD FISCAL 4540208;  Email: contact@primariavoinesti-iasi.ro

ACORD TERITORIAL DE FUNCTIONARE
Nr.93 din 16.03.2026

Se autorizeaza S.C.VESTITI DI SOFIA S.R.L., CU145748134, avand forma de
organizare societate comerciala cu sediul in Sat Voinesti, Str. Gladiolelor nr.6, comuna
Voinesti, jud.lasi si punctul de lucru in localitatea Voinesti,strada Principala ,or.
176,comuna Voinesti, judetul lasi Inmatriculatd la Oficiul Registrului Comerului cu
nr.J2022000776224

Activitatea principala: Cod Caen 4779~ ,, Comert cu amanuntul al bunurilor de
ocazie .
Orarul de functionare : Luni - Duminica, orele: 8,00- 20,00

S.CVESTITI DI SOFIA S.R.L. va indeplini toate conditiile stabilite de lege in
vederea desfasurarii unei activitati civilizate care sa respecte normele de convetuire
sociala, ordine si liniste publica conform prevederilor legale in vigoare.

S.C.VESTITI DI SOFIA S.R.L . va indeplini toate conditiile stabilite de lege in
vederea obtinerii tuturor avizelor si autorizatiilor legale.

S.C.VESTITI DI SOFIA S.R.L . va respecta prevederile privind interzicerea
comercializarii sau expunerea spre vanzare a bauturilor alcoolice, bauturilor energizante,
produselor de tutun, substantelor psihoactive si alte produse interzise minorilor, conform

Ordinul nr. 1.456 din 25 august 2020 Art.4: (9) In incinta unitdtilor pentru
ocrotirea, educarea, instruirea, odihna §i recreerea copiilor si tinerilor, precum $i pe
strada de acces al elevilor in aceste unitditi (pe o razd de 500 m) este interzisd
comercializarea sau expunerea spre vanzare a bauturilor alcoolice, bauturilor
energizante, produselor de tutun, cafea, substantelor psihoactive, alimentelor
nerecomandate si a altor produse interzise minorilor conform legislatiei in vigoare.

Acordul teritorial de functionare este valabila pentru profilul declarat gi are valabilitate
1 an de la data emiterii.

Primar
Ing. Gheorghe })@BRE‘H NU
e o N Seeretar general U.A.T.
},‘? 1

Doru-Emanuel ARVI/N]F E
/ S
/ /]



ROMANIA
COMUNA VOINESTI
JUDETUL 1ASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Iasi, ROMANILA;
Tel: (004) 0232 — 294755;  Tel. / Fax.: (004) 0232 ~ 294755;
COD FISCAL 4540208; Email: contact@primariavoinesti-iasi.7o

o C}/; T
Dispozitia nr. 17 / 111032026
Privind mentinerea acord@rii indemnizatici de handicap grav cu asistent personal pentru minorul
Radu Israel Marco

Avind in vedere:

1 Cererea nr 589/SPAS/12.03.2026  privind acordarca indemnizatiei pentru persoana fncadratd in grad grav de
handicap , cu asistent personal a minoralui Radu Israel Marco  enpy Wi

2 Certificatul de Incadrare in handicap nr 513/R1/10.03.2026, grad grav cu asisient personal , valabil 24 luni,
3 Acordul privind acordarea indemnizatici , Planul de Abiliare-Reabilitare nr 513/10.03.2026 cmis dc ciitre
DGASPC lagi prin manager de caz , d-na Paula Boghid

4. Dispozitia de g@.rclarc a indemnizatiei nr 128/21.03,2024 pentru minorul Radu Israel Marco enp

5 Prevederile  Legii 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicati;
6 In baza Ordinujui 794/2002 privind aprobarea modalitdfii de platd a indemnizatiei cuvenite pirintilor sau
reprezentantilor legali ai copilului cu handicap grav precum gi a adultului cu handicap grav sau reprezentaniului
sdu legal;

In temeiul prevederilor art. 134 alin. (1) Jit. (b) , art 155 si art 196 alin (1) , lit (b) din OUG nr 57/2019
privind Codul Administrativ .

X DISPUNE:

Art.1 Incepand cu data de 12.03.2026 se mentine acordarea indemnizatiei de handicap grav cu
asistent personal in valoare de 2574 lei /lunar , pe perioadd determinatd , cuprinsd in intervalul

MR cniru minorul , Radu Israel Marco  enp avind
persoani desemniati in caz de urgentd pe d-na Radu Isaura cnp §
Art 2 Se aprobi planul de servicii pentru minorul Radu Israel Marco  cnp § -

Art.3 Persoana nemultumiti se poate adresa autoritétii publice emitente in termen de 30 zile de la data
comunicirii actului administrativ, in vederea revocirii, in tot sau in parte a acestuia.

Art.4 In cazul in care persoana in cauzi este nemulfumitd de modul de solutionare a contestatiei,
dispozitia poate fi atacati la Tribunalul Iasi — Sectia 11-a Civild de Contencios Administrativ si Fiscal,

conform prevederilor Legii nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile s
completiirile ulterioare.

Art.5 Cu aducerea ja indeplinire a plezemen dispoziii se insdrcineazi compartimentul financiar
contabil, compartimentul de asistentd sociald si compartimentul de resurse umane din cadrul aparatului
de specialitate al pnmanulul comunet V0me§t1

Art.6Secretarul comunei Voinesti va comunica copie dupd prezenta Institutiei Pr efectului Judetului
lasi, pentru verificarea legalititii, persoanei nominalizate la art. 1, pllmaxulm comunei Voinesti,

compartimentului financiar contabil , compartimentului resurse umane si compartimentului de
asistentd sociald .

Primar, Semneaza pentru legalitate,
Secretar General UAT,
Doru Em‘uau,é} ARVINTE
Petre BATOAIA
73 ) Imi asum responsabilitatea pentru

fundamentarea venificarii , corectitudinii
si legalitatii acestui inscris official

f
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DISPOZITIA NR. 95/16.03.2026

PRIVIND APROBAREA REGULAMENTULUI PROPRIU CUPRINZAND MASURILE
METODOLOGICE, ORGANIZATORICE, TERMENELE $1 CIRCULATIA PROIECTELOR
DE DISPOZITII ALE AUTORITATH EXECUTIVE PRECUM SI A DISPOZITIILOR EMISE

DE PRIMARUL COMUNEI VOINESTLLJUDETUL 1AS$1

Dobreanu Gheorghe, Primarul Comunei Voinesti, Judeful lagi;

Avand in vedere referatul nr.4114/16.03.2026 intocmit de domnul Arvinte Doru Emanuel privind
aprobarea Regulamentului propriu cuprinzand masurile metodologice,organizatoricetermenele  si
circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive precum si a dispozitiilor emise pe primarul
comunel Voinesti,judetul lasi;

Avand in vedere dispozitiile art.84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa
in elaborarea actelor normative, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere prevederile Legii 52/2003 privind transparenta decisional in administratia
publica, rcpubiicata cu modificarile st completarile ulterioare;

Avand in vedere prevederile art. 155,alin. (1) lit. ,,a” din O.U.G. 57/03.07.2 )l‘) privind Codul
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 196 alin.(1),lit.h din QUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificirile si completarile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI VOINESTI emite urméitoarea dispozifie :

Art. 1. Se aproba Regulamentul propriu cuprinzand masurile metodologice,organizatorice,termenele si
circulatia proiectclor de dispozitii ale autoritatii executive precum si a dispozitiilor emise pe primarul
comunei Voinesti,judetul lasi,conform Anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 2. Prezenta dispozitie va fi adusa la indeplinire de catre secretarul general al comunei
Voinesti,judetul lasi,compartimentele de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Voinesti,judetul lasi.

Art.3. - Prezenta dispozitie se va comunica prin grija secretarului general al UAT catre Institutia
Prefectului Tasi, Primarului Comunei Voinesti, compartimentelor de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Voinesti,un exemplar se va afisa la sediul institutiei si se va publica
pe site-ul institutiei la www.primariavoinesti-iasi.ro .

Avizeaza pentru legalitate,
Secretarul general al Comunei Voinesti,

Doru-Emanuel I,'/\RVI'N'I"E
ya




Anexa la Dispozitia nr.95/16.03.2026

REGULAMENTUL PROPRIU PRIVIND MASURILE METODOLOGICE,
ORGANIZATORICE, TERMENELE S1 CIRCULATIA PROIECTELOR DE DISPOZITII ALE
AUTORITATHI EXECUTIVE PRECUM SI A DISPOZITHLOR EMISE DE PRIMARUL
COMUNEI VOINESTI,JUDETUL IASE

CAPITOLULI

DISPOZITH GENERALE
Art.1 - (1) Prezentul regulament este emis in aplicarea prevederilor anexei nr. 1 la
Ordonanta de urgentd a Guvernutui nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, si dispozitiilor art. 84 din Legea nr. 24/2000,
republicata, privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative,
cu modificarile si completédrile ulterioare si cuprinde masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive.
(2) In exercitarea atributiilor ce le revin, autoritatile administratiei publice locale adopt3
sau emit, dupd caz, acte administrative cu caracter normativ sau individual, dupa cum
urmeaza:

a) consiliut local si consiliut judetean adopta hotéarari;
b) primarul si presedintele consiliului judetean emit dispozitii.

(3) In organizarea executarii sau executarii in concret a legii, autoritatile deliberative i
cele executive adopta, emit sau incheie, dupa caz, si alte acte juridice prin care se nasc,
se modifica sau se sting drepturi si obligatii.

Art.2 ~ (1) Dispozitia primarului constituie actul administrativ ce exprima vointa
manifestata unilateral de catre Primarul comunei si produce in mod direct efecte, are
caracter de actualitate si este obligatorie:

a) pe Intreg teritoriul comunei Voinesti, in cazulin care dispozitia are caracter normativ;
b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul in care dispozitia are caracter
individuat.

(2) Prin dispozitie se creeaza/se modifica/se sting unele drepturi si obligatii sau se
aproba/se interzice o activitate din domeniile care intrain competenta primarului, potrivit
legii sau cainsarcinare data de catre Consiliul Local al Comunei Voinesti .

(3)Dispozitiile primarului sunt supuse controlului de legalitate exercitat de catre prefect
conform prevederilor art. 255 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art.3 — (1) Organizarea executarii si executarea in concret a dispozitiilor constituie o
preocupare constanta a primarului comunei Voinesti , precum si a viceprimarului, a



secretarului general al comunei, a oricaruia dintre functionarii publici sau personalut
contractual anume responsabilizat cu aducerea la indeplinire a dispozitiei respective.

(2) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor emise de primarutl comunei
Voinesti , la termenele si in conditiile prevdzute In acestea, se sanctioneaza potrivit
Ordonantei de Urgentda a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau Codului muncii, dupa caz.

CAPITOLUL It
ELABORAREA PROIECTELOR DE DISPOZITI ALE AUTORITATII EXECUTIVE

Art. 4 - (1) Competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii se poate delega
catre secretarul general al comunei, personatului din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Voinesti ori catre conducatorii institutiilor si serviciilor publice de
sub autoritatea Consiliului Local al Comunei Voinesti , fiecare potrivit competentelor,
atributiilor si limitelor stabilite prin fisa postului sau alte acte, pentru realizarea
prerogativelor cu care este investit primarul, potrivit legii, sau cainsarcinare data de catre
Consiliul Local al Comunei Voinesti .

(2) Persoanele prevazute la alin.(1) catre care s-a delegat competenta de initiere si
elaborare a proiectelor de dispozitii, exercita aceste atributii in numele primarului si nu
in numele functiei pe care o detin.

(3) Primarul poate interveni oricand in procesul de initiere si elaborare a proiectelor de
dispozitii.
Art. 5 — (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persoanele catre care s-a delegat

aceasta competenta se realizeazad numai dupa intocmirea unui referat cu propunerea de
emitere a dispozitiei, aprobat de primar.

(2) Referatul intocmit se inregistreazd in registrul general pentru inregistrarea
corespondentei, constituind dovada indeplinirii atributiilor si competentelor stabilite
prin fisa postului.

Art. 6 — (1) Proiectele de dispozitii trebuie sa indeplineasca conditiile de forma si fond
prevazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica tegislativa pentru elaborarea
actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, adaptate
acestor categorii de acte si nu pot contraveni unor prevederi din acte normative de nivel
superior.

(2) Proiectul de dispozitie are urmatoarele péarti constitutive:

a) antet



b) titlul;
¢) formula introductiva;

d) preambutut;

e) partea dispozitiva;

f) formula de atestare a autenticitatii.

(3) Titlut proiectului de dispozitie cuprinde obiectul reglementérii exprimat sintetic.

(4) Se interzice ca titlul unui proiect de dispozitie sé fie acelasi cu cel al altei dispozitii in

vigoare, cu exceptia cazului in care, prin acest proiect, se abrogé dispozitia respectiva.
(6} Formula introductiva cuprinde autoritatea emitentd, denumirea genericé a actului, in
functie de natura sa juridica, precum si temeiurile juridice pe baza siin executarea cérora
actul a fostemis .

(6} Preambulul urmeaza formula introductiva si cuprinde:

a) mentionarea dispozitiilor legale pe baza siin executarea cérora proiectul de dispozitie
a fost initiat;

b) emiterea, in sintezd, a scopului reglementarii;

¢) avizele avute in vedere, atunci cand pentru emiterea dispozitiei respective se impune
obtinerea unui astfel de aviz;

d) inaintea partii dispozitive, urméatoarea formula: ,In temeiul prevederilor art. 196, alin.
(1), lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare; PRIMARUL COMUNE! VOINESTI emite urmatoarea dispozitie.”

(7) Partea dispozitiva a proiectului de dispozitie reprezintd continutul propriu-zis al
reglementarii, alcatuit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor
ce fac obiectul acestuia.

(8) Articolul, elementul structural de baza al partii dispozitive

a) Elementul structural de baza al partii dispozitive il constituie articolul. Articolut
cuprinde, de reguld, o singura dispozitie normativa aplicabila unei situatii date.

b} Structura articolului trebuie sa fie echilibratd, abordand exclusiv aspectele juridice
necesare contextului reglementarii.

c) Articolul se exprima n textul legii prin abrevierea “art.". Articolele se numeroteaza in
continuare, in ordinea din text, de la inceputul pana la sfarsitul actului normativ, cu cifre
arabe. Dacé actul normativ cuprinde un singur articol, acesta se va defini prin expresia
"Articol unic".



d) Tn cazul actelor normative care au ca obiect modificari sau completari ale altor acte
normative, articolele se numeroteaza cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea cu
cifre arabe pentru textele modificate sau completate.

e) La coduri sila legi de mare intindere, articolele vor fi prevazute cu denumiri marginale,
exprimand sintetic obiectul lor; acestea nu au semnificatie proprie in continutut
reglementarii.

{(9) Alineatul

a) In cazulin care din dispozitia normativé primara a unui articol decurg, in mod organic,
mai multe ipoteze juridice, acestea vor fi prezentate in alineate distincte, asigurdndu-se
articolului o succesiune logica a ideilor si 0 coerentd a reglementarii.

b) Alineatul, ca subdiviziune a articolului, este constituit, de reguld, dintr-o singura
propozitie sau fraza, prin care se reglementeaza o ipoteza juridica specifica ansamblului
articolului; daca dispozitia nu poate fi exprimata intr-o singura propozitie sau fraza, se
potadauga noi propozitii sau fraze, separate prin punct si virgula. Alineatul se evidentiaza
printr-o usoara retragere de la alinierea textului pe verticala.

c) Daca in cuprinsul unui articol se utilizeaza un termen sau o expresie care are in
contextul actului normativ un alt inteles decat cel obisnuit, intelesul specific al acesteia
trebuie definit in cadrut unui alineat subsecvent. In cazul in care frecventa unor astfel de
termeni si expresii este mare, actul normativ trebuie sa cuprinda in structura sa un grupaj
de definitii sau 0 anexa cu un index de termeni.

d) In actele normative cu o anumita intindere, daca un articol are doud sau mai multe
alineate, acestea se numeroteaza la inceputul fiecaruia cu cifre arabe cuprinse n
paranteza. Pentru claritatea, concizia si caracterul unitar al textului unui articol se
recomanda ca acesta sa nu fie format dintr-un numar prea mare de alineate.

(10) Enumerarile in text

a) Daca textul unui articol sau alineat contine enumerari prezentate distinct, acestea se
identifica prin utilizarea literelor alfabetului roménesc si nu prin liniute sau alte semne
grafice.

b) O enumerare distincta, marcata cu o litera, nu poate cuprinde, la randul ei, o alta
enumerare si nici alineate noi.

c) Daca ipoteza marcata cu o literd necesita o dezvoltare sau o explicare separata,
aceasta se va face printr-un alineat distinct care sa urmeze ultimei enumerari.

(11) Trimiterea la alte acte normative



a)In cazulin care o norma este complementara altei norme, pentru evitarea repetarii in
text a acelei norme se va face trimitere la articolul, respectiv la actul normativ care o
contine. Nu poate fi facuta, de reguld, o trimitere la o altd normé de trimitere.

b) Daca norma la care se face trimitere este cuprinsa in alt act normativ, este obligatorie
indicarea titlului acestuia, a numarului si a celorlalte elemente de identificare.

c) Trimiterea la normele unui alt act normativ se poate face la intregul sédu continut ori
numaila o subdiviziune, precizaté ca atare. CAnd actul ce face obiect de trimitere a fost
modificat, completat ori republicat, se face mentiune si despre aceasta.

d)La modificarea, completarea si abrogarea dispozitiei la care s-a facut trimitere, n actul
de modificare, completare sau abrogare trebuie avuta in vedere situatia juridica a normei
de trimitere

(12) Formula de atestare a autenticitatii cuprinde:

a) "PRIMARUL COMUNEI VOINEST!", sub care se inscrie prenumele si numele persoanei
care exercita aceastd autoritate, urmata de semnatura 8a: voeeeeveeveveeevvennnin, ;

b) "Avizeazé pentru legalitate:", sub care se mentioneaza "SECRETARUL GENERAL AL
COMUNEI VOINESTI ", iar sub aceasta se inscrie prenumele si numele persoanei care
exercitd aceasta functie publica specificd de conducere, urmata de semnéatura sa:

......................

CAPITOLUL 11l
SEMNAREA SI INREGISTRAREA DISPOZITIILOR AUTORITATII EXECUTIVE

Art. 7 - (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca initiatori
persoanele prevazute la art. 4 alin. (1), prealabil prezentarii primarului pentru a fi insusite
prin semnaturd in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general al
comunei in scopul avizarii pentru legalitate, materializatd prin semnéatura sa.

(2) Avizarea pentru legalitate poate fi:

a) favorabila, caz in care proiectul de dispozitie se semneaza de catre secretarul general
al comunei;

b) favorabild, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei initiatoare, verbal
sau in scris, dupd cum secretarul general al comunei apreciaza ca se justifica, astfel
incat acestea sa fie avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozitie;

¢) negativa, caz in care secretarul general al comunei nu va semna dispozitia si va motiva
in scris refuzul, nsotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijina.

(3) avizarea pentru legalitate de céatre secretarul general al comunei se poate face:



a) la prezentarea de catre initiator a proiectului de dispozitie;

b) pana cel térziu cu doud ore Tnainte de sfarsitul programului de lucru at zilei urmatoare
celei in care i s-a prezentat proiectul de dispozitie;

c) In cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesitd o documentare
aprofundata si care nu permite incadrarea in termenul prevazut la lit. b), Tnainte de
expirarea acestui termen, secretarul general al comunei poate solicita primarului
incuviintarea privind prelungirea termenului; termenul stabilit de primar nu poate fi
depasit.

(4) Insusirea proiectului de dispozitie, avizat pentru legalitate potrivit prezentului articol,
se face de catre primarul comunei la termenele siTn conditiile prevazute la alin. (3), lit. a)
Sib).

Art. 8 ~ (1) Dispozitiile Tnsusite de catre primar prin semnatura si contrasemnate pentru
legalitate de catre secretarul general al comunei se inregistreaza in Registrul pentru
evidenta dispozitiilor, in ordinea datarii lor, incepand cu nr. 1 pe fiecare an calendaristic.
(2) Numarul dispozitiei si data emiterii acesteia sunt inscrise in imediata apropiere a
titlului dispozitiei, intregind identitatea acesteia.

(3) Elementele de identificare prevazute la alin. (2) se inscriu de catre secretarul general
al comunei.

Art. 9 - in situatia in care emiterea dispozitiilor, precum si contrasemnarea pentru
legalitate se exercita de catre alte persoane decét cele prevazute la art. 6 alin.(8), lit.a) si
b), In limitele si In conditiile legii, inaintea denumirii functiei se mentioneaza "p.,
reprezentand forma abreviatd a cuvantului "pentru” si prenumele si numele persoanei
respective, cat si functia detinutd de drept in structura functionald a administratiei
publice locale. Spre exemplu: "p. PRIMARUL COMUNE! VOINESTI "
jerieerarreraneetaaaeanarraanaaeae, , VICEPRIMARUL COMUNE! VOINESTI . (prenumele si
numele)"

CAPITOLUL IV

COMUNICAREA, ADUCEREA LA CUNOSTINTA SI INTRAREA IN VIGOARE A
DISPOZITIILOR AUTORITATH EXECUTIVE

Art. 10 ~ (1) Prin grija secretarului general al comunei, la termenele si in conditiile
prevazute de lege, se asigurd comunicarea dispozitiilor primarului comunei Voinesti ,
catre autoritatile/institutiile, persoanele interesate, precum si aducerea la cunostinta
publica a acestora.

(2) Secretarul general al comunei Voinesti comunica actele administrative prevazute la
art. 196 alin. (1) din Codut administrativ prefectului in cel mult 10 zile lucratoare de la
data emiterii.



(3) Dispozitiile, documentele si informatiile financiare, precum si alte documente
prevazute de lege se publica, pentru informare, in format electronic si in monitorul oficial
local.

Art. 11 — (1) Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la
cunostinta publica.

(2) Aducerea la cunostinta publica a dispozitiilor cu caracter normativ se face In termen
de 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.

(3) Comunicarea dispozitiilor cu caracter individual catre persoanele carora li se
adreseaza se face In cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale cétre prefect.

(4) Dispozitiile cu caracter individual produc efecte juridice de ta data comunicarii catre
persoanele carora li se adreseaza.

CAPITOLULV
EVENIMENTE JURIDICE CE POT INTERVENI ULTERIOR EMITER! DISPOZITIILOR
AUTORITATH EXECUTIVE
Art. 12 - (1) Modificarea si completarea dispozitiei Primarului constituie evenimente cu
caracter tehnico-juridic ce pot surveni ulterior emiterii acesteia, iar proiectelor de
dispozitie de modificare sau completare, dupa caz, li se aplicd dispozitiile prezentului
regulament si normele juridice privind tehnica tegislativa.

(2) Modificarea dispozitiei Primarului consta in schimbarea expresa a textutui unora sau
mai mutltor articole ori alineate ale acestuia siin redarea lor intr-o noua formulare.

(3) Pentru exprimarea normativa a intentiei de modificare a dispozitiei primarului se
nominalizeaza expres textul vizat, cu toate elementele de identificare necesare, iar
dispozitia propriu-zisa se formuleaza utilizdndu-se sintagma "se modifica si va avea
urmatorul cuprins:”, urmata de redarea noului text.

(4) Procedeul de a se mentiona generic, in finalul unei dispozitii, ca o alta dispozitie
conexa sau texte din acea dispozitie "se modifica corespunzator" trebuie evitat. De
asemenea, nu se utilizeaza, pentru a exprima o modificare, redarea doar a unor
fragmente ori sintagme dintr-un text. Modificarea trebuie sa cuprinda in intregime textul
vizat, cuprins in articol, alineat sau In elementul marcat al unei enumerari.

(5) Completarea dispozitiei primarului consta in introducerea unor dispozitii noi,
cuprinzand solutii legislative si ipoteze suplimentare, exprimate In texte care se adauga
elementelor structurale existente, prin utilizarea unei formule de exprimare, cum ar fi:
"Dupa articolul ... se introduce un nou articol, ...... , Cuurmatorul cuprins:”.

(6) Daca actul de completare nu dispune renumerotarea actului completat, structurile,
inclusiv articolele sau alineatele nou-introduse, vor dobandi numarul structurilor



corespunzatoare celor din textul vechi, dupa care se introduc, insotite de un indice cifric,
pentru diferentiere.

Art. 13 - Conditiile de fond pentru modificarea si completarea dispozitiilor primarului

(1) Modificarea sau completarea unei dispozitii este admisé numai daca nu se afecteaza
conceptia generala ori caracterul unitar al acesteia sau daca nu priveste intreaga ori cea
mai mare parte a reglementarii in cauza; in caz contrar dispozitia se inlocuieste cu o noua
reglementare, urmand sa fie in intregime abrogata.

(2) Prevederile modificate sau care completeaza dispozitia primarului trebuie sa se
integreze armonios ™n actul supus modificarii ori completarii, asigurandu-se unitatea de
stil si de terminologie, precum si succesiunea normala a articolelor.

Art. 14 - Efectele dispozitiilor de modificare si de completare

Dispozitiile de modificare si de completare se incorporeaza, de la data intrari lor in
vigoare, in actul de bazd, identificAndu-se cu acesta. Interventiile ulterioare de
modificare sau de completare a acestora trebuie raportate tot la actul de baza.

Art. 15 ~ (1) Modalitatile prin care inceteaza raporturile juridice administrative sunt:
revocarea, suspendarea si anularea {(abrogarea) actului administrativ.

(2) Revocarea dispozitiei Primarului constituie modalitatea uzuala de incetare a efectelor
juridice a acestui act de catre Tnsusi emitentul actului si se dispune tot prin act
administrativ. Motivele care conduc la revocarea actului administrativ sunt conditiile de
itegalitate, dar si cele ce privesc inoportunitatea.

(3) Suspendarea constituie o altd modalitate de incetare, insa doar cu caracter temporar
a efectelor juridice ale actelor administrative emise de autoritatea executiva. Masura de
suspendare a dispozitiei primarului poate fi determinata de urmatoarele motive:

a) contestarea legalitatii actului de catre o persoana fizica sau persoanad juridicé sau de
catre o autoritate publica;

b) schimbarea conditiilor de fapt ulterior emiterii actului si punerea sub semnulintrebarii
a legalitatii sau pe considerent de oportunitate;

¢) clarificarea unor indoieli ale autoritatii emitente asupra legalitatii actului.

(4) Anularea sau abrogarea actelor administrative emise de autoritatea publica executiva
presupune manifestarea de vointd a autoritatii emitente Tn scopul de a determina
incetarea efectelor juridice prin desfiintarea lui cu toate efectele pe care le implica
anularea.

a) Prevederile cuprinse intr-o dispozitie, contrare unei noi reglementari de acelasi nivel
sau de nivel superior, trebuie abrogate. Abrogarea poate fi totald sau partiala.



b) Tn cazul unor abrogéri partiale intervenite succesiv, ultima abrogare se va referi la
intregul act normativ, nu numai la textele ramase in vigoare.

c) Abrogarea unei dispozitii are caracter definitiv. Nu este admis ca prin abrogarea unui
act de abrogare anterior sa se repuna in vigoare actul normativ initial, cu exceptiile
prevazute de lege

d) Abrogarile partiale sunt asimilate modificarilor de acte normative, actul normativ
abrogat partial ramanand n vigoare prin dispozitiile sale neabrogate.

CAPITOLUL VI
DISPOZITH FINALE
Art. 16 — (1) Prezentul regulament se completeaza cu dispozitiile Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, si ale Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin dispozitie a Primarului
Comunei Voinesti, in conditiile legii si cu respectarea normelor de tehnica legislativa.

Art. 17 - Prezentul regulament intra in vigoare la data aprobarii lui prin dispozitie a
Primarului Comunei Voinesti .

//

PRIMARUL GOMUN Iy DINES AVIZEAZA PENTRU LEGALITATE,

ing. Gheorié D SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI VOINESTI

LT
<
N
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Doru~Emanue{ﬁ\RVlNTE



ROMANIA
COMUNA VOINESTI

JUDETUL 1ASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Iagi, ROMANIA
Tel.: (004) 0232 —294755; Tel. / Fax: (004) 0232 ~ 294755;
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Dispozitianr 96 /  16. 03.2026

Privind modificarea acordarii VMI pentru familia d-nei PALAGHIA Augustina

Avind Tn vedere temeiurile juridice, respectiv prevederile:

a) art. 1 alin. (5), art. 31 alin, (2), art. 120 alin. (1) si art. 121 alin. (1) $i (2) din Constituia Roméniei, republicati;

b) arl. 4 paragrafele 1 — 4 din Carta curopeand a autonomiei locale, adoptatd la Strasbourg la 15 octombrie 1985,
ratificatd prin Legea nr. 199/1997;

¢) art. 7 alin, (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificirile si completirile vlterioare;

dy art. 3 i ©), art. 154 alin. (1), art. 155 alin. (1) lit. d) si e), art. 197 alin. (1), (3) — (5), arl. 199 si art. 240 din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr, 37/2019 privind Coduf administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, coroborate
cu cele ale art. 1 alin. (1) 5i (2) lit. b) si d) din anexa ar. I ]a aceasta;

¢) art. 1 alin. (})— (6), art. 2 alin. (1) Jit. a) — ¢), art. 4 alin. (1) - (3), art. 7 alin. (1) §i (3) §i art. 11 alin. (1) $i (2) din
Legea contenciosului administrativ ny. 554/2004, cu modificirile $i completirile ulterioare;

f) art. 36 §i art. 88 din Legea nr. Legea nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificirile si
completirile ulterioare;

2) art. 40 alin. (1) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 196/2016 privind venitul minim de
incluziune, aprobate prin Hotdrirea Guvernului nr. 1154/2022, cu modificirile si completirile ulterioare;

h) Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionarc a petifiior, aprobati cu
modificari ¢i completari prin Legea nr. 233/2002, cu modificirile ulterioare;

Tindnd seama de prevederile art. 80 — 84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativé pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, precum si de cele ale Regulamentului
cuprinzdnd masurile metodologice, organizatorice, termenele i circulatia proiectelor de dispozitii ale primarului .

Analizind cererea §i declarajia pe propria rdspundere inregistrate la nr. 41/VMI/26.11.2023, prin care soliciti
acordarea venitului minim de incluziune, precum si alte decumente prin care se solicita modificarea veniturilor ;

Constaténd ci sunt Indeplinite conditiile legale privind aprobarea §i respectiv stabilirea dreptuui ta venitul minim de
incluziune pentru d-na PALAGHIA Augustina

i temeiul prevederilor art. 196 atin. (1) lit. b) din Ordonanfa de urgenfd a Guvernului nr, 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile §i completirile ulterioare.

PRIMARUL Comunei Voinesti emite prezenta dispozitie.

Art. 1. - Sec menfine acordarea venitului minim de incluziune pentru d-na PALAGHIA Augustina cnp
#=in calitate de titular, cu domiciliul la adresa: sat Siobozia ,: :om Voinesti , judet lasi .

Motivut modificarii - d-na Palaghia Augustina a ca fiul Palaghia Andrei a plecat de ta domiciliu

Art. 2. — (1) Cuantumuf venitului minim de incluziune se stabileste la 1526 lei/lung, pentru un numiir de § persoane

membra a familiei, fiind format din urmitoarele componente:

a) ajutor pentru familia cu copii n cuantum de 428 lei/lung;

b) ajutor de incluziune In cuantum de 1098 lei/lund;

(2) Dreptul la venitul minim de incluziune se modifica fncepind cu data de 01.04.2026;

Art. 3.~ (1) In situatia in care s¢ produc modificari in componenta familiei gifsau a veniturilor, titularul dreptului are
obligatia s& depund la Primérie, Serviciul public de asistentd sociald, o declarafie pe propria riispundere privind modificirile
intervenite, Insofita, dupd caz, de documente doveditoare, In termen de maxim 10 zile lucratoare de la data la care a intervenit
modificarea.

(2) In fiecare lun, una dintre persoanele majore apte de munci din familie, peniru care sc acordd venitul minim de
incluziune — componenta ajutor de incluziune are obligatia de a presta Junar, la solicitarea primarului, activitati sau lucriri de
interes local pentru un numér de 44 ore.

Art, 4. — Cu ducerca la indeplinire a prezentei dispozifii s obligd compartimentele de resort din aparatul de
specialitate cu atribufii in acest sens, respectiv: asistenta sociala ;

Art. 5. — Prezenta dispozitie, cu caracter individual, poate fi atacatd potrivit prevederilor Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificérile si completarile ulterioare.

Art. 6. — Prezenta dispozifie, prin grija secretarului general al Comunei Voinesti sau al persoanei/persoanclor din
cadrul compartimentului pentru monitorizarea procedurilor administrative, in termenul previzut de lege:

a) sc tnregistreazi In Registrud pentru evidenta dispozifiilor autoritifii executive,

W



f) se comunici prefectului judetului lasi
g) se comunicd titularului previzut la art, T In termen de cel mult 5 zile de Ja data comunicirii oficiale citre prefect;

h) seaduce la cunogtinga publici prin Monitorut oficial locat ta adresa de infernet )
Primar, Semneaza pentru legalitate,
ing. Gheorghe DOBREANU Secretar ,

Doru Erflanuel ARVINTE
Petre BATOAIA

. ni asum responsabilitatea pentru
fundafnentarea verificarii , corectitudinii
si legalitatii acestui inscris official




ROMANIA
COMUNA VOINESTI
JUDETUL IASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul Iasi, ROMANILA;
Tel.: ( 004) 0232 ~ 294755, Tel, / Fax : (004 ) 0232 —~ 294755;
COD FISCAL 4540208; Email: contact@primariavoinesti-iasi.ro

Dispozitia nr 97 /  16. 03.2026

Privind modificarea acordarii YMI pentru familia d-nei  Ungureanu lusfina

Avind In vedere temeiurile juridice, respectiv prevederile:

a) art. 1 alin, (5), art. 31 alin. (2), art, 120 alin. (1) st art. 121 alin. (1) $i (2) din Constitutia Romaniei, republicata;

b) arl. 4 paragrafele 1 —~ 4 din Carta europeand a autonomici locale, adoptatd fa Strasbourg la 15 octombric 1985,
ratificatdl prin Legea nr. 199/1997;

¢) art. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile §i completirile ulterioare;

d) art. 5 lit. t), art. 154 alin, (1), art. 155 alin. (1) lit. d) si e), art. 197 alin. (1), (3) — (5), art. 199 i art. 240 din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, coroborate
cu cele ale art. 1 alin. (1) i (2) lit. b) i d) din anexa nr. 1 [a accasta;

¢) art. 1 alin. (1)~ (6), art. 2 alin. (1) lit. a) - ¢), art. 4 alin, (1}~ (3), art. 7 alin. (1} $i (3) siart. 11 alin. (1) §i (2) din
Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completdriie ulterioare;

f) art. 36 si art. 88 din Legea nr. Legea nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziime, cu modificirile si
completdriie ulterioare;

g) art. 40 alin. (1) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 196/2016 privind venitul minim de
incluziune, aprobate prin Hotiirfrea Guvernului nr. 1154/2022, cu modificirile $i completarile ulterioare;

h) Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitiifii de solutionare a petitiilor, aprobatii cu
modificdri §i completiri prin Legea ar. 233/2002, cu modificirile ulterioare;

Tindnd seama de prevederile art. 80 — 84 din Legea nr. 2472000 privind normele de tehnicd legislativi pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificirile si completérile ulterioare, precum si de cele ale Regulamentului
cuprinzdnd mdsurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozigii ale primarulyi .

Analizind cererea §i declaratia pe propria raspundere inregistrate la nr. 248/VMY/10.,06.2025, prin care soliciti
acordarea venitului minim de incluziune, precum si alte documente prin care se solicita modificarea veniturilor ;

Constatdnd ¢a sunt Indeplinite conditiile legale privind aprobarea i respectiv stabilirea dreptului la venitul minim de
incluziune pentru d-na Ungureanu Tustina

in temeiut prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonan{a de vrgentd a Guvernului ne. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare.

PRIMARUL Comunei Voinesti emite prezenta dispozitic.

Art. 1.~ Se mentine acordarca venitului minim de incluziune pentru d-na Ungureana Iustina cap
n calitate de titular, cu domiciliul la adresa: sat Voinesti com Voinesti, judet lasi .

Motivul modificarii — familia are un nou nascut BRICEAG Maria Bianca ;

Art, 2. - (1) Cuantumul venitului minim de incluziune se stabileste la 570 Iei/lund, pentru un numiir de 6 persoanc
membra a familied, fiind format din urméatoarele componente:

a) ajutor pentru familia cu copii In cuantum de 570 leiflung;

b) ajutor de incluziune in cuantum de O lei/luna;

(2) Dreptui la venituf minim de incluziune se modifica incepéind cu data de 01.04.2026;

Axt. 3.~ (1) In situatia In care se produc modificari in componen{a familici gi/sau a veniturilor, titularul dreptului are
obligaia s depund la Primirie, Serviciul public de asistenfd sociald, o declaratic pe propria rispundere privind modificirile
intervenite, nsotitd, dupd caz, de documente doveditoare, in termen de maxim 10 zile Jucriitoare de la data la care a intervenit
modificarea.

(2) In fiecare luna, una dintre persoanele majore apte de munci din familie, pentru care se acordd venitul minim de
incluziune ~ componenta ajutor de incluziune are obligatia de a presta lunar, la solicitarca primarului, activititi sau lucidiri de
interes local pentru un numir de ¢ ore.

Art. 4. — Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozifii se obligd compartimentele de resort din aparatul de
specialitate cu atributii in acest sens, respectiv: asistenta sociala ;

Art. 5. — Prezenta dispozijie, cu caracter individual, poate {i atacatd potrivit prevederilor Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificarile §i completirile ulterioare.

Art. 6. — Prezenta dispozitie, prin grija secretarului general al Comunei Voinesti sau al persoanei/persoanelor din
cadrul compartimentului pentru monitorizarea procedurilor administrative, in termenul previzut de lege:

a) seinregistreaza in Registrul pentru evidenta dispozifiilor autoritdfii executive,



ROMANIA
COMUNA VOINESTI

JUDETUL IASH
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judepul Tagi, ROMANIA;
Tel.: (004) 0232 - 294755, Tel. / Fax: (004) 0232 - 294755;
COD FISCAL 4540208 Email: contact@primariavoinesti-iasiro

Proiect de dispozitienr 3 din 16.03.2026

Privind modificarea acordarii VMI pentru familia d-nei  Ungureanu lustina

Avind in vedere temeiurife juridice, respectiv prevederile:

i) art. 1 alin. (5), art. 31 alin. (2), art. 120 alin. (1) si ast. 121 alin. (1) si (2) din Constitutia Roméiniei, republicati;

i)y art. 4 paragrafele 1 - 4 din Carta europeani a autonomiei locale, adoptaté ta Strasbourg fa 15 octombrie 1985,
ratificatd prin Legea nr. 199/1997;

k) art. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicati, cu modificarile si completirile uiterioare;

) art. 5 fit. ), art. 154 alin. (1), art. 155 alin, (1) }it. d) i ¢), art. 197 alin. (1), (3) ~ (§), art. 199 si art. 240 din
Ordonanta de urgentd a Guvernului ny. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificiirile si completirile ulterioare, coroborate
cu cele ale art. 1 alin. (1) st (2) lit. b) si d) din anexa nr. 1 la aceasta;

m) art. 1 alin. (1) - (6), art. 2 alin. (1) lit. a) ~ ¢), art. 4 alin. (1) —(3), art. 7 alin, (1) si (3) ¢i art. 11 alin. (1) si (2) din
Legea contenciosului administrativ ar. 554/2004, cu modificarile §i completirile ulterioare;

1) art. 36 si art. 88 din Legea nr. Legea nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu meodificdrife si
completirile ulterioare;

0) art. 40 alin. (1) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 196/2016 privind venitul minim de
incluziune, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 1154/2022, cu modificirile si completirile ulterioare;

p)} Ordonaniei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarca activitajii de solujionare a petifiilor, aprobatd cu
modificiri si completiri prin Legea nr. 233/2002, cu modificiriie ulterioare;

Tinnd seama de prevederile art. 80 — 84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificirile §i completarile ulterioare, precum si de cele ale Regulamentului
cuprinzdnd mdsurile metodologice, organizatorice, termenele i circulagia proiectelor de dispozifii ale primarului .

Analizind cererca §i declaratia pe propria rispunderc Tnregistrate fa nr. 248/VMI/10.06.2025, prin care solicitd
acordarea venitului minim de incluziune, precum si alte documente prin care se solicita modificarea veniturilor ;

Constatind ¢ii sunt indeplinite conditiile Iegale privind aprobatea si respectiv stabilirca dreptului la venitul minim de
incluziune pentru d-na Ungureanu lustina

n temeiul prevederior art. 196 alin, (1) lit. b) din Ordonanta de urgenfd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile $i completarile ulierioare.

PRIMARUL Comunei Voinesti propune

Art. 1. ~ Se mentine acordarea venitului minim de incluziune pentry d-na Ungureanu lustina cap
in calitate de titular, cu domiciliul la adresa: sat Voinesti ~com Voinesti, judet fasi .

Motivul modificarii — familia are un nou nascut BRICEAG Maria Bianca ;

Art. 2. - (1) Cuantumu] venitului minim de incluziune se stabilestc la 570 lei/lund, pentru un numér de 6 persoane
membra a familiei, fiind format din urmitoarele componente:

a) ajutor pentru familia cu copii in cuantum de 570 lei/lund;

b) ajutor de incluziune in cuantum de 0 lei/lung;

(2) Preptul la venitul minim de incluziune se modifica incepédnd cu data de 01.04.2026;

Art. 3. ~ (1) in situatia in care se produc medificiri in componenia familiei si/sau a veniturilor, titularul dreptului are
obligatia sd depuna la Primérie, Serviciul public de asistentd sociald, o declarafie pe propria rdspundere privind modificirile
intervenite, insotitd, dupd caz, de documente doveditoare, in termen de maxim 10 zile jucritoare de la data la care a intervenit
modificarea. '

(2) In fiecare luna, una dintre persoancle majore apte de munci din familie, pentru care se acordé venitul minim de
incluziune ~ componenta ajutor de incluziune are obligatia de a presta lunar, la solicitarea primarului, activitdfi sau lucrari de
interes local pentru un numar de 0 ore.

Art. 4. — Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozifii se obligd compartimentele de resort din aparatul de
specialitate cu atributii Tn acest sens, respectiv: asistenta sociala ;

Art. 5. — Prezenta dispozitie, cu caracter individual, poate fi atacata potrivit prevederilor Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificérile i completarile ulterioare.

Art, 6. — Prezenta dispozifie, prin grija sceretarului general al Comunei Voinesti sau al persoanci/persoanclor din
cadrul compartimentului pentru monitorizarea procedurilor administrative, in termenul previzut de lege:

¢} seinregistreazd in Registrul pentru evidenta dispozifiilor autoritdyii executive,

¥



¢) sc Inregistreazi in Registrud pentru evidenfa dispozifiilor autoritdfii executive;,

) se comunica prefectului judejului lasi

2) secomunicd lllllldl ului previizut la art. 190 termen de cel mult S zile de ta data comunicirii oficiale citre prefect;
) se aduce la cunogting@publicd prin Monitoru] oficial local la adresa de internet

Primar,
ing. Gheorghe DG)BR

Avizeaza pentru legalitate,
Secretar ,

Do{}u Emanuel ARVINTE y

‘ Petre BATOAIA

imi asum responsabifitatea pentru
fundamentarea verificarii , corectitudinii
si legalitatii acestui inscris official



ROMANIA
COMUNA VOINESTI

JUDETUL IASI
Comunat’oinesti, RO - 707600, Judetullasi, ROMANIA;
Tel: (004)0232 ~ 294755;  Tel. /Fax.: (004)0232 — 294755;
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Dispozitia nr.98/17.03.2026
privind aprobarea Regulamentului cuprinzand organizarca evidentei, circuitul
documentelor si folosirea sigiliilor §i stampilelor la nivelul autoritatilor
administratiei publice locale ale comunci VOINESTI

Avand n vedere prevederile:
- Legit Arhivelor Nationale nr.16/1996;
- Ordonaniei Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitdfin de solutionare a petitiilor,
- alLegii nr.544/2001 privind liberul acces la informafiile de interes public;
Hotardrii Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legi nr.
544/2001;
in conformitate cu prevederile Legii nr.75/1994 privind arborarca drapelului Roméniei, intonarea
imnulut national $1 folosirea sigiliillor cu stema Roméniei de catre autoritajile si institutile publice;
In temeiul prevederilor art. 196 alin.(1),lit.b din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificérile $i completirile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI VOINESTI emite urmadtoarea dispozitie :

Art.1. Se aprobd Regulamentul privind organizarea evidentet, circuitul documentelor si folosirea
sigilitlor si stampilelor la nivelul autoritatilor administratici publice locale ale comunei VOINESTT, conform
anexel care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.2. Prezenta dispozitic se va comunica prin grija secretarului general al UAT catre Institutia
Prefectului lasi, Primarului Comunei Voinesti, compartimentelor de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Voinesti,un exemplar se va afisa la sediul institutiei si se va publica pe site-
ul institutiei la www.primariavoinesti-iasi.ro .

Avizeaza pentru legalitate,
Secretarul general al Comunei Voinesti,
Doru-EmanuepARViNTE

n

/
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Anexa la Dispozitia nr. 98/17.03.2026

Regulament privind organizarea evidentei, circuitul documentelor
st folosirea sigiliilor si stampilelor la nivelul autoritatilor administratiei publice locale ale comunei
VOINESTI

Cap. L. Dispozitii generale

Art.]

(1) Actele oficiale infrd si ies de la autoritatile administratiei publice locale VOINESTI (primarie, primar,
consiliul local) prin posta clasicd, posta speciald, posta electronicd, curier sau prin {ax si se depun pentru
fnregistrare la Registratura generald sau la compartimentele indicate in prezentul regulament.

(2)in cadrul aparatului de specialitate al primarului se conduce un REGISTRU DE EVIDENTA
GENERALA, in care se inregistreaza la inceputul fiecarul an, prin grija functionarilor responsabili,
urmdtoarele registre cu caracter general:

a) Registrul de evidentd a cererilor privind accesul la informatiile de interes public;

b) Registrul de evidentd al actelor normative intocmite potrivit Legii nr.52/2003;

¢) Registrul de evidenid a petitiilor ;

d)Registrul de evidentil a autorizatiilor de acces la informatiilor clasificate, registru evidenta informatii
secrete de serviciu, registru evidenta informatii clasificate multiplicate, registru unic informatii secrete,
condica de predare-primire a documentelor clasificate, care se conduc §i se pastreaza de cétre funcfionarul
de securitate $i nu constituic obiectul prezentului regulament;

¢) Registrul de audienfe primar si registru de audiente viceprimar;

1) Registrul riscurilor, in materie de control managerial intern;

¢) Registrul unic de control.

h)Condica corespondenta posta.

(3)Inregistrarea actelor in registrele previzute se realizeaza de functionarii desemnati, cu atributii specifice
prevazute in fisa postului.

(4)Potrivit legislatiei in vigoare, aparatul de specialitate al primarului conduce urmétoarele evidente
speciale, inregistrate in registratura generala anual:

- Registru de evidenta a sigiliilor si stampilelor se conduce de catre secretarul general al comunei, se
intocmeste $i se pastreaza de secretarul general al comunet

- Registrul de evidentd a hotararilor consiliului local se conduce si se péstreazi de catre secretarul general al
comunei;

- Registrul de evidenia a dispozitiilor primarului comunei VOINESTI se conduce de catre secretarul
comunei, se intocmeste st se pastreaza de secretarul general al comunet;

- Registrul declaratiilor de avere pentru alesii locali (primar, viceprimar) si consilierii locali se conduce si se
pastreaza de functionarul responsabil;

- Registrul declaratiilor de interese pentru alesii locali (primar, viceprimar) si consilierii locali, se conduce si
se péstreaza de functionarul responsabil;

- Registrul declarafiilor de avere ale func{ionarilor publici si personalului contractual de conducere se
conduce si se pastreaza de functionarul responsabil;

- Registrul declaratiilor de interese ale functionarilor publici si personalului contractual de conducere se
conduce $i se pastreaza de functionarul responsabil;

- Registrul control financiar preventiv se conduce si se pistreaza de compartimentul financiar contabil;



- Registrul intrare-iesire documente compartiment stare civila, se conduce $i se pastreazi de ofitercul de
stare civila delegat,

- Registrul evidenta certificate de divort, se conduce si se pistreazd de ofiterul de stare civila delegat;

- Registrul evidenta certificate de nastere, se conduce §i se pastreaza de compartimentul stare civila;

- Registrul evidenta certificate de casatorie, se conduce 1 se pastreazi de ofiterul de stare civila delegat;

- Registrul evidenta certificate de deces, se conduce si se pastreaza de ofiterul de stare civila delegat;

- Registrul de evidenta cliberare ordinul prefectului, se conduce $i se pastreazi de secretarul general al
comunei;

- Registrul de eliberare a titlurilor de proprietate, se conduce si se pastreazi de secretarul general al comunei;
-Registru Legea 17/2014 modificata si completata se conduce §i se pastreaza de compartiment registrul

agricol;
-Registru cereri la Legea 231/2018 - fond funciar se conduce si se pistreazi de compartiment registrul
agricol;

-Registru Legea 123 - fond funciar se conduce si se péstreaza de compartiment registrul agricol;

-Registru legea 136- fond funciar 2025 se conduce si se pastreazi de compartiment registrul agricol;
-Registru de evidenta a contractelor de concesiune/inchiriere,...pentru pasuni se conduce $i se pastreaza de
compartiment registrul agricol;

-Registru pentru evidenta pasunilor se conduce g1 se pastreaza de compartiment registrul agricol;

- Registrul atestate de producator, se conduce §i se pastreazd de compartiment registrul agricol;

- Registrul de evidentd a succesiunilor se conduce de catre secretarul general al comunei,se intocmeste si se
pastreazd de Compartimentul agricol;

- Registrul de inregistrare a contractelor de arenda se conduce de catre secretarul general al comunet, se
intocmeste st se pastreazd de Compartimentul agricol;

- Registrul de evidenta intrari-iesiri unitati arhivistice se intocmeste si se pastreaza de functionarul
responsabil ;

- Registrul de audiente secretar se conduce de catre secretarul general al comunet, se intocmeste g1 se
pastreazd de secretarul general al comunet;

- Registrul al actelor cu termen, se intocmeste si se pistreaza de functionarul responsabil;

-Registrul de evidenta a contractelor de concesiune se conduce de catre secretarul general al comunet, se
intocmeste $i se péastreazd de Compartimentul Achizitii publice,contracte,licitatii si integrare europeana;

- Registrul de procese verbale ale sedintelor comisiei privind controlul managerial intern se intocmeste si se
pastreaza de secretarul comisiel privind controlul managerial intern ;

- Registrul riscurilor comisiei privind controlul managerial intern se intocmeste $i se pastreazi de secretarul
comisiet privind controlul managerial intern ;

- Registrul de evidenta adeverinte eliberate sc intocmeste si se pastreazi de compartimentul resurse umane;
- Registrul unic de control al institutiei se intocmeste §1 se péastreaza de secretarul general al comunet;

- Registrul evidenta certificate de atestare fiscala se intocmeste §i se péastreazi de compartimentul impozite si
taxe locale;

- Registrul evidenta inmatriculari si radieri persoane fizice se intocmeste si se pistreazi de compartimentul
impozite si taxe locale;

- Registrul evidenta inmatriculari si radieri persoane juridice se intocmeste si se pastreazi de compartimentul
impozite si taxe locale;

- Registrul evidenta titluri si somatii persoane fizice se intocmeste st se pastreaza de compartimentul
impozite si taxe locale;

- Registrul evidenta titluri si somatii persoane juridice se intocmeste si se péstreazd de compartimentul
impozite si taxe locale;

- Registrul evidenta somatii, amenzi se intocmeste si se pistreazd de compartimentul impozite si taxe locale;
- Registrul evidenta al certificatelor de inregistrare al vehiculelor pentru care nu exista obligatia
inmatricularii se intocmeste g1 se pastreaza de Compartimentul impozite si taxe locale;

- Registrul de evidenta a autorizatiilor (acordul primarului) si a vizelor anuale la acesta se intocmeste si se
péstreazd de functionarul responsabil;

- Registrul de evidenta a avizelor comisiei tehnice de urbanism si amenajarea teritoriului se intocmeste si se
pastreaza de functionarul responsabil;

- Registrul de evidenta a proceselor verbale de receptie se intocmeste si se pastreaza de functionarul
responsabil;



(5) In activitatea aparatului de specialitate a primarului se mai conduc si alte evidenfe care nu presupun o
Inregistrare si atribuirea unui numir sub care si circule documentul, cum sunt:

- Registrul evidenta procese verbale de contraventie, pentru stare civila, se conduce si se pastreaza de
ofiterul de stare civila delegat;

- Registrul pentru inregistrarea cererilor de divort, se conduce §1 se pastreaza de ofiterul de stare civila
delegat;

- Registrul evidenta extrase multilingve (nastere,casatorie, deces), se conduce si se pastreaza de ofiterul de
stare civila delegat;

- Registrul indemnizatie crestere copii, se conduce si se pastreaza de compartimentul de asistenta sociala;

- Registrul alocatie de stat, se conduce gi se pastreazi de compartimentul de asistenta sociala;

- Registrul alocatie sustinerea familiei, se conduce si se pastreazi de compartimentul de asistenta sociala;

- Registrul referate pentru dispozitii VMI, se conduce si se pastreaza de compartimentul de asistenta sociala;
- Registrul de adeverinte VMI, se conduce §i se pastreazi de compartimentul de asistenta sociala;

- Registrul de evidenta persoane cu handicap, se conduce §i se pastreaza de compartimentul de asistenta
sociala;

- Registrul de evidenta a minorilor cu parinti plecati in strainatate, se conduce §i se pastreaza de
compartimentul de asistenta sociala;

- Registrul de evidenta beneficiari ajutor de incalzire cu lemne, se conduce si se pastreaza de
compartimentul de asistenta sociala;

- Registrul — condica corespondenta posta, se conduce si se pastreazi de compartimentul financiar-contabil;
- Registrul - condica interna de predare — primire corespondenta, se conduce $i se pastreazi de functionarul
responsabil;

- Registrul ordonantari se conduce §i se pistreazd de compartimentul financiar contabil, in format electronic;
- Registrul datoriei publice se conduce si se pistreazi de compartimentul financiar contabil, in format
electronic;

- Registrul ordinelor de plata se conduce si se pistreaza de Compartimentul financiar contabil;

- Registrul evidentei ordinclor de deplasare se intocmeste si se pastreazi de primarul comunet;

- Registrul de evidenta a contractelor de inchiriere se intocmeste i se pastreaza de functionarul responsabil;
- Registrul de evidenta plati contracte de concesiune se intocmeste §i se pastreaza functionarul responsabil
- Condica de repartizare a documentelor se conduce, se intoemeste §i se pastreaza de compartimentul
primarului;

- Registrul functionarilor publici ( registru electronic) se intocmeste de Copartimentul Resurse umane.

Cap. 11. Primirea, inregistrarea gi repartizarea corespondentei

Art.2

(1) Inregistrarea, evidenta si urmarirea circulatiei actelor in cadrul Primariei comunei VOINESTI se face
prin registre, de cétre functionarii de la registratura, ce fac parte din Compartimentul Relatii Publice,
Registratura si Arhiva, precum si de catre funcfionarii de la alte compartimente care au atributii In acest
sens.

(2) Toate actele intrate/iesite in $i din sediul autoritatii administratiei publice locale prin posta, curier, fax si
e-mail se predau pentru inregistrare la Registratura generala.

(3) Deschiderea si repartizarea actelor adresate primarului, viceprimarului sau secretarului general cu
mentiunea “Strict personal”, “Personal”, “Strict confidential” sau “Confidential” se face numai de acestia. In
aceste cazuri, functionarul de la Registraturd aplica parafa cu numarul de inregistrare pe plic urméand ca,
dupd restituire, sd completeze in Registrul de intrare — iegire datele necesare.

Art.3

(1) Pe fiecare act intrat se aplicd in colful din dreapta, sus, parafa de Inregistrare cu numirul si data



inregistrarii.

(2) Actele create din oficiu se inregistreaza numat dupd semnarea lor, conform prevederilor prezentului
regulament.

(3) In cazul unor erori de inregistrare se taie peste inregistrarea eronatd (nu se sterge, nu se acoperd cu fluid
corector) $1 se face o noud inregistrare, corectarea fiind atestatd de cel care a facut-o cu indicarea
numelui/prenumelui $i semnatura.

Art.4

Actele adresate gresit se Tnregistreaza si se transmit, cu adresa de inaintare, autoritdfilor gi institufitlor
publice competente pentru rezolvare, dacd se cunosc, ori se restituie $i se comunica, cu privire la gresita
adresare, emitentului sau petifionarului, dupd caz.

Art.5

(1) in cazul in care intr-un document nu se mentioncaza adresa emitentului, respectiv a petifionarului, se
pastreaza plicul care se anexeazi documentului, dacé acesta confine adresa respectivi.

(2) Daci lipsesc anexele ce sunt mentionate in actul intrat, functionarul de la Registraturd care [~a primit face
menfiune despre aceasta.

Art.6

(1) Documentele care se referd la aceeasi problema se conexeazi, cronologic, la primul document
inregistrat, faicAndu-se mentiunea in Registrul de intrare — iegire “conexat la nr. ...”

(2) Documentele expediate ca rispuns vor primi numaérul de inregistrare al documentelor intrate la care se
raspunde.

(3) Documentele create si expediate din oficiu sau cele intocmite pentru vz intern se inregistreaza dupa
semnarea lor de catre cei competenii, ca documente iesite, completdndu-se coloanele adecvate din Registrul
de intrare — iegire.

Art.7

Dupa inregistrare corespondenta se transmite, prin grija compartimentului secretariat, persoanelor
responsabile conform competenielor reglementate prin Regulamentul de organizare si functionare al
aparatului de specialitate, precum §i prin alte acte, in conditiile legii.

Art.8

(1) Functionarul de la compartimentul relatii cu publicul dupé repartizarea in Registrul de intrare — iegire,
preda corespondenta prin condicd, sub semnéturd, functionarilor nominalizati, conform rezolutiilor, pentru
rezolvare.

(2) Functionarii responsabili cu evidenta §i circulatia actelor au obligafia sa sesizeze despre existenta unei
corespondente urgente.

(3) Corespondenta repartizatd gresit unor compartimente din cadrul autoritatilor locale se restituie, pentru
modificarea rezolutiei, respectiv repartizarea prin registru, conform rezolutiei modificate si prin condica de
evidentd de la compartimentul de specialitate.

(4) In cazul corespondeniet a cérei solujionare necesitd consultarea sau colaborarea mai multor



compartimente de specialitate, aceasta se rezolvi prin colaborarea directd Intre functionarti nominalizafi,
conform rezolutitlor sefului ierarhic. Dacd acelagi act a fost transmis In copie si altor compartimente,
rcsponszlbilitatéa organizarii solufionarii revine functionarulut, compartimentului care a primit originalul.
(5) Compartimentele independente {in evidenta actelor intrate, iesite $i create In registrul propriu, urmarind
repartizarea acestora pe funcfionarii nominalizati pentru rezolvare si In programul electronic.

(6) IFunciionarul caruia i s-a Incredingat sarcina rezolvirit unei corespondenie este obligat sa verifice
exactitatea numerclor de nregistrare a actelor, existen{a anexelor, unde este cazul, avind obligatia sd
urmareasci rezolvarea in termen a acesteia, expedierea §i clasarea la dosar, conform nomenclatorului
arhivistic $i a dispozitiilor prezentului regulament.

(7) In cazul pierderii unui act persoana vinovati va instiinta seful ierarhic, care va lua masurile necesare
pentru reconstituirea lui, potrivit legil. Actul reconstituit va purta numirul de inregistrare al actului pierdut si

viza sefulul compartimentului de specialitate cdruia i s-a repartizat spre rezolvare.

Cap. 11I. Rezolvarea, semnarea si expedierea corespondentei

Art.9

(1) Termenul general de rezolvare a corespondentei este cel previzut de Ordonanta Guvernulut nr. 27/2002
privind reglementarca activitifii de solutionare a petitiilor, aprobatd si modificatd prin Legea nr. 233/2002.
(2) Termenul special de rezolvare al corespondeniei este previzut de actele normative in materie, in functie
de obiectul de reglementare.

Art.10

(1) La formularea raspunsului unei corespondenie sau la crearea unor documente continutul acestora trebuie
s fie coneis, complet si la obiect, iar tehnoredactarea si respecte regulile de scriere si asezarea esteticd a
continutului in pagind.

(2) Corespondenta sau orice document creat si prezentat spre semnare va cuprinde:

a) la antet: denumirea autoritd{ii, adresa, nr. de telefon, nr. fax, e-mail, nr. de Tnregistrare, data si eventual
indicativul dosarului;

b) la subsolul paginii, si numai pe exemplarul de arhiva: Intocmit (numele i prenumele celui care 1-a
intocmit),

(3) Functionarii care au intocmit actele vor semna pe exemplarul de arhivi in subsolul paginii, inainte ca
actul si fie prezentat spre semnare celor competenti.

(4) Documentele create pentru uz intern vor cuprinde:

a) in partea stangd sus a paginii: ,,denumirea autoriti{ii, compartimentul, nr. inregistrare, data si indicativul
dosarului”;

b) in partea dreaptd sus a paginii ,,Se aproba/primar/Nume si prenume”.

(5) Documentele pentru uz intern vor fi semnate seful compartimentului, iar la subsolul paginii de
functionarul care a Intocmit documentul.

Art. 11

(1) Referatele de aprobare ale proiectelor de acte normative, care urmeaza a fi supuse spre aprobarea
Guvernului Romaniei ori Consiliului Local Voinesti se semneazd de primarul comunei Voinesti.

Art. 12

Corespondenta adresatd direct Parlamentului, Presedin{iei, Guvernului, ministerelor si celorlalte autoritati si
institutii publice centrale, consiliilor judefene, institutiilor prefectului va fi semnaté de primar, dacd legea nu
dispune altfel.

Art, 13

Corespondenta cu regiile autonome, societati comerciale, institufii $i servicii publice, cu alte persoane fizice
sau juridice va fi semnatd de cétre primar.



Art. 14

Documentele privind analiza si cercetarea petitiilor vor {i semnate de cétre persoana care a primit petifia spre
rezolvare. Raspunsul citre petent va i semmnat de cétre primar si secretarul general al comunelt.

Art. 15

Corespondenfa avind la baza formulare tipizate care prevad anumite semnéturi, se va semna de cétre
persoanele avind functiile prevéizute in acestea.

Art. 16

Viceprimarul $i secretarul general al comunei, Tn exercitarea atributiilor ce le revin, pot face comuniciri si
invitafil care vor purta numai semndtura acestora, in domeniile In care au delegate competente in conditiile
legil.

Art. 17

(1) Referatele de aprobare pentru proiectele de hotardn initiate §t promovate de primar vor fi semnate de
catre primar.

(2) in cazul proicctelor de hotarari initiate si promovate de citre consilieri, referatele de aprobare vor fi
semnate de catre consilierul/consilierii inifiatori.

Art. 18

Referatele de specialitate ale compartimentelor de resort care sustin proiectele de hotirari vor fi semnate de
citre cel care l-a infocmit si seful ierarhic superior.

Art. 19

Referatele, rapoartele si informarile care se prezintd consiliului local vor fi semnate de cétre primar,
viceprimar sau secretar general, in functie de domeniul de coordonare st de citre seful compartimentului
dupd caz, iar la subsolul paginii de ciitre persoana care le-a intocmit .

Art. 20

Proicctele de dispozitie ale primarului vor i insofite de referate de sustinere semnate de cétre persoana care
le-a intocmit.

Art. 21

(1) Contractele comerciale, civile, administrative, conventiile $i protocoalele de colaborare si de parteneriat
vor fi semnate de cétre primar, responsabilul cu controlul financiar preventiv, cel care le-a intocmit din
cadrul compartimentului de specialitate , respective din domeniul in care se incheie contractul.

Art. 22 .

(1) Documentele proiectelor finantate din fonduri internagionale, vor fi semnate, dupd caz, si de urmitorii
membri ai unitdilor de implementare, dupd cum urmeaza:

a) managerii de proiect semneazi orice documente realizate in cadrul proiectelor conform solicitérii
finantatorilor;

b) responsabilii financiari semneaza documentele justificative solicitate in vederea validarii cheltuielilor
eligibile si efectuarea platilor;

(2) Stampilele se aplica si pe semnéturile membrilor unitdgilor de implementare a proiectelor prevazute la
alin.(1) din prezentul articol.

Art. 23

Situatiile intocmite de aparatul de specialitate al primarului (state de platd, state de personal, diverse situatii
statistice privind contributiile la bugetul de stat si la bugetul asigurérilor sociale si de sdnatate aferente
salariatilor etc.) vor fi semnate de functionarul din cadrul compartimentul financiar contabil.

Art, 24

(1) Adeverintele care atestd virarea contributiei la asigurdrile sociale si asigurdrile de s@ndtate, calitatea de
salariat g1 veniturile realizate Tn vederea obfinerii unor credite vor fi semnate de functionarul din cadrul
compartimentul financiar contabil si primar.

Art. 25

(1) Transmiterea corespondentei In format ¢lectronic se face de persoana care a intoecmit-o numai dupd
semnarea acesteia i dupa inregistrarea in Registrul de intrare - iesire sau in registrul special, dupa caz,
conform dispozitiilor prezentului regulament.



(2) Postarca documentelor pe site-ul propriu se face dupd aprobarca de ciitre primar, lar responsabilitatea
privind informatiile furnizate revine persoanei care a intocmit documentul.

(3} Este interzisd expedicrea de mesaje oficiale, care nu au corespondent pe suport de hirtie, cu semniturile
celor in drept.

Art. 26

(1) Extrasele si copiile de pe documentele originale din arhiva institutiei vor purta obligatoriu stampila
,»pentru conformitate cu originalul” gi semniitura secretarului general.

(2) Copiile de pe dispozitiile primarului $1 hotardrile consiliului local vor fi semnate de catre functionarul ce
elibercaza actul $1 vor avea aplicatd obligatoriu stampila ,,pentru conformitate cu originalul”.

Art.27

Deplasirile In interesul serviciului in judet, cu autoturismul proprietate personald, precum si deplasirile in
afara judetului In interes de serviciu se aproba In toate cazurile de cétre primar.

Art. 28

(1) Cererea de plecare in concediu de odihnd se avizeaza de compartimentul financiar contabil si se aproba
de primar.

(2) Biletele de voie 1n interes personal si in interes de serviciu pentru fnvoire si munca de teren, in timpul
serviciului, vor 1 semnate de cétre primar .

Art. 29

(1) In lipsa titularilor posturilor la orice nivel, corespondenta se semneazit de Inlocuitorii acestora, conform
fisei postului sau a dispozifiei primarului emisd in acest sens.

(2) Cénd se semneazi ,,pentru” In locul titularului semndturii se va folosi urmatoarea formula:

»p- primar ”

,.Numele si prenumele celui care semneaza”

LWunetia”

(3) Nu se¢ admite ca pe acte, corespondentd si alte documente sd existe doud semnéturi ,,pentru”, obligatoriu
ca cel putin una s fie a titularului.

Art. 30

(1) Dupa semnarea corespondeniei de citre persoanele competente, funcfionarul cédruia 1 s-a repartizat spre
rezolvare, pregiteste corespondenta pentru expediere i o preda persoanei care raspunde de evidenta
corespondentet la nivelul registraturii pentru a opera In Registrul de intrare - iesire expedierea acesteia.

(2) Functionarul cdruia i s-a repartizat spre rezolvare o coresponden{a are obligafia de a urmdri expedierea
acesteia si de a informa persoana care fine evidenta actelor compartimentului independent asupra modului de
rezolvare, in vederea operarii in Registrul de intrare — iesire i clasarii corespondentei rezolvate, conform
nomenclatorului arhivistic,

(3) Este interzisd clasarea la dosar a corespondentei nerezolvate. Se recomandd péstrarea acesteia in mape cu
mentiunea: ,,Corespondentd in curs de rezolvare” sau ,,Corespondent in asteptare”.

Art. 31

(1) Corespondenia se expediazd, de reguld, prin postd sau curier, prin Registratura generald, func{ionarul cu
afribufii privind expedierea aplicand pe exemplarul de arhiva stampila ,, EXPEDIAT”, semnéand si inscriind
data expedierii.

(2) Expedierea corespondentei prin posta speciala se face de citre persoana care conduce evidenta, aplicind
pe exemplarul de arhiva stampila ,,EXPEDIAT?, semndnd si Inscriind nr. §i data expedierii in borderoul
special pentru aceastd corespondent.

(3) Expedierea corespondeniei prin fax se face de cétre persoancle care au atribufii cu privire la rezolvarea
acestela.

(4) Corespondenta poate fi predati direct destinatarului sau delegatului acestuia, situatie in care pe
exemplarul de arhivé se va semna de primire cu indicarea numelui, prenumelui, a calitd{ii persoanei care
preia actul i data.

(5) Expedierea corespondeniei prin posta electronicd (e-mail) se face respectand dispozifiile prezentului
regulament cu obligatia functionarului care a facut expedierea de a face demersurile necesare pentru
dovedirea comunicarii actului.



(6) Expedicrea raspunsulw la corespondenta intrata se face folosind numirul de inregistrare Ja intrarea
documentului.

(7) Exemplarul de arhivd a actului expediat se va inapoia compartimentului, respectiv persoanel care 1-a
intocmit, care 1l claseaza la dosar, conform nomenclatorului arhivistic.

(8) Expedierea corespondeniei se face inscriindu-se atdt pe corespondentd, cat i pe plic denumirea completa
a persoanei {izice sau juridice si nu inifialele, numdrul de Inregistrare i adresa completd (inclusiv codul
postal).

(9) Predarea corespondeniei la Registratura generald pentru expediere prin pogtd se face zilnic pana la ora
12.00.

Cap. 1V. Folosirea si pastrarea sigiliului cu stema Roméniei si a stampilelor

Art. 33

(1) Sigiliul cu stema Romdéniei cu mentiunca L, ROMANIA-JUDETUL IASI-COMUNA VOINESTI-
CONSILIUL LOCAL”, se pastreaza de secretarul general al comunei si se aplica pe actele ce emana de la
Consiliul local si anume:

- hotararile Consiliului local;

-procesele verbale de sedinta ale Consiliului local;

-mesaje emanate de la Consiliul local;

-acorduri, conventii si acte de asociere cu alte autoritati publice locale, judetene sau operatori economici din
tara si strainatate.

(2)Stampila cu mentiunea ,, ROMANIA-JUDETUL IASI-COMUNA VOINESTI-CONSILIUL LOCAL?,
se pastreaza de secretarul general al comunel, aplicarea acesteia pe documentele sau corespondenta unde
apare antetul Consiliului local, altele decat cele prevazute la alin. 1, fiind in sarcina functionarului din cadrul
compartimentului mentionat, ce a semnat de primire in registrul de evidenta a sigiliilor si stampilelor sau
inlocuitorul acestuia..

(3) Sigilind cu stema Roméniel ce au mentiunea ., ROMANIA-JUDETUL IASI-COMUNA VOINESTI-
PRIMAR?” se pastreaza de primarul comunei si se aplica pe actele ce emana de la primar si anume:

— dispozitiile emise de primar;

~ autorizatiile si certificatele prevazute de lege, emise de primar;

—avizele si acordurile date de primar;

—toate celelalte acte ce poarta doar semnatura primarului comunei VOINESTI .

(4)Stampila cu mentiunea ,, ROMANIA-JUDETUL IASI-COMUNA VOINESTI-PRIMAR” , se pastreaza
de PRIMARUL comunei, urmand ca aplicarea acesteia pe documentele sau corespondenta unde apare
antetul primarului, altele decat cele prevazute la alin. 3.

(5) Stampila cu mentiunea ,, ROMANIA-JUDETUL IASI—COMUNA VOINESTI”, se pastreaza de
primarul comunei;

(6) Sigiliul cu stema Romdniei cu mentiunea L,ROMANIA — PRIMARIA COMUNEI VOINESTI —
JUDETUL 1ASI - STARE CIVILA”, se pastreaza de compartimentul stare civila, urmand ca aplicarea
acesteia pe actele de stare civila sa cada in sarcina functionarului din cadrul compartimentului mentionat, ce
a semnat de primire in registrul de evidenta a sigiliilor si stampilelor sau inlocuitorul acestuia.

(7) Toate celelalte stampile, in formele prevazute de registrul de evidenta si inregistrare a stampilelor, se
conduc, se pastreaza §i se aplicd pe documentele specifice, prevazute de lege, de functionarii care au semnat
de primire in registrul de evidenta a sigiliilor si stampilelor sau inlocuitorii acestora.

(8) Persoanelor desemnate pentru folosirea si pastrarea sigiliilor si stampilelor, raspund de securitatea
acestora, precum si aplicarea lor numai pe categoriile de documente mentionate, in conditiile legii.

(9) Sigiliile si stampilele se vor inregistra Intr-o evidenta speciala — registrul de evidenta a sigiliilor si
stampilelor, numerotat, snuruit si sigilat, ce se va inregistra anual, potrivit prezentului regulament, in
registrul de evidenta generala.

(10) Registrul de evidenta a sigiliilor si stampilelor va cuprinde: nr. crt., data Inregistrarii (inventarierii),
felul si forma sigiliului/stampilei (prin aplicare), cine le pastreazd/functia, data si motivul scoaterii din uz.
(11) In cazul absentei de la locul de munca a functionarilor care au semnat pentru folosirea i pastrarea



sigilitlor st stampilelor, mlocuitorii acestora, desemnati in conditiile regulamentului de organizare si
functionare de catre primarul comunei, raspund pentru folosirea st pastrarea sigiliilor i stampilelor, de
securitatea acestora, precum si aplicarea lor numai pe categoriile de documente mentionate, in conditiile
legii.

Cap. V. Dispozitii finale

Art. 34

(1) Functtonarii publici si personalul contractual din aparatul de specialitate au obligafia péstriirii
confidengialita{ii asupra faptelor, informatiilor sau documentelor de care 1au cunostin{d n exercitarea
atributiilor ce le revin, atat pentru corespondenta ce o primese 1n lucru, cat pentru documentele ce le creeaza.
Art. 35

intregul personal din cadrul autoritatilor administratiei publice locale este obligat sd cunoasc, si respecte si
sa aplice prevederile prezentului regulament. Nerespectarea acestuia constituie abatere disciplinara si se
sanctioneazi in conditiile legii.

Art. 36

Prezentul regulament se completeaza, in mod corespunzitor, cu prevederile ce rezultd din actele normative .

Primar, /% N Avizeaza pentru legalitate,
Ing. Gheorghe DOBI ﬂAlei’J Secretarul general al Comunei Voinesti,
;} Doru-Emanue] ARVINTE



ROMANIA
COMUNA VOINESTI

JUDETUL IASI
Comunatioinesti, RO - 707600, Judetullagi, ROMANLA;
Tol.: { O()«{ ) 0232 — 294755; Jel, / Tax.: (1 004)0232 — 294755;
COD FISCAL 4540208, Cnail: contact@primariacomesti-rasi.ro

Dispozitia nr.98/17.03.2026
privind aprobarea Regulamentului cuprinzand organizarea evidentei, circuitul
documentelor si folosirea sigilitlor si stampilelor la nivelul autorititilor
administratici publice locale ale comunei VOINESTI

Avind in vedere prevederile:
- Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996;
- Ordonantei Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitdfii de solufionare a petitiilor,
- aLegii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
Hotardrii Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001;
In conformitate cu prevederile Legii nr.75/1994 privind arborarea drapelului Roméniei, intonarea
imnului national $i folosirea sigiliilor cu stema Romaniei de catre autoritatile si institupiile publice;
In temeiul prevederilor art. 196 alin.(1),litb din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

PRIMARUL COMUNE! VOINEST! emite urmatoarea dispozitie :

Art.1. Se aprobd Regulamentul privind organizarea evidentei, circuitul documentelor i folosirea
sigiliilor si stampilelor la nivelul autoritatilor administratiei publice locale ale comunei VOINESTI, conform
anexei care face parte integrantd din prezenta dispozifie.

Art.2. Prezenta dispozitic se¢ va comunica prin grija secretarului general al UAT catre Institutia
Prefectului Iasi, Primarului Comunei Voinesti, compartimentelor de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Voinesti,un exemplar se va afisa la sediul institutiei si se va publica pe site-
ul institutiel la www.primariavoinesti-iasi.ro .

Avizeaza pentru legalitate,
Secretarul general al Comunei Voinesti,
Doru—Emanuiil ARVINTE

R




ROMANIA
COMUNA VOINESTI

JUDETUL IASI
Comunatoinesti, RO - 707600, f/rl(ﬁ:}!,uﬂ'a)s‘i, ROM, /’fj]\f[/_ﬂ;
Tel: (004) 0232 - 294755, Tel, /Fax.: (004) 0232 ~ 294755;
COD FISCAL 4540208; Cmail> contact@primariacoinesif-rasiro

Anexa la Dispnzitié nr. 98/17.03.2026

Regulament privind organizarea evidentei, circuitul documentelor
si folosirea sigiliilor si stampilelor la nivelul autoritatilor administratiei publice locale ale comunei
VOINESTI

Cap. 1. Dispozitii generale

Art.]

(1) Actele oficiale intrd i ics de la autoritatile administratiei publice locale VOINESTI (primarie, primar,
consiliul Jocal) prin posta clasicd, posta speciald, posta clectronicd, curier sau prin fax $i se depun pentru
inregistrare la Registratura generald sau la compartimentele indicate Tn prezentul regulament.

(2)In cadrul aparatului de specialitate al primarului se conduce un REGISTRU DE EVIDENTA
GENERALA, in care se inregistreaza la inceputul fiecarui an, prin grija functionarilor responsabili,
urmétoarele registre cu caracter general:

a) Registrul de eviden{d a cererilor privind accesul la informatitle de interes public;

b) Registrul de evidentd al actelor normative intoemite potrivit Legii nr.52/2003;

¢) Registrul de eviden{a a petitiilor ;

d)Registrul de eviden{a a autorizatiilor de acces la informatiilor clasificate, registru evidenta informatii
secrete de serviciu, registru evidenta informatii clasificate multiplicate, registru unic informatii secrete,
condica de predare-primire a documentelor clasificate, care se conduc i se pastreazi de ctre functionarul
de securitate $1 nu constituie obiectul prezentului regulament;

e) Registrul de audiente primar si registru de audiente viceprimar;

) Registrul riscurilor, in materie de control managerial intern;

2) Registrul unic de control.

h)Condica corespondenta posta.

(3)Inregistrarea actelor in registrele prevazute se realizeazd de functionarii desemnati, cu atributii specifice
prevazute in fisa postului.

(4)Potrivit legislatiei in vigoare, aparatul de specialitate al primarului conduce urmatoarele evidente
speciale, inregistrate in registratura generala anual:

- Registru de evidenta a sigiliilor si stampilelor se conduce de catre secretarul general al comuneti, se
intocmeste i se pastreaza de secretarul general al comunei

- Registrul de evidentd a hotérarilor consiliului local se conduce §i se pastreazi de catre secretarul general al
comuneti;

- Registrul de evidentd a dispozititlor primarului comunei VOINESTT se conduce de catre secretarul
comunel, se intfocmeste si se pastreaza de secretarul general al comunei;

- Registrul declaratiilor de avere pentru alesii locali (primar, viceprimar) si consilierii locali se conduce si se
pastreaza de functionarul responsabil;

- Registrul declaratiilor de interese pentru alesii locali (primar, viceprimar) si constlierii locali, se conduce si
se pastreazd de functionarul responsabil;

- Registrul declaratiilor de avere ale functionarilor publici si personalului contractual de conducere se
conduce §1 se pastreaza de functionarul responsabil;

- Registrul declaratiilor de interese ale functionarilor publict si personalului contractual de conducere se
conduce si se pastreazd de functionarul responsabil;

- Registrul control financiar preventiv se conduce §1 se pastreaza de compartimentul financiar contabil;



- Registrul intrare-iesire documente compartiment stare civila, se conduce si se pastreaza de ofitereul de
stare civila delegat;

- Registrul evidenta certificate de divort, se conduce st se pastreaza de ofiterul de stare civila delegat;

- Registrul evidenta certificate de nastere, se conduce gi se pastreazi de compartimentul stare civila;

- Registrul evidenta certificate de casatorie, se conduce si se pastreazi de ofiterul de stare civila delegat;
- Registrul evidenta certificate de deces, se conduce $i se pistreazd de ofiterul de stare civila delegat;

- Registrul de evidenta eliberare ordinul prefectului, se conduce $i se pastreaza de secretarul general al
comunei; “

- Registrul de eliberare a titlurilor de proprictate, se conduce §i se pistreaza de secretarul general al comunei;
-Registru Legea 17/2014 modificata si completata se conduce i se péastreaza de compartiment registrul
agricol;

-Registru cereri la Legea 231/2018 - fond funciar se conduce si se pastreazi de compartiment registrul
agricol;

-Registru Legea 123 - fond funciar se conduce si se pastreazd de compartiment registrul agricol;

-Registru legea 136~ fond funciar 2025 se conduce si se pastreazd de compartiment registrul agricol;
-Registru de evidenta a contractelor de concesiune/inchiriere,...pentru pasuni se conduce §i se pastreazi de
compartiment registrul agricol;

-Registru pentru evidenta pasunilor se conduce $i se pdstreazi de compartiment registrul agricol;

- Registrul atestate de producator, se conduce §1 se pastreaza de compartiment registrul agricol;

- Registrul de evidentd a succesiunilor se conduce de catre secretarul general al comunei,se intocmeste si se
pastreazd de Compartimentul agricol;

- Registrul de inregistrare a contractelor de arenda se conduce de catre secretarul general al comunei, se
intocmeste $i se pastreazd de Compartimentul agricol;

- Registrul de evidenta intrari-iesiri unitati arhivistice se intocmeste si se pastreaza de functionarul
responsabil ;

- Registrul de audiente secretar se conduce de catre secretarul general al comunet, se intocmeste $i se
pistreaza de sccretarul general al comunet;

- Registrul al actelor cu termen, se intocmeste si se péstreazi de functionarul responsabil;

-Registrul de evidenta a contractelor de concesiune se conduce de catre secretarul general al comunei, se
intocmeste $i se pastreazid de Compartimentul Achizitii publice,contracte,licitatii si integrare europeana;

- Registrul de procese verbale ale sedintelor comisiel privind controlul managerial intern se intocmeste si se
pastreaza de secretarul comisiet privind controlul managerial intern ;

- Registrul riscurilor comisiei privind controlul managerial intern se intocmeste §i se pastreazd de secretarul
comisiei privind controlul managerial intern ;

- Registrul de evidenta adeverinte eliberate se intocmeste si se pastreaza de compartimentul resurse umane;
- Registrul unic de control al institutiei se intocmeste i se pastreaza de secretarul general al comunei;

- Registrul evidenta certificate de atestare fiscala se intocmeste §i se pastreaza de compartimentul impozite si
taxe locale;

- Registrul evidenta inmatriculari si radieri persoane fizice se intocmeste si se pistreaza de compartimentul
impozite si taxe locale;

- Registrul evidenta inmatriculari si radieri persoane juridice se intocmeste §i se pastreaza de compartimentul
impozite si taxe locale;

- Registrul evidenta titluri si somatii persoane fizice se intocmeste §i se pastreaza de compartimentul
impozite si taxe locale;

- Registrul evidenta titluri si somatii persoane juridice se intocmeste $i se pastreaza de compartimentul
impozite si taxe locale;

- Registrul evidenta somatii, amenzi se intocmeste $i se pastreaza de compartimentul impozite si taxe locale;
- Registrul evidenta al certificatelor de inregistrare al vehiculelor pentru care nu exista obligatia
inmatricularii se intocmeste si se pastreaza de Compartimentul impozite si taxe locale;

- Registrul de evidenta a autorizatiilor (acordul primarului) si a vizelor anuale la acesta se intocmeste si se
pastreaza de functionarul responsabil;

- Registrul de evidenta a avizelor comisiei tehnice de urbanism si amenajarea teritoriulut se intocmeste i se
pastreaza de functionarul responsabil;

- Registrul de evidenta a proceselor verbale de receptie se intocmeste i se pastreazi de functionarul
responsabil;



(5) In activitatea aparatului de specialitate a primarului se mai conduc si alte evidenfe care nu presupun o
Inregistrare §i atribuirea unui numér sub care sa circule documentul, cum sunt:

- Registrul evidenta procese verbale de contraventie, pentru stare civila, se conduce si s¢ péstreaza de
ofiterul de stare civila delegat;

- Registrul pentru inregistrarea cererilor de divort, se conduce $i se pastreaza de ofiterul de stare civila
delegat;

- Registrul evidenta extrase multilingve (nastere,casatoric, deces), se conduce $i se pistreaza de ofiterul de
stare civila delegat;

- Registrul indemnizatie crestere copii, se conduce $i se pistreaza de compartimentul de asistenta sociala;

- Registrul alocatie de stat, se conduce gi se pdstreazi de compartimentul de asistenta sociala;

- Registrul alocatie sustinerea familici, se conduce i se pastreazi de compartimentul de asistenta sociala;

- Registrul referate pentru dispozitii VMI, se conduce i se pastreazi de compartimentul de asistenta sociala;
- Registrul de adeverinte VMI, se conduce si se pastreazd de compartimentul de asistenta sociala;

- Registrul de evidenta persoane cu handicap, se conduce §i se pistreazd de compartimentu] de asistenta
sociala;

- Registrul de evidenta a minorilor cu parinti plecati in strainatate, se conduce si se pastreazd de
compartimentul de asistenta sociala;

- Registrul de evidenta beneficiari ajutor de incalzire cu lemne, se conduce §i se pistreaza de
compartimentul de asistenta sociala;

- Registrul - condica corespondenta posta, se conduce si se pastreazit de compartimentul financiar-contabil;
- Registrul — condica interna de predare — primire corespondenta, se conduce §i se pastreaza de functionarul
responsabil;

- Registrul ordonantart se conduce g1 se pastreaza de compartimentul financiar contabil, in format electronic;
- Registrul datoriei publice se conduce si se péstreaza de compartimentul financiar contabil, in format
electronic;

- Registrul ordinelor de plata se conduce si se pastreazi de Compartimentul financiar contabil;

- Registrul evidentei ordinelor de deplasare se intocmeste si se pastreaza de primarul comunet;

- Registrul de evidenta a contractelor de inchiriere se intocmeste 1 se pastreazd de functionarul responsabil;
- Registrul de evidenta plati contracte de concesiune se intocmeste si se pastreaza functionarul responsabil
- Condica de repartizare a documentelor se conduce, se intocmeste gi se péstreazd de compartimentul
primarului;

- Registrul functionarilor publici ( registru electronic) se intocmeste de Copartimentul Resurse umane.

Cap. I1. Primirea, inregistrarea i repartizarea corespondentei

Art.2

(1) Inregistrarea, evidenta si urmérirea circulatiei actelor in cadrul Primariei comunei VOINESTI se face
prin registre, de cétre functionarii de la registratura, ce fac parte din Compartimentul Relatii Publice,
Registratura si Arhiva, precum si de cétre funcfionarii de la alte compartimente care au atributii in acest
sens.

(2) Toate actele intrate/iesite in si din sediul autoritatii administratiei publice locale prin posta, curier, fax si
e-mail se predau pentru inregistrare la Registratura generald.

(3) Deschiderea si repartizarea actelor adresate primarului, viceprimarului sau secretarului general cu
menfiunea “Strict personal”, “Personal”, “Strict confidential” sau “Confidential” se face numai de acestia. In
aceste cazuri, functionarul de la Registraturd aplica parafa cu numarul de inregistrare pe plic urménd ca,
dupa restituire, sd completeze in Registrul de intrare — iesire datele necesare.

Art.3

(1) Pe fiecare act intrat se aplicd In coltul din dreapta, sus, parafa de inregistrare cu numarul i data



inregistrarii.

(2) Actele create din ofictu se inregistreazi numai dupd semnarea lor, conform prevederilor prezentului
regulament.

(3) In cazul unor erori de Inregistrare se taie peste inregistrarea eronati (nu se sterge, nu se acoperd cu fluid
corector) §i se face 0 noud Inregistrare, corectarea fiind atestatd de cel care a ficut-o cu indicarea
numelui/prenumelul $i semnaturd.

Art.4

Actele adresate gresit se Inregistreaza si se transmit, cu adresa de Inaintare, autoritdtilor gi institugiitor
publice competente pentru rezolvare, daci se cunosc, ori se restituie §i se comunicd, cu privire la gresita
adresare, emitentului sau petifionarului, dupi caz.

Art.5

(1) In cazul in care Intr-un document nu sc men{ioneaza adresa emitentului, respectiv a petifionarului, se
pistreaza plicul care se anexeazi documentului, daca acesta confine adresa respectiva.

(2) Daci lipsesc anexele ce sunt menfionate in actul intrat, functionarul de la Registraturd care l-a primit face
mentiune despre aceasta.

Art.6

(1) Documentele care se referd la aceeasi problema se conexeazi, cronologic, la primul document
inregistrat, ficandu-se mengiunea in Registrul de intrare — iesire “conexat la nr. ...”

(2) Documentele expediate ca rdspuns vor primi numarul de inregistrare al documentelor intrate la care se
raspunde.

(3) Documentele create i expediate din oficiu sau cele intoemite pentru uz intern se Inregistreaza dupi
semnarea lor de cétre cel competenti, ca documente iesite, completdndu-se coloanele adecvate din Registrul
de intrare - iesire.

Art.7

Dupi inregistrare corespondenta se transmite, prin grija compartimentului secretariat, persoanelor
responsabile conform competenelor reglementate prin Regulamentul de organizare si functionare al
aparatului de specialitate, precum si prin alte acte, in conditiile legii.

Art.8

(1) Functionarul de la compartimentul relatii cu publicul dupa repartizarea in Registrul de intrare — iegire,
preda corespondenta prin condicd, sub semnétura, functionarilor nominalizati, conform rezolutiilor, pentru
rezolvare.

(2) Funciionarii responsabili cu evidenia si circulatia actelor au obligatia s sesizeze despre existenta unei
corespondente urgente.

(3) Corespondenta repartizatd gresit unor compartimente din cadrul autoritatilor locale se restituie, pentru
modificarea rezolufiei, respectiv repartizarea prin registru, conform rezolutiei modificate si prin condica de
evidentd de la compartimentul de specialitate.

(4) In cazul corespondentei a cirei solutionare necesitd consultarea sau colaborarea mai multor



compartimente de specialitate, aceasta se rezolvi prin colaborarea directd intre funcfionarii nominalizati,
conform rezolufiilor sefului ierarhic. Daca acelasi act a fost transmis in copie $i altor compartimente,
responsabilitatea organizirii solufionarii revine funcfionarului, compartimentului care a primit originalul.
(5) Compartimentele independente {in evidenfa actelor intrate, iesite si create in registrul propriu, urmarind
repartizarea acestora pe funcfionarii nominalizafi pentru rezolvare si in programul electronic.

(6) Functionarul cdruia 1 s-a Tncredinfat sarcina rezolvarii unel corespondente este obligat sd verifice
exactitatea numerelor de inregistrare a actelor, existenfa anexelor, unde este cazul, avand obligapia s
urmdareascd rezolvarea n termen a acesteia, expedierea si clasarca la dosar, conform nomenclatorului
arhivistic s1 a dispozifiilor prezentului regulament.

(7) In cazul pierderii unui act persoana vinovata va ingtiinfa seful ierarhic, care va lua misurile necesare
pentru reconstituirea lui, potrivit legii. Actul reconstituit va purta numdrul de inregistrare al actului pierdut si

viza sefului compartimentului de specialitate cirwia 1 s-a repartizat spre rezolvare.

Cap. l11. Rezolvarca, semnarea si expedierea corespondentel

Art.9

(1) Termenul general de rezolvare a corespondentei este cel previzut de Ordonanga Guvernului nr. 27/2002
privind reglementarea activitafii de solutionare a petittilor, aprobatd si modificatd prin Legea nr. 233/2002.
(2) Termenul special de rezolvare al corespondentei este prevazut de actele normative In materie, in functie
de obicctul de reglementare.

Art.10

(1) La formularea raspunsului unei corespondenie sau la crearea unor documente confinutul acestora trebuie
sd fie concis, complet si la obiect, iar tehnoredactarea sa respecte regulile de scriere si agezarca esteticd a
confinutulul in pagina.

(2) Corespondenta sau orice document creat i prezentat spre semnare va cuprinde:

a) la antet: denumirea autoritdfii, adresa, nr. de telefon, nr. fax, e-mail, nr. de inregistrare, data si eventual
indicativul dosarului;

b) la subsolul paginii, si numai pe exemplarul de arhiva: Intocmit (numele si prenumele celui care 1-a
intoemit),

(3) Functionarii care au intocmit actele vor semna pe exemplarul de arhiva in subsolul paginii, inainte ca
actul s fie prezentat spre semnare celor competenti.

(4) Documentele create pentru uz intern vor cuprinde:

a) In partea stingd sus a paginii: ,,denumirea autoritatil, compartimentul, nr. inregistrare, data si indicativul
dosarului™;

b) In partea dreaptd sus a paginii ,,Se aproba/primar/Nume i prenume”.

(5) Documentele pentru uz intern vor i semnate seful compartimentului, iar la subsolul paginii de
functionarul care a intocmit documentul.

Art. 11

(1) Referatele de aprobare ale proiectelor de acte normative, care urmeaza a fi supuse spre aprobarea
Guvernului Romaniei ori Consiliului Local Voinesti se semneazad de primarul comunei Voinesti.

Art. 12

Corespondenta adresata direct Parlamentului, Presedingiei, Guvernului, ministerelor si celorlalte autoritagi si
institutii publice centrale, consiliilor judetene, institugiilor prefectului va fi semnata de primar, daca legea nu
dispune altfel.

Art. 13

Corespondenta cu regiile autonome, societafi comerciale, institufil si servicii publice, cu alte persoane fizice
sau juridice va fi semnatd de catre primar.



Art. 14

Documentele privind analiza §i cercetarca petitiilor vor fi semnate de cétre persoana care a primit petifia spre
rezolvare. Raspunsul ciitre petent va {i semnat de catre primar si secretarul general al comunei.

Art. 15

Corespondenfa avéind la baza formulare tipizate care prevad anumite semnéturi, se va semna de cétre
persoanele avand funciiile previzute in acestea.

Art. 16

Viceprimarul g1 secretarul general al comunel, in exercitarea atribuiilor ce le revin, pot face comuniciri si
invitafii care vor purla numai semndtura acestora, in domeniile in care au delegate competente in conditiile
legii.

Art. 17

(1) Referatele de aprobare pentru proiectele de hotarari initiate $i promovate de primar vor {i semnate de
catre primar.

(2) In cazul proiectelor de hotdrdri inifiate si promovate de citre consilieri, referatele de aprobare vor fi
semnate de citre consilierul/consilierii inifiatori.

Art. 18

Referatele de specialitate ale compartimentelor de resort care sustin proiectele de hotéréri vor fi semnate de
cétre cel care I-a intocmit si seful ierarhic superior.

Art. 19

Referatele, rapoartele si informaérile care se prezintd consiliului local vor fi semnate de citre primar,
viceprimar sau secretar general, In funcfie de domeniul de coordonare i de citre seful compartimentutui
dupi caz, iar la subsolul paginii de citre persoana care le-a intocmit .

Art. 20

Proiectele de dispozitie ale primarului vor {i insotite de referate de susfinere semnate de catre persoana care
le-a intocmit.

Art. 21

(1) Contractele comerciale, civile, administrative, conventiile si protocoalele de colaborare st de parteneriat
vor fi semnate de catre primar, responsabilul cu controlul financiar preventiv, cel care le-a intocmit din
cadrul compartimentului de specialitate , respective din domeniul in care se incheie contractul.

Art. 22

(1) Documentele proicctelor finantate din fonduri internationale, vor fi semnate, dupi caz, si de urmdtorii
membri ai unitatilor de implementare, dupi cum urmeaza:

a) managerii de proiect semneaza orice documente realizate in cadrul proiectelor conform solicitérii
finantatorilor;

b) responsabilii financiari semneazi documentele justificative solicitate in vederea validarii cheltuielilor
eligibile i efectuarea platilor;

(2) Stampilele se aplica si pe semnéturile membrilor unitifilor de implementare a proiectelor previzute la
alin.(1) din prezentul articol.

Art. 23

Situatiile Intocmite de aparatul de specialitate al primarului (state de plata, state de personal, diverse situatii
statistice privind contribufiile la bugetul de stat si la bugetul asigurérilor sociale si de sanatate aferente
salariatilor etc.) vor fi semnate de functionarul din cadrul compartimentul financiar contabil.

Atrt. 24

(1) Adeverinfele care atesta virarea contribuiiet la asigurdrile sociale si asiguririle de sanétate, calitatea de
salariat si veniturile realizate in vederea obtinerii unor credite vor fi semnate de functionarul din cadrul
compartimentul financiar contabil si primar.

Art. 25

(1) Transmiterea corespondentei in format electronic se face de persoana care a Intocmit-o numai dupi
semnarea acesteia si dupd fnregistrarea in Registrul de intrare — iegire sau in registrul special, dupd caz,
conform dispozitiilor prezentului regulament.



(2) Postarca documentelor pe site-ul propriu se face dupd aprobarea de cétre primar, iar responsabilitatea
privind informatiile furnizate revine persoanei care a intocmit documentul,

(3) Este interzisa expedierea de mesaje oficiale, care nu au corespondent pe suport de hértie, cu semnéturile
celor in drept.

Art. 26

(1) Extrasele si copiile de pe documentele originale din arhiva institutiei vor purta obligatoriu stampila
pentru conformitate cu originalul” $i semndtura secretarului general.

(2) Copiile de pe dispozitiile primarului $1 hotdrérile consiliului local vor fi semnate de cétre functionarul ce
elibereaza actul §i vor avea aplicatd obligatoriu stampila ,,pentru conformitate cu originalul”.

Art.27

Deplasirile in interesul serviciului In judet, cu autoturismul proprietate personald, precum si deplasarile In
afara judetului In interes de serviciu se aproba in toate cazurile de cétre primar.

Art. 28

(1) Cererea de plecare In concediu de odihni se avizeaza de compartimentul financiar contabil si se aproba
de primar.

(2) Biletele de voie 1n interes personal si in interes de serviciu pentru Invoire st munca de teren, Tn timpul
serviciului, vor {i semnate de cétre primar .

Art. 29

(1) in lipsa titularilor posturilor la orice nivel, corespondenta se semneazi de inlocuitorii acestora, conform
fisei postului sau a dispozifiel primarulul emisd in acest sens.

(2) Céand se semneaza ,,pentru” in locul titularului semnaturii se va folosi urmaétoarea formula:

»p- primar ”

,.Numele si prenumele celui care semneazi”

Huncgia”

(3) Nu se admite ca pe acte, corespondenta st alte documente sd existe doud semnaturi ,,pentru”, obligatoriu
ca cel pufin una si fic a titularului.

Art. 30

(1) Dupé semnarea corespondentei de citre persoanele competente, functionarul ciruia 1 s-a repartizat spre
rezolvare, pregiteste corespondenia pentru expediere si o predd persoanei care raspunde de evidenta
corespondentei la nivelul registraturii pentru a opera in Registrul de intrare - iegire expedierea acesteia.

(2) Functionarul ciruia i s-a repartizat spre rezolvare o corespondentd are obligatia de a urmadri expedierea
acesteia gt de a informa persoana care {ine evidenta actelor compartimentului independent asupra modului de
rezolvare, in vederea operarii in Registrul de intrare — iesire si clasdrii corespondengei rezolvate, conform
nomenclatorului arhivistic.

(3) Este interzisa clasarea la dosar a corespondentei nerezolvate. Se recomand péstrarea acesteia in mape cu
mentiunea: ,,Corespondentd in curs de rezolvare” sau ,,Corespondenta in asteptare”.

Art. 31

(1) Corespondenta se expediazi, de regula, prin postd sau curier, prin Registratura generald, functionarul cu
atributii privind expedierca aplicand pe exemplarul de arhiva stampila JEXPEDIAT”, semnand si inscriind
data expedierii.

(2) Expedierea corespondentei prin posta speciald se face de céfre persoana care conduce evidenia, aplicand
pe exemplarul de arhiva stampila ,,EXPEDIAT”, semnénd si inscriind nr. i data expedierii In borderoul
special pentru aceasti corespondenta.

(3) Expedicrea corespondentel prin fax se face de cétre persoanele care au atribufii cu privire la rezolvarea
acesteia.

(4) Corespondenta poate fi predatd direct destinatarului sau delegatului acestuia, situatic in care pe
exemplarul de arhiva se va semna de primire cu indicarea numelui, prenumelui, a calitafii persoanei care
preia actul si data.

(5) Expedierea corespondentei prin posta electronicé (e-mail) se face respectand dispozitiile prezentului
regulament cu obligatia functionarului care a facut expedierea de a face demersurile necesare pentru
dovedirea comunicarii actului.



(6) Expedierea raspunsului la corespondenta intratd se face folosind numairul de inregistrare la intrarea
documentulul.

(7) Exemplarul de arhiva a actului expediat se va inapoia compartimentului, respectiv persoanei care 1-a
Intoemit, care 1l claseazi la dosar, conform nomenclatorului arhivistic.

(8) Expedierea corespondentei se face inscriindu-se att pe corespondentd, cat si pe plic denumirea completd
a persoanei fizice sau juridice st nu iniialele, numarul de inregistrare 1 adresa completa (inclusiv codul
postal).

(9) Predarea corespondentei la Registratura generald pentru expediere prin posti se face zilnic pana la ora
12.00.

Cap. 1V. Folosirea si pastrarea sigiliului cu stema Roméniei si a stampilelor

Art. 33

(1) Sigiliul cu stema Roméniei cu mentiunea ,,ROMANIA-JUDETUL IASI-COMUNA VOINESTI-
CONSILIUL LOCAL?”, se pastreaza de secretarul general al comunet si se aplica pe actele ce emana de la
Consiliul local si anume:

- hotararile Consiliului local;

-procesele verbale de sedinta ale Consiliului local;

-mesaje emanate de la Consiliul local;

-acorduri, conventii si acte de asociere cu alte autoritati publice locale, judetene sau operator: economici din
tara si strainatate.

(2)Stampila cu mentiunea ,, ROMANIA-JUDETUL IASI-COMUNA VOINESTI-CONSILIUL LOCAL?”,
se pastreaza de secretarul general al comunei, aplicarea acestela pe documentele sau corespondenta unde
apare antetul Consiliului local, altele decat cele prevazute la alin. 1, fiind in sarcina functionarului din cadrul
compartimentului mentionat, ce a semnat de primire in registrul de evidenta a sigiliilor si stampilelor sau
inlocuitorul acestuia..

(3) Sigiliul cu stema Roméniei ce au mentiunea LROMANIA-JUDETUL IASI-COMUNA VOINESTI-
PRIMAR?” se pastreaza de primarul comunet si se aplica pe actele ce emana de la primar si anume:

— dispozitiile emise de primar;

— autorizatiile si certificatele prevazute de lege, emise de primar;

— avizele si acordurile date de primar;

- toate celelalte acte ce poarta doar semnatura primarului comunet VOINESTT .

(4)Stampila cu mentiunea ,, ROMANIA-JUDETUL IASI-COMUNA VOINESTI-PRIMAR” , se pastreaza
de PRIMARUL comunei, urmand ca aplicarea acesteia pe documentele sau corespondenta unde apare
antetul primarului, altele decat cele prevazute la alin. 3.

(5) Stampila cu mentiunca ,, ROMANIA-JUDETUL JASI—COMUNA VOINESTI”, s¢ pastreaza de
primarul comunet;

(6) Sigiliul cu stema Roméniei cu mentiunea ,ROMANIA ~ PRIMARIA COMUNEI VOINESTI ~
JUDETUL IASI - STARE CIVILA”, se pastreaza de compartimentul stare civila, urmand ca aplicarea
acesteia pe actele de stare civila sa cada in sarcina functionarului din cadrul compartimentului mentionat, ce
a semnat de primire in registrul de evidenta a sigiliilor si stampilelor sau inlocuitorul acestuia.

(7) Toate celelalte stampile, in formele prevazute de registrul de evidenta si inregistrare a stampilelor, se
conduc, se pastreaza si se aplica pe documentele specifice, previzute de lege, de functionarii care au semnat
de primire in registrul de evidenta a sigiliilor si stampilelor sau inlocuitorii acestora.

(8) Persoanclor desemnate pentru folosirea gi pastrarea sigiliilor §i stampilelor, raspund de securitatea
acestora, precum $i aplicarea lor numai pe categoriile de documente mentionate, in conditiile legii.

(9) Sigiliile si stampilele se vor nregistra intr-o evidenta speciala — registrul de evidenta a sigiliilor si
stampilelor, numerotat, snuruit si sigilat, ce se va inregistra anual, potrivit prezentului regulament, in
registrul de evidenta generala.

(10) Registrul de evidenta a sigiliilor si stampilelor va cuprinde: nr. crt., data Inregistrdrii (inventarierii),
felul si forma sigiliului/stampilei (prin aplicare), cine le pastreazéa/functia, data g1 motivul scoaterii din uz.
(11) In cazul absentei de la locul de munca a functionarilor care au semnat pentru folosirea si pastrarea



sigiliilor 1 stampilelor, inlocuitorii acestora, desemnati in conditiile regulamentului de organizare si
functionare de catre primarul comunei, raspund pentru folosirea 1 pastrarea sigiliilor si stampilelor, de
securitatea acestora, precum $i aplicarea lor numai pe categoriile de documente mentionate, in conditiile
legii.

Cap. V. Dispozifii finale

Art. 34

(1) Functionarti publici i personalul contractual din aparatul de specialitate au obligafia pastrarii
confidentialitd{ii asupra faptelor, informatiilor sau documentelor de care iau cunostinga In exercitarca
atribujitlor ce le revin, atét pentru corespondenta ce o primesc in fucru, cat pentru documentele ce le creeaza.
Art. 35

Intregul personal din cadrul autoritatilor administratici publice locale este obligat sd cunoasci, si respecte si
sd aplice prevederile prezentului regulament. Nerespectarea acestula constituie abaterc disciplinara si se
sanctioneaza in condifiile legii.

Art. 36

Prezentul regulament se completeazi, in mod corespunzitor, cu prevederile ce rezultd din actele normative .

Avizeaza pentru legalitate,
‘ Secretarul general al Comunei Voinesti,
/ Doru—Emanue& ARVINTE

Primar,
Ing. Gheorghe




ROMANIA
COMUNA VOINESTI

JUDETUL IASI
Comunat’oinesti, RO - 707600, Judetullagi, ROMANILA;
TJel.: (O()/{) 0232~ 294755; TJel. [/ Tax: (()()I) 0232 — 294755;
COD FISCAL 4540208; Fmail: contact@primariacoinesti-fasi.ro

Dispozitia nr.99 / 18.03.2026
privind imputernicirea d-lui Biitoaia Petre , functionar public in cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Voinesti, judetul Iasi pentru comunicarea citatiilor si
a altor acte de procedura

Tinand cont de prevederile:

art. 148 si urmatoarele din Legea nr.134/2010 privind Codul de procedura civila,cu
modificarile si completarile ulterioare;
- art.163 si urmatoarele din Legea nr.134/2010 privind Codul de procedura civila,cu
modificarile si completarile ulterioare;
-~ Legii nr. 76/2012 pentru punerea in aplicare a Legii nr. 134 /2010 privind Codul de
procedurd civild;
- Legii nr. 1352010 privind Codul de procedurd penald, cu modificérile 1 completarile
ulterioare;
In temeiul prevederilor art. 196 alin.(1),lit.b din OUG nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificdrile i completarile ulterioare,

PRIMARUL COMUNE! VOINESTI emite urmatoarea dispozitie :

Art.1. Se desemneaza pentru duccrca la indeplinire a obligatiilor privind comunicarea
citatiilor si a altor acte de procedura, pentru satele componente ale comunei Voinesti, judetul
lasi, dl. BATOAIA PETRE, inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul aparatului
de specialitate al primarului comunei Voinesti, judetul las.

Art.2. Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie persoanel nominalizate
la art.1 si Insitutiei Prefectului Judetului Iasi in vederea controlului de legalitate , va afisa la
sediul institutiei si va publica pe site-ul institutiei la www.primariavoinesti-iasi.ro .

Avizeaza pentru legalitate,
Secretarul general al Comunei Voinest,
Dm‘u-Emanuc;l ARVINTE 2




ROMANIA
COMUNA VOINESTI

JUDETUL IAS
ComunaPoinesti, RO - 707600, Judefullag, ROMANIA;
Tel: (004)0232 — 294755, Tel. /Fax.: (004) 0232~ 294755;
COD FISCAL 4540208; Fmatl: contact@primariavoinesti-si.ro

DISPOZITIA NR. 100/18.03.2026

Privind constituirea Comisiei de casare a sigiliilor cu stema Roméniei, a stampilelor si celorlalte

sigilii uzate sau care devin nefolosibile

Avand n vedere referatul nr. 4287/18.03.2026 intocmit de domnul Arvinte Doru Emanuel;

Avand in vedere HOTARAREA nr. 544 din 17 mai 2003privind modelul sigiliilor cu stema
Roméniei, pistrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosinfda a sigiliilor cu stema
Romaéniei, uzate sau care devin nefolosibile;

Avand in vedere Raportul de Control nr. 19629/2025 efectuat in baza Ordinului Prefectului
judetului Jasi nr.383/2025;

In temeiul prevederilor art. 196 alin.(1),litb din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificarile si completdrile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI VOINESTI emite urmatoarea dispozitie :

Art. 1. - Se constituie Comisia de casare a sigiliilor cu stema Roméniei, a stampilelor si
celorlalte sigilii uzate sau care devin nefolosibile, in urmatoare componenta :

-Presedinte : Teodorecu Liviu Petronel-inspector
-Membri: Marcoci Irina-inspector
Dumitru Steliana — consilier
Rusu Cristian-inspector
Batoaia Petre-inspector
Art.2. - Prezenta dispozitie se va comunica prin grija secretarului general UAT catre Institutia
Prefectului lasi, Primarului Comunei Voinesti, persoanelor nominalizate la art.1,un exemplar se va afisa
Ja sediul institutiei si se va posta pe site-ul institutiei www_ primariavoinesti-iasi.ro .

Avizeaza pentru legalitate,
Secretarul general al Comunei Voinesti,
Doru-Emanuel AR‘ﬁlNTE A




