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HOTARAREA NR.65 /30.06.2023
Privind actualizarea si aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare al aparatului de
specialitate al Primarului comunei Voinesti, Judetul lasi

Consiliul Local al comunei Voinesti
Analizind temeiurile juridice, respectiv:
a) art. 120 si art. 121 alin (1) si (2) din Constitutia Romaniei, republicata;
b) art. 8 si art. 9 din Carta europeand a autonomiei locale, adoptata la Strasbourg
la 15 octombrie 1985, ratificatd prin Legea nr. 199/1997;
¢) art. 7 alin (2) si art. 1166 si urmitoarele din Legea nr. 287/2009 privind Codul
civil, republicata, cu modificarile ulterioare, referitoare la contracte sau conventii;
d) art. 20 si art. 21 din Legea cadru a descentralizarii nr. 195/2006; |
e) prevederilor art. 129, alin. (2), lit. a), alin. (3), lit. ¢) si Partea a VI —a din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completrile ulterioare |
f) prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul Muncii, republicatd, modificata si completatd
ulterior;
g) prevederile art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica, republicata
Luind act de:
d) referatul de aprobare prezentat de cétre primarul comunei Voinesti, in calitatea sa de
initiator, inregistrat cu nr.267 /28.06.2023 ,
e) raportul compartimentului de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
inregistrat cu nr.266 /28.06.2023, prin care se motiveaza, in drept si in fapt,’ necesitatea si
oportunitatea proiectului;
f) raportul comisiei de specialitate a Consiliului Local nr.272,273,274/30.06.2023,
In temeiul prevederilor art. 139 alin. (1) §i alin. (3) lit. a) coroborat cu art. 196 alin. (1) lit.
a) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/201 9 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completdrile ulterioare,

HOTARASTE:
Art.1. Se aproba actualizarea Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului comunei Voinesti, judetul lasi, conform anexei, care fac parte
integranta din prezenta hotdrare.



Art.2. Prezenta hotdrare poate fi contestat in conformitate cu prevederile Legii nr.
554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 3. - Prezenta hotdrare se comunicd, prin intermediul secretarului general al comunei
Voinesti, in termenul prevazut de lege, primarului comunei Voinesti, prefectului judetului Iasi,
Comp.Resurse Umane si se aduce la cunostinta publicd prin afisarea la sediul primdriei.

asemneaza de legalitate,

Presedinte de sedinta,
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PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE ADOPTARII H.C.L. NR.65/30.06.2023

Nr. Operatiuni efectuate Data Semnatura persoanei
Crit responsabile s efectueze
: procedura
I. | Adoptarea hotarérii s-a facut cu 14 30.06.2023 | Secretar general - %
voturi ,, pentru” ‘
2, Comunicarea catre primar Secretar general - \ \
3. | Comunicarea catre prefectul judetului Secretar general -
4. Aducerea la cunostintd publica Secretar general -
5 Comunicarea, numai in cazul celei cu : Secretar general -
caracter individual ‘
6. Hotararea devine obligatorie sau Secretar general -
produce efecte juridice, dupa caz




ROMANIA
UAT COMUNA VOINESTI

JUDETUL IASI
Comuna Voinesti, RO - 707600, Judetul lasi, ROMANIA;
Tel.: (004) 0232 —294755; Tel. / Fax : (004) 0232 —294755;
COD FISCAL 4540208; Email: contact@primariavoinesti-iasi.ro

Anexd la HCL VOINESTI NR......... /30.06.2023

R.O.F. VOINESTI
REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VOINESTI, JUD. IASI

CAPITOLUL I - Dispozitii generale

Art. 1 Inconformitate cu prevederile dispozitiilor art. 129,alin.1 si 2 lit. a si alin.3 lit.c din
OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, Consiliul local aprobd la propunerea
primarului Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
primarului Voinesti precum si organigrama.

Art. 2 (1) Primdria comunei VOINESTI se organizeaza si functioneazd potrivit
prevederilor OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ si prezentului Regulament de
organizare si functionare.

(2) Organigrama privind Aparatul de specialitate al Primarului Comunei
VOINESTI a fost aprobata prin HCL nr. 3/27.01.2023.

(3) Conform HCL nr. 43/28.04.2023, prin care a fost aprobat Statul de functii si
numarul personalului la UAT Comuna VOINESTI , in conformitate cu OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, numarul de posturi din cadrul comunei VOINESTI au fost in
numar de 42 , iar prin adresa Institutiei Prefectului Jud. Iasi, Prefectul a stabilit numarul
maxim de posturi la nivelul fiecarui UAT din judetul Iasi, comuna VOINESTI avand
urmatoarele posturi : Total posturi = 42

Art. 3 Administratia publicd in unitatile administrativ-teritoriale se organizeaza si
functioneaza in temeiul principiilor descentralizarii, autonomiei locale, deconcentririi
serviciilor publice, eligibilitatii autoritatilor administratiei publice locale, legalitatii si al
consultdrii cetdtenilor in solutionarea problemelor locale de interes deosebit.

Art. 4 (1) Primaria Comunei VOINESTI este formata din primar, viceprimar, secretar
general si aparatul de specialitate al Primarului comunei VOINESTI si constituie o structura
functionald cu activitate permanenta care duce la indeplinire hotararile consiliului local si
dispozitiile primarului, solutiondnd problemele curente ale colectivitatii locale si asigurd
realizarea atributiilor stabilite prin legi si alte cate normative.

(2) Potrivit organigramei, aparatul de specialitate, cuprinde compartimente.

(3) Compartimentele sunt organizate in functie de specificul atributiilor care nu au
capacitate decizionald, avand competente de a fundamenta, prin studii, rapoarte, referate, alte
documentatii de domeniu, procesul decizional al Consiliului local al comunei VOINEST], al




Primarului comunei VOINESTI inclusiv sub aspectul participarii la elaborarea proiectelor,

actelor administrative, normative sau individuale, potrivit regulilor procedurale stabilite.

Art. 5 (1) Aparatul de specialitate al Primarului comunei VOINESTI ii este subordonat
Primarului, care il conduce si raspunde de buna functionare a acestuia.

(2) Coordonarea unor compartimente din aparatul de specialitate poate fi delegata prin
dispozitie a Primarului comunei VOINESTI.
Art. 6 (1) Organigrama, statul de functii si numarul de personal se aproba, in conditiile
legii, prin hotdrarea Consiliului local, la propunerea Primarului comunei VOINESTI.

(2) Prin organigrama se stabileste sistemul réelational si ierarhic, de conducere, coordonare
si control dintre structurile componente aparatului de specialitate si dintre acestea si
conducerea executiva a primarului si consiliului local al comunei VOINESTI.

Art. 7 (1) Primarul si viceprimarul comunei VOINESTI asigura conducerea, coordonarea
si controlul activitatii structurilor aparatului de specialitate, potrivit reprezentéarii grafice din
organigrama si actelor normative in vigoare.

(2) Colaborarea si legdtura intre compartimentele aparatului de specialitate al
primarului se asigura de functionarii din cadrul acestora, iar cele ce privesc relatiile cu
Guvernul Romaéniei, ministere, celelalte autoritati sau institufii ale administratiei publice
centrale, cu institufia Prefectului, consilii judetene, consilii locale se realizeaza numai prin
primar, viceprimar sau secretarul general al comunei.

(3) Compartimentele din aparatul de specialitate al Primarului comunei VOINESTI
isi acorda reciproc asistentd tehnica, juridicd sau de orice altd naturd prin intermediul
secretarului general al comunei.

Art. 8 (1) Aparatul de specialitate al Primarului comunei VOINESTI cuprinde doua
categorii de personal, dupa cum urmeaza:

% Functionari publici carora le sunt aplicabile dispozitiile OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ;

% Personal contractual angajat pe bazid de contract individual de munca care nu are
calitatea de functionar public si caruia ii sunt aplicabile dispozitiile Legii nr. 53/2003
Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare si ale Legii nr. 477/2004 - codul
de conduita al personalului contractual din autoritagile si institutiile publice.

(2) Dispozitiile prezentului regulament se aplicd atat functionarilor publici, cét si
personalului contractual.

Art. 9 (1) Coordonarea compartimentelor se realizeaza de catre primar, viceprimar si
secretarul general si raspund de activitatea functionarilor publici si a personalului contractual
aflati in subordinea lor, conform organigramei.

(2) Compartimentele colaboreaza intre ele, precum si cu autoritatile administratiei
publice locale din judet, autoritatea administratiei publice locale judetene si cu sefii
serviciilor deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte autoritati ale administratiei publice
centrale de specialitate organizate la nivelul judetului, In scopul de a asigura indeplinirea
competentelor primariei comunei VOINESTI, in conditii de legalitate, oportunitate si
eficienta.

Art. 10 (1) Prezentul regulament stabileste procedura de desfasurare a activitatii institutiei
si atributiile personalului de specialitate al Primarului comunei VOINESTI.

(2) Primarul poate propune Consiliului local infiintarea si organizarea in cadrul
structurii sale si a altor servicii pe domenii de activitate, potrivit specificului si nevoilor



locale, 1n conditii de eficienta.

Art. 11 Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei
VOINESTI participa la implementarea reglementarilor sistemului de management al calitatii
la nivelul institutiei, asumandu-si responsabilitatile ce decurg din acesta.

Art. 12 Fiecare compartiment functional are prevazuta o structura bine definitd in care
fiecare prerogativa in materie de calitate este delegata unor subgrupuri sau persoane care au
stabilite responsabilitati, autoritate si libertate de actiune pentru:

a) a inifia actiuni de prevenire a aparitiei oricarei neconformitati referitoare la prestatia
serviciului/lucrarilor si la sistemul de management al calitatii,

b) a identifica si inregistra orice probleme referitoare la produse, la procese si la sistemul de
management al calitatii,

c) ainitia, a recomanda sau a furniza solutii pe cai prestabilite,

d) a verifica implementarea solutiilor,

e) a controla prestatia serviciului/executia lucrarilor si a produselor precum si receptia
acestora pana cand deficienta sau starea necorespunzatoare a fost corectata.

Art. 13 Primaéria comunei VOINESTI dispune de un sediu, de un patrimoniu propriu si
de mijloace materiale si financiare necesare functionarii in conditii de eficienta.

Art. 14 Sediul Primariei este in localitatea Voinesti, adresa: Str. Principalid nr. 153, sat
Voinesti, comuna Voinesti, judetul Iasi, e-mail: contact@primariavoinesti-iasi.ro

Art. 15 Primaria comunei VOINESTI dispune in imobilul in care functioneaza de toate
dotarile necesare desfasurarii activitatii si functionarii serviciilor.

Art. 16 Finantarea Primériei comunei VOINESTI si a aparatului de specialitate al
Primarului comunei VOINESTI se asigurd din bugetul local, din impozitele si taxele locale,
instituite potrivit legii si din alte venituri proprii, precum si din subventii de la stat.

Art. 17 Patrimoniul propriu al comunei VOINESTI este format din bunuri imobile si
mobile, evidentiate distinct in evidenta contabila si, dupa caz, in evidentele de carte funciara.

Art. 18 Structura aparatului de specialitate al Primarului comunei VOINESTI si
numdrul de personal sunt stabilite in concordanta cu specificul institutiei, in limita
mijloacelor financiare de care dispune si cu respectarea dispozitiilor legale .

CAPITOLUL 11

STRUCTURA ORGANIZATORICA A APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI COMUNEI VOINESTI, jud. IASI

Art. 19 Structura organizatorica a aparatului de specialitate al Primarului comunei
VOINESTI cuprinde urmatoarele compartimente :

1. Juridic si Contencios- 1 post
. Compartiment Agricol, Cadastru si Fond Funciar - 5 posturi
Compartiment Asistenta Sociala, Protectie Sociala si Autoritate Tutelara — 6 posturi
Compartiment Stare Civila si Statistica- 1 post
Compartiment Culturd, Educatie si Sport- 1 post
Compartiment Contabilitate, Buget-Finante, Taxe si Impozite, Executari Silite si
Evidenta Patrimoniu- 5 posturi
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7. Compartiment Urbanism-Constructii - 2 posturi

. Compartiment Administrativ - 11 posturi

9. Compartimentul Achizitii Publice, Contracte, Licitatii si Integrare Europeana- 2
posturi

10. Compartiment SVSU, Protectie Civila si Mediu - 1 post

11.Compartiment Audit Intern- 1 post

12.Compartiment Registraturd, Relatii Publice si Arhiva- 1 post

13.Compartiment Cabinetul primarului - 1 post

14.Compartiment Resurse Umane- 1 post

15.Compartiment Consiliere pe probleme romi- 1 post

(0]

CAPITOLUL IIT - ATRIBUTII

Art. 20 Conducerea Primariei VOINESTI este asiguratd de Primar, un Viceprimar si
Secretarul general al comunei.

Art. 21 Primaria comunei VOINESTI este formata din: primar, un viceprimar, secretarul
general al comunei si aparatul de specialitate al Primarului comunei VOINESTL.

A. PRIMARUL
Art. 22 (1) Primarul comunei VOINESTI este seful administratiei publice locale si al

aparatului de specialitate si raspunde de buna functionare a acestora.
(2) Primarul conduce servicii publice locale.

Art. 23 Primarul comunei VOINESTI in conformitate cu art.155 din OUG nr.57/2019
privind Codul Administrativ indeplineste urmatoarele categorii principale de atributii:

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;

b)atributii referitoare la relatia cu consiliul local;

c) atributii referitoare la bugetul local al unitétii administrativ-teritoriale;

d)atributii privind serviciile publice asigurate cetétenilor, de interes local;

e) alte atributii stabilite prin lege.

(1)In temeiul alin. (1) primarul indeplineste:

a) functia de ofifer de stare civila si de autoritate tutelara si asigurd functionarea
serviciilor publice locale de profil;

b) indeplineste atributii privind organizarea si desfasurarea alegerilor, referendumului si
a recensamantului;

c¢) indeplineste alte atributii stabilite prin lege.

(2)In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. b), primarul:

a) prezintd consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea
economica, sociald si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, care se publica pe pagina
de internet a unita{ii administrativ-teritoriale in conditiile legii;

b) participa la sedintele consiliului local si dispune masurile necesare pentru pregitirea si
desfasurarea in bune conditii a acestora;

c) prezinta, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

d) elaboreaza, In urma consultarilor publice, proiectele de strategii privind starea
economica, sociald si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, le publica pe site-ul unitatii
administrativ-teritoriale si le supune aprobarii consiliului local.



(3)In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. ¢), primarul:

a) exercitd functia de ordonator principal de credite;

b) intocmeste proiectul bugetului unitatii administrativ-teritoriale si contul de incheiere a
exercifiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in conditiile si la termenele
prevazute de lege;

c) prezinta consiliului local informari periodice privind executia bugetara, in conditiile
legii;

d) 1initiaza, In conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea
de titluri de valoare In numele unitatii administrativ-teritoriale;

e) verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a
contribuabililor la organul fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cat si a sediului
secundar.

(4)In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. d), primarul:

a) coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului
de specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate
publica de interes local;

b) ia masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

c) la masuri pentru organizarea executdrii §i executarea in concret a activitatilor din
domeniile prevazute la art. 129 alin. (6) si (7);

d) ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului
furnizarii serviciilor publice de interes local prevazute la art. 129 alin. (6) si (7), precum si a
bunurilor din patrimoniul public si privat al unitatii administrativ- teritoriale;

e) numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de
serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de munca, in conditiile legii, pentru personalul din
cadrul aparatului de specialitate, precum si pentru conducatorii institutiilor si serviciilor
publice de interes local;

f) asigura elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobarii
consiliului local si actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

g) emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte
normative, ulterior verificdrii i certificarii de cétre compartimentele de specialitate din
punctul de vedere al regularitatii, legalitatii si de indeplinire a cerintelor tehnice;

h) asigura realizarea lucrdrilor si ia masurile necesare conformarii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeana in domeniul protectiei mediului si
gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetatenilor.

(5) Primarul desemneaza functionarii publici anume imputerniciti s duca la indeplinire
obligatiile privind comunicarea citatiilor si a altor acte de procedura, in conditiile Legii nr.
135/2010, cu modificarile si completarile ulterioare.

(6) Pentru exercitarea corespunzatoare a atributiilor sale, primarul colaboreaza cu
serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale
administratiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, precum si cu autoritatile
administratiei publice locale si judetene.

(7) Numirea conducdtorilor institutiilor publice de interes local, respectiv ai serviciilor
publice de interes local se face pe baza concursului sau examenului organizat potrivit
procedurilor si criteriilor aprobate de consiliul local la propunerea primarului, in conditiile
partii a VI-a titlul II capitolul VI sau titlul III capitolul IV, dupi caz.



Conform art. 156 din OUG nr.57/2019 Codul administrativ :
Atributiile primarului in calitate de reprezentant al statului

(1) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelara si de ofiter de stare civila, a sarcinilor
ce i1 revin din actele normative privitoare la recensamant, la organizarea si desfasurarea
alegerilor, la luarea masurilor de protectie civila, precum si a altor atributii stabilite prin lege,
primarul actioneaza si ca reprezentant al statului In comuna, in orasul sau in municipiul in
care a fost ales.

(2) In aceasta calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul
conducatorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, daca
sarcinile ce 1i revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate.

Conform art. 157 din OUG nr.57/2019 Codul administrativ Delegarea atributiilor :

(1) Primarul poate delega, prin dispozitie, atributiile ce 1i sunt conferite de lege si alte acte
normative viceprimarului, secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale, conducdtorilor compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de
specialitate, administratorului public, precum si conducatorilor institutiilor si serviciilor
publice de interes local, in functie de competentele ce le revin in domeniile respective.

(2) Dispozitia de delegare trebuie sa prevada perioada, atributiile delegate si limitele
exercitarii atributiilor delegate, sub sanctiunea nulitatii. Dispozitia de delegare nu poate avea
ca obiect toate atributiile prevazute de lege in sarcina primarului. Delegarea de atributii se
face numai cu informarea prealabila a persoanei careia i se deleaga atributiile.

(3) Persoana careia i-au fost delegate atributii In conditiile alin. (1) si (2) exercitd pe
perioada delegarii atributiile functiei pe care o detine, precum si atributiile delegate; este
interzisa subdelegarea atributiilor.

(4) Persoana careia i-au fost delegate atributii In conditiile alin. (1) si (2) raspunde civil,
administrativ sau penal, dupa caz, pentru faptele savarsite cu incéalcarea legii in exercitarea
acestor atributii.

Alte atributii ale primarului
1. In calitate de sef al Comitetul local pentru situafii de urgenta si In exercitarea drepturilor si

obligatiilor ce-i revin, asigura masurile pentru prevenirea si limitarea urmarilor
calamitatilor, catastrofelor, incendiilor, inundatiilor, epidemiilor, epizotiilor, impreuna cu
organele de specialitate ale statului, precum si ca urmare a instituirii stirii de necesitate
sau de urgenta, dupa caz; In acest scop poate mobiliza populatia, agentii economici si
institutiile publice din municipiu, care sunt obligate sa execute masurile stabilite;

2. Este presedintele Comisiei locale de stabilire a dreptului de proprietate privata asupra
terenurilor VOINEST], calitate in care asigura si raspunde de aplicarea prevederilor Legii
nr.18/1991, republicata, privind fondul funciar si a Legii nr.1/2000; Legea nr.247/2005

3. Asigurd si raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr.10/2001 privind regimul juridic al
unor imobile preluate In mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989;

4. Asigura si ia masuri privind activitatea de prevenire si limitare a urmarilor incendiilor la
nivelul comunei VOINESTI, colaborand in acest sens, cu institutiile abilitate;

5. Asigurd ca reprezentant al statului, exercitarea atributiilor de ofiter de stare civila,

autoritate tutelara, precum si a atributiilor cu privire la organizarea si desfasurarea

alegerilor si a recensamantului;

Propune si asigurd consultarea populatiei prin referendum, cu privire la problemele locale

i



9.
B.

de interes deosebit. Pe baza hotararii consiliului local ia masuri pentru organizarea acestei
consultari, in conditiile legii;

Prezintd periodic sau la cererea consiliului local informari privind aducerea la indeplinire
a hotararilor adoptate de consiliul local;

Prezintd Consiliului local Voinesti anual sau ori de cate ori este nevoie, informari privind
starea economico-sociala si de mediu a comunei VOINESTI pe baza datelor puse la
dispozitie de serviciile Primariei;

Prezintd la solicitarea consiliului local alte rapoarte si informari;

VICEPRIMARUL

Art. 24 Potrivit dispozitiei primarului de delegare a competentelor acestuia si a

organigrameli, viceprimarul coordoneaza:

» Compartimentul S.V.S.U, Protectie Civila si Mediu;

» Compartimentul Cultura, Educatie si Sport;

» Compartimentul Administrativ;

Viceprimarul indeplineste urmatoarele atributii conform dispozitiei nr. 608/29.11.2022

a primarului comunei VOINESTI:

e indeplineste atributiile si responsabilitatile ce decurg din Ordonanta de urgentd nr.
195/2005 privind protectia mediului;

e este responsabil de gestionarea colectarii selective a deseurilor ce revine Primariei
Comunei Voinesti ca institutie publica si institutiilor publice din subordine, conform
Legii 132/2010;

- face raportarile anuale la Administratia Fondului pentru Mediu conform OUG
196/2005,privind Fondul pentru mediu, propune si urmareste masurile ce se
impun.

e intocmeste programele de activitate si orice alte documente necesare, urmireste,
supravegheaza activitatile pentru orice lucrari, printre care salubrizarea locurilor
publice, intretinerea parcurilor,monumentelor,locurilor de joaca, curtea interioarad a
Primadriei, lucrari la institutii de invatamant, precum si orice alte lucrari necesare.

e ia masuri pentru controlul depozitarii deseurilor menajere, industriale sau de orice fel,
constatd si aplica sanctiunile Tn domeniul gospodaririi localitatii, mediu, gestionare a
deseurilor, salubrizarea localitatii.

2. Atributiile prevazute la art 155 alin (5) lit (¢) din OUG nr 57/03.07.2019 privind

Codul administrativ- coroborat cu art 129 alin (7) pct (m) - podurile si drumurile
publice):

O

(@)

Asigurd intretinerea si reabilitarea drumurilor publice, proprietate a comunei, a instalarii
semnelor de circulatie, a desfasurarii normale a traficului rutier si pietonal precum si
deszdapezirea drumurilor in conditiile legii.

Raspunde si ia masuri pentru intretinerea si exploatarea utilajelor din dotarea primariei.
Asigura intrefinerea santurilor si rigolelor de scurgere a apelor, precum si decolmatarea
podetelor.

Avizeaza consumul de carburanti pentru utilajele din dotarea primariei respectind
procedura privind modul de gestionare a aproviziondrii cu carburant si justificarea
acestuia.

3. Atributiile prevazute la art 155 alin (5) lit (c din OUG nr 57/03.07.2019 privind

Codul administrativ- coroborat cu art 129 alin (7) pct (h) - situatiile de urgenti):



e Participa la elaborarea masurilor de prevenire si limitare a urmarilor produse de
calamitati, catastrofe, incendii, epidemii sau epizotii, impreuna cu organele de specialitate
ale statului si asigura executarea masurilor stabilite in planurile de protectie si interventie
pe tipuri de dezastre.

4. Atributiile prevazute la art 155 alin (5) lit (¢ din OUG nr 57/03.07.2019 privind

Codul administrativ- coroborat cu art 129 alin (7) pct ( b) - serviciile sociale pentru
protectia copilului, a persoanelor cu handicap, a persoanelor varstnice, a familiei si a altor
persoane sau grupuri aflate in nevoie sociala;
o Coordoneaza si este responsabil de toate activitatile privind acordarea ajutorului social
conform Legii 416/2001 privind venitul minim garantat.

S. Atributiile prevazute la art 155 alin (5) lit (¢ din OUG nr 57/03.07.2019 privind

Codul administrativ- coroborat cu art 129 alin (7) pet (n) - serviciile comunitare de
utilitati publice de interes local:
o 1a masurile necesare pentru intretinerea retelelor de alimentare cu apa, canalizare si

(@)

iluminat public;

raspunde de activitatea de bransare a cetatenilor comunei VOINESTI, a persoanelor
juridice si institutiilor publice la reteaua de apa potabila si de canalizare, de montarea
apometrelor, aplicarea sigiliilor, citirea apometrelor si incheierea contractelor de
furnizare.

6. Atributiile prevazute Ia art 155 alin (5) lit (¢ din OUG nr 57/03.07.2019 privind

Codul administrativ- coroborat cu art 129 alin 6-7 :

O

O

Ia masuri necesare pentru amenajarea si administrarea spatiilor proprietate publica sau
privata a comunei;

Ia masuri pentru prevenirea si combaterea pericolelor provocate de animale in
conditiile legii. Urmareste si realizeaza impreuna cu medicul veterinar expedierea catre
crematoriu a animalelor decedate de pe teritoriul comunei;

Exercitd controlul privind disciplina in executarea lucrarilor de constructie si urmareste
modul de conformare privind masurile dispuse in acest sens;

Verifica si raspunde de intretinerea si gospodarirea cladirilor apartinand comunei
VOINESTI,

Tine legatura cu organele de control cu privire la masurile dispuse de catre acestea cu
ocazia controalelor efectuate;

Face parte din Comitetul Local pentru Situatii de Urgenta;

Coordoneaza si raspunde de activitatea si buna gospodarire a localitatilor , unitatilor si
institutiilor din comuna si dispune masurile organizatorice pentru imbunatirea
activitatii in acest domeniu;

Coordoneaza activitatea in domeniul constructiilor si urmareste respectarea disciplinei
in domeniul constructiilor si sistematizarilor;

Exercita atributiile primarului in caz de vacanta a functiei si in cazul suspendarii
functiei;

Face parte din Comisia de Aplicare a legilor proprietatii;

Raspunde de aplicarea Legii 416, privind venitul minim garantat , realizarea volumului
de munca , stabilit pentru fiecare beneficiar de venit minim garantat {ajutor social};



o Indeplineste orice alta sarcina prin hotarari ale Consiliului Local sau dispozitii ale
primarului .Intocmeste foile de parcurs pentru autoturismele primariei.
Art. 25 (1) In calitate de autoritate executiva, viceprimarul raspunde pentru activitatea sa
in fata Consiliului local si a Primarului comunei, potrivit legii.

C. SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI VOINESTI

Art. 26 (1) Secretarul general al comunei VOINESTI este subordonat Primarului
comunel.

(2) In exercitarea atributiilor sale Secretarul general al comunei VOINESTI,
colaboreaza cu viceprimarul, compartimentele din cadrul Primariei VOINESTI precum si cu
institutiile publice si agentii economici de interes local.

Art. 27 Secretarul comunei VOINESTI coordoneaza potrivit organigramei,
compartimentele: Resurse Umane, Cadastru, Agricol si Fond Funciar, Asistenta sociala,
Protectie Sociala si Autoritate Tutelara, Stare Civila si Statistica cat si centrele de ingrijire de
zi loanid Romanescu si centrul after school din Voinesti.

Art. 28 In exercitarea competentelor ce-i revin, Secretarul general al comunei
VOINESTI indeplineste urmatoarele atributii,conform art. 243 din OUG nr.57/2019 privind
Codul administrativ:

1. Avizeazd proiectele de hotdrari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
primarului si hotararile consiliului local;

Participa la sedintele consiliului local;

Asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si

primar, respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si

prefect;

4. Coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor
presedintelui consiliului judetean;

. Asigurd transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a);

. Asigura procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
efectuarea lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-
verbal al sedintelor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea
hotararilor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

7. Asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului

judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

8. Poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
246/2005, cu modificéarile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-
teritoriald in cadrul careia functioneaza;

9. Poate propune primarului, Inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local,

10. Efectueazd apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedintele consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor
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judeteni;

11. Numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedin{a, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorului de
drept al acestuia;

12. Informeazd presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean sau,
dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea
necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local, respectiv a consiliului
judetean;

13. Asigurd intocmirea dosarelor de sedin{d, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

14.Urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotérari ale consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean s nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se
incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedintd, sau,
dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face
cunoscute sancfiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

15.Certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitétii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

16. indeplineste alte atributii previzute de lege sau insarcinari date prin acte
administrative de consiliul local,sau de de primar;

17. Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, in situatiile
prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dupa caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul
general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste functia de
ordonator principal de credite pentru activitatile curente.

18.Secretarul general al comunei, comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate
imobiliard, in a carei circumscriptie teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu:

19.In termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a
survenit in localitatea de domiciliu;

a. la data ludrii la cunostin{d, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei
unitati administrativ-teritoriale;

20.La data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a carei raza de competenta teritoriala
se aflda imobilele defunctilor inscrisi in carti funciare infiintate ca urmare a finalizarii
inregistrarii sistematice.

e Atribufia prevazuta poate fi delegatd catre una sau mai multe persoane care exerciti
atribufii delegate de ofiter de stare civild, prin dispozitia primarului la propunerea
secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

Aceasta atributie a fost delegata doamnei Cozma Mihaela-Daniela, insp. Superior.
21.Secretarii generali ai comunelor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici
indeplinesc, la cererea partilor, urmatoarele acte notariale:

v’ legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de pirti, in vederea acordarii de
catre autoritafile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a
beneficiilor de asistenta sociala si/sau serviciilor sociale;

v’ legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub
semnaturd privata;
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